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1. BENDROJI DALIS

Siame skyriuje pateikiama bendra dokumento informacija, dokumento paskirtis, savoky ir apibrézimy

paaiskinimai.
1.1. Dokumento tikslas

Sio dokumento tikslas yra institucijos specialistui ir pareiskéjui pateikti instrukcijas, skirtas darbui su el.

uzsakymais Elektroniniuose valdzios vartuose (toliau — EVV).

1.2. Dokumento apimtis

Dokumentg sudaro Sie skyriai:

e 1 skyriuje pateikiama bendra dokumento informacija;

e 2 skyriuje apraSomi paslaugg teikiancios institucijos specialistui EVV galimi veiksmai:
o prisijungimas prie EVV;
o pateikty uzsakymy sgraSo perzitira, ruSiavimas ir paieska;
o uzsakymo informacijos perzitra;
o uzduoties perziiira, registracijos numerio jvedimas / keitimas;
o sprendimo priémimo uzduoties vykdymas;
o visy institucijai pateikty uzsakymy perzitra, risiavimas, paieSka bei nagrinéjamo

uzsakymo perémimas;

o iSnagrinéty uzsakymy perzitira, riSiavimas ir paieska.

e 3 skyriuje apraSomi Pareiskéjui EVV galimi veiksmai:
o prisijungimas prie EVV;
o uzsakymo pateikimas;
o uzsakymo informacijos perzitra;

o uzduoties perziiira.

1.3. Naudojamos savokos, sutrumpinimai ir Zenklinimas

Lentelé 1. Naudojamos sqvokos, sutrumpinimai ir Zenklinimai

Terminas/ Paaiskinimas
Sutrumpinimas
Diegéjas Elektroniniy paslaugy procesy konstravimo pasinaudojant VIISP infrastruktiira, sasajy su institucijy

dokumenty valdymo sistemomis ir / arba elektroniniy paslaugy sistemomis i§ VIISP puseés

(integracinio komponento) sukiirimo ir paslaugy jdiegimo institucijose projekto vykdytojas

Diegimo projektas Elektroniniy paslaugy procesy konstravimo pasinaudojant VIISP infrastruktiira, sgsajy su institucijy
dokumenty valdymo sistemomis ir / arba elektroniniy paslaugy sistemomis i§ VIISP pusés

(integracinio komponento) sukiirimo ir paslaugy jdiegimo institucijose sukiirimo projektas

DVS Dokumenty valdymo sistema
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Terminas/ PaaiSkinimas

Sutrumpinimas

EPS Elektroniniy paslaugy sistema

EVV VIISP dalis, centrinis elektroniniy paslaugy portalas ,Elektroniniai valdzios vartai
(www.epaslaugos.lt, www.evaldzia.lt, www.govonline.lt)

FA Fizinis asmuo

GR Gyventojy registras

IS Informaciné sistema

JA Juridinis asmuo

JAR Juridiniy asmeny registras

Pareiskejas El. uzsakyma teikiantis asmuo

Paslaugos gavéjas

FA /JA, kuriam teikiama paslauga

Projektas Projektas ,,Valstybés institucijy teikiamy administraciniy paslaugy perkélimo j elektroning terpe¢ ir
elektroniniy uzsakymy formy realizavimo paslaugy jsigijimas®
VIISP Valstybés informaciniy istekliy sgveikumo platforma
ivpk =) www.epaslaugos.It 6/67




2. INSTITUCIJOS SPECIALISTO INSTRUKCIJA

Siame skyriuje apraSomi veiksmai, skirti institucijos specialistui norint dirbti su Elektroniniuose valdZios
vartuose institucijai pateiktais uzsakymais.
Poskyriuose detaliau apraSoma:
e prisijungimas prie EVV (zr. ,,2.1. Prisijungimas prie Elektroniniy valdzios varty®);
e veiksmai su uzsakymuy sarasu (zr. ,,2.2. Gauty uzsakymy sgraso perzitira“):
o perzilra,
o rasiavimas
o paieska.
e veiksmai su uZsakymu ir Kitais susijusiais duomenimis (Zr. ,,2.3. Uzsakymo informacijos
perzitra®, ,,2.4. Kiti su uZsakymu susij¢ veiksmai®):
o uzsakymo perziiira;
o uzduoties perziiira;

registracijos numerio jvedimas;

O

o uzduoties atSaukimas.
e uzsakymy nagrinéjimas (Zr. ,,2.5. Sprendimo pri¢émimo uzduoties jvykdymas®):
o grazinimas tikslinti;
o informavimas apie reikalingg apmokéjima;
o informavimas apie reikalingg tikslinimg ir apmokéjima;
o informavimas apie teigiamg sprendima;

o informavimas apie neigiamg sprendima.

2.1. Prisijungimas prie Elektroniniy valdZios varty

Norint prisijungti prie Elektroniniy valdzios varty, Jums reikia:
1 Zingsnis. Savo kompiuteryje atidaryti interneto narSykle ir suvesti portalo adresa:

www.epaslaugos.lt.

2 Zingsnis. Pradiniame Elektroniniy valdZios varty lange paspausti ant meniu punkto ,,Prisijungti*

esancio virSutiniame meniu, deSin¢je puséje (zr. Pav. 1).
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Elektroniniai valdzios vartai

E-Govemment Gateway
Administraciniy ir vieSuju elektroniniy paslaugy portalas

A Pradiia 92 Gyventojams B Verslui ™ VieSajam sektoriui e.dokumentai

IESKOTI

Paslaugos pagal gyvenimo jvykius

0 0 B O B0 B

Gimus vaikui Praradau ir ieSkau Stoju j aukstaja ar Reikia vairuotojo Pradedu dkininkauti Pradedu versla

Pav. 1 Pradinis Elektroniniy valdzios varty langas

3 Zingsnis. Atsidariusiame naujame prisijungimo btido pasirinkimo lange pasirinkite prisijungimo tipa

(zr. Pav. 3):

e Jei galimas prisijungimas tik su vartotojo vardu ir slaptazodziu, spauskite mygtuka ,,Prisijungti*

(zr. Pav. 3, A), ir teskite zingsnius pagal skyrelj ,,2.1.2 Prisijungimas su naudotojo vardu ir

slaptazodziu®.

e Jei galite prisijungti valstybés tarnautojo kortele (zr. Pav. 3, B), spauskite mygtuka ,,Valstybés

tarnautojo kortelé ir skaitytuvas® ir teskite zingsnius pagal skyrelj,,2.1.1 Prisijungimas su valstybés

tarnautojo kortele®.
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Prisijungimas

Pasirinkite, koks naudotojas esate:
Pasirinkus tiksline grupe, bus suteikta galimybé prisijungti pasirinktai j i is prisijungi . Pasirinkite tiksling grupe pagal tai, kokius veil

Gyventojas Verslo subjektas / Viesasis sektorius

Prisijungimas
Su vartotojo vardu ir slaptazodziu
)
Prisijungti
\Su el. parasu

CEl

Valstybés tamautojo kortelé ir
skaitytuvas

Pav. 2

Pav. 3 Prisijungimo biido pasirinkimo langas

2.1.1. Prisijungimas su valstybés tarnautojo kortele

® Kompiuteris turi bati paruostas darbui su valstybés tarnautojo kortele!
Rinkmenos bei programiné jranga, reikalinga paruosti vartotojo kompiuterj elektroniniy dokumenty pasiraSymui
naudojant valstybés tarnautojo pazyméjima bei jau pasiraSyty dokumenty elektroninio paraso patikrinimui pateikiamos

adresu http://www.nsc.vrm.lt/downloads.htm.

Ka ir kaip reikia daryti, detaliai aprasyta skyriuje ,Metodiné informacija” pateikiamose instrukcijose
http://www.nsc.vrm.lt/guides.htm.

Jei darbui naudojate Google chrome narsykle jums reikés jdiegti Google chrome plétinj. Portalas pats pasiiilys jums
susidiegti ISIGN.io plétinj. Atkreipiame démesj kad plétinys nekeicia kompiuterio konfigiiracijos ir nereikalauja

kompiuterio perkrovimo.

o
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4 zZingsnis. Atsidariusiame prisijungimo prie sistemos lange paspauskite mygtuka ,,Pasirinkite

sertifikatg™ (zr. Pav. 4).

Prisijungimas prie sistemos

Chrome narsykleés jskiepis m

Uzdaryti

Pav. 4 Prisijungimo prie sistemos langas

@® Pastaba
Prisijungimg kortele nutraukti (grjzti j prisijungimo pasirinkimy langa galite) galite 5 — 7 zingsniy metu:
- paspaude i$Sokusio lango uzdarymo (,,X*) arba

- operacijos nutraukimo / atSaukimo / atsisakymo mygtukus,

® ﬂ| atsisakti || || Cancel | LEEaUM Usdaryti
pvz. L], , e O .

Si langy uzdarymo / procesy nutraukimo taisyklé yra bendra bei galioja ir kitais sistemos naudojimo atvejais.
Priklausomai nuo konteksto, uzdarius iSSokantj langg ar nutraukus procesa, pvz. vedlj, bus griztama j langa, i§ kurio

buvo atvertas i$Sokantis langas, arba i pradinj langa, i$ kurio buvo inicijuotas procesas

5 Zingsnis. Atsidariusiame sertifikato pasirinkimo lange pasirinkite sertifikatg ir patvirtinkite veiksma
paspausdami mygtuky ,,Gerai“ arba ,,Prisijungti . Vaizdas priklauso nuo narSyklés ir operacinés

sistemos(zr. Pav. 5).

MWindows" sauga X
Pasirinkite sertifikatg

ARUNAS MARCINKEVICIUS

Leidéjas: ADIC CA-B
Galioja nuo: 2017-01-24 kam 2020-01-24

Spustelékite ¢ia, kad perZiarétuméte
sertifikato ypatybes

Gerai AtSaukti

su Google chromu

Prisijungimas prie sistemos

Java jskiepis Perskaityti sertifikatus

Sertifikaty sarasas
Galija iki ARUNAS MARCINKEVICIUS s
2020 01 24 Leidéjas: ADIC CA-B risijungti

Uzdanyti

su Mozila

Pav. 5 Sertifikato pasirinkimo langas
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6 Zingsnis. Atsidariusiame lange jveskite valstybés tarnautojo pazyméjimo PIN kodg ir paspauskite
mygtukg ,,OK*. Priklausomai nuo Windows operacinés sistemos PIN kodo jvedimo langas gali skirtis

(zr. Pav. 85).

veskite PIN

Pav. 6 Valstybés tarnautojo pazyméjimo PIN kodo jvedimo langas

® Pastaba

Po sékmingos autentifikacijos bisite nukreipti j institucijos erdve. VirSutiniame i$skleidziamame meniu bus

atvaizduojami prisijungusio naudotojo duomenys.

m Naudotojas: Artnas Marcinkevicius
Atstovaujamas asmuo: Aranas Marcinkevicius

\4

2.1.2. Prisijungimas su naudotojo vardu ir slaptazodziu

5 Zingsnis. I$Sokusiame lange uzpildykite prisijungimo duomenis (Jums suteikta naudotojo vardg ir
slaptazodj) ir spauskite mygtuka ,,Prisijungti® (zr. Pav. 7).
Atkreipiame démesj, kad meniu punktas ,,Prisijungimas su Vartotojo vardu slaptazodziu‘ rodomas tik

tuo atveju jei prie vartotojo profilio buvo jraSytas jstaigos i$ kurios jungiasi darbuotojas IP adresas.

Prisijungimas

Prisijungimo vardas OO0

Slaptazodis

Pamirau slaptazodj W Uzdaryti

Pav. 7 Naudotojo vardo ir slaptazodzio jvedimo issokantis langelis
2.1.3. Darbo pabaiga

Norédami atsijungti nuo sistemos, virSutinés meniu juostos deSinéje puséje paspauskite melyng rodykle.

(Zr. Pav. 8).
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Naudotojas: Arinas Marcinkevicius

Atstovaujamas asmuo: Aranas Marcinkevicius

Mano meniu

y

Pav. 8§ Atsijungimas nuo sistemos

Ve m

2.2. Gauty uzZsakymuy saraso perZiiira

Pateikty uzsakymy saraSa galite perziiréti $ia zingsniy eiga:

1 Zingsnis. Norédami perziuréti uzsakymus prisijunkite prie EVV (zr. ,,2.1. Prisijungimas prie
Elektroniniy valdzios varty®).

2 Zingsnis. Pasirinkite meniu punkta ,,Mano kortel¢“. Atsidariusiame lange yra matomas Paslaugy

valdymo blokas. Véliavélé prie meniu punkto reiSkia yra naujy uzsakymy. (zr. Pav. 9).

E-Government Gateway

iy A o Naudotojas: Arinas Marc
Administraciniy ir vieSujy elektroniniy paslaugy portalas

Atstovaujamas asmuo: Aranas Mard

A Pradzia 92 Gyventojams & Verslui ™ VieSajam sektoriui e.dokumentai

Mano kortele PraneSimai Mano uZduotys @ Mano profilis Portalo administravimas

Institucijos sritis

é Uzsakytos paslaugos E Paslaugy valdymas E Savitarna

Reikalingi atlikti veiksmai: 11 paslaugy Nauji: Uzsakymai |* ?"’ Sutartys

Mano uzsakytos: 11 paslaugy Visi: UZzsakymai Uzsakytos paslaugos

Kitos paslaugos: 27 paslaugos Ruosiami: Uzsakymai VIISP paslaugos institucijoms
Ruosiniai: 0 ruosiniy Mano uzduotys: 0 uzduoéiy

+ UzZsakyti nauja paslauga

T — Programinés jrangos licencijy

valdymas

Mano paZymétos paslaugos: 6 paslaugos Licencijos

Tiekéju licencijos

Pav. 9 Meniu punkto ,, Mano kortelé* langas

)
2
X
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3 Zingsnis. Pasirinkus ,,Nauji uzsakymai“ (i §] meniu galima patekti paspaudus ant uzsakymy
skaiciaus, kuris yra prie zodzio ,,Nauji* (zr. Pav. 10)) yra matomi visi Jums aktualtis pateikti nauji

uzsakymai, kuriuos turite iSnagrinéti ir pareiSkéjui pateikti atsakyma (zr. Pav. 10).

Uzsakymai
Nauji Visi Mano uZduotys Ruosiami
Pogrupiai:

> Leisti jveZti ir naudoti miSko dauginamaja medziaga miSkui Zeldinti/ ISduoti leidimo dublikata
(2/0)

> Licencija vykdyti formaliojo profesinio mokymo programas (1/1)

I3skleisti filtra v

Rodoma: 1-3i§ 3 Rikiuoti pagal Data ~
2016-04-27 10:55 Leisti jvezti ir naudoti misko dauginamaja medziaga miskui zeldinti/ ISduoti leidimo dublikata
Valstybiné misky tamyba
Paslaugos gavéjas: UAB "Medienos gamyba” Reikalingi jusy veiksmai
g ©) Paslaugos uzsakymo ID: 352 076 A Priimkite sprendima

Paslaugos kodas: VMT-2
Uzsakymo ID: 352076

2016-04-27 10:38 Leisti jvezti ir naudoti misko dauginamaja medziaga miskui zeldinti/ ISduoti leidimo dublikata
Valstybiné misky tamyba
Paslaugos gavéjas: UAB "Medienos gamyba” Reikalingi jusy veiksmai
g @ Paslaugos uzsakymo ID: 352 075 A Priimkite sprendima

Pav. 10 Pateikty uzsakymy sqrasas ,, Nauji uzsakymai* lange

Pateikty uzsakymy saraSe (zr. Pav. 10) Jums pateikiama:
e Pagrindiné uzsakymo informacija:
o uzsakymo pateikimo data,
o paslaugos pavadinimas,
o paslaugos teik¢jas,
o paslaugos uzsakymo ID,
e Paslaugos biisena (Zr. Lentelé¢ 2).

e Aktyvios uzduoties tipas.

Lentelé 2. Paslaugos biiseny paaiskinimai

Biisena PaaiSkinimas

Nagrinéjama Biisena nustatoma, kai institucijai reikia atlikti su paslauga susijusius veiksmus (gauta
sprendimo priémimo uzduotis):

e pareiskéjui pateikus uzsakyma;

e pareiskéjui patikslinus uzsakymo duomenis;

o pareiskéjui jvykdzius apmokéjimo uzduoti;

e pareiskéjui laiku nejvykdzius apmokéjimo uzduoties (jei néra nustatytas automatinis

atmetimas);
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e pareiskéjui laiku nepatikslinus uzsakymo duomeny (jei néra nustatytas automatinis
atmetimas);

e pareiSkéjui jvykdzius specifing paslaugos teikimo proceso uzduotj;

e institucijos specialistui atSaukus patikslinimo uzduotj;

e institucijos specialistui atS8aukus apmokéjimo uzduotj;

e pareiskéjui paslaugos tekimo eigoje jvykdzius netipine uzduotj!, pvz.:

o S.17 paslaugoje pranesus apie baigtus vykdyti darbus/ uzsakius papildomas

leidimy paslaugy;
o S.29 paslaugoje atlikus transporto priemonés jregistravimo ir apdraudimo
uzduot;.
Laukiama Biisena, kai pareiskéjui reikia atlikti su paslauga susijusius veiksmus, pvz.:
e atsiysta uzsakymo patikslinimo uZzduotis (institucijos specialistas grazino uzsakyma
patikslinti);
e atsiysta apmokéjimo uzduotis (institucijos specialistas informavo apie apmokéjimo
salygas);
e atsiysta netipiné uzduotis (pagal specifinj paslaugos teikimo procesa'), pvz.:
e S.17 paslaugoje sukurta uzduotis pranesti apie baigtus vykdyti darbus/ uzsakyti
papildomas leidimy paslaugy;
e S.29 paslaugoje sukurta uzduotis jregistruoti ir apdrausti transporto priemone
e S.11 paslaugoje sukurta el. pasiraS§ymo uzduotis.
Jvykdyta Biisena nustatoma, kai priimamas teigiamas sprendimas (institucijos specialistas sutiko suteikti
paslauga, t.y. sprendimo priémimo uzduotyje pazyméjo teigiamg sprendima).
Atmesta Biisena nustatoma:

e priémus neigiama sprendima (institucijos specialistas atsisaké suteikti paslauga, t.y.
sprendimo priémimo uzduotyje pazyméjo neigiamg sprendimag);
e Pareiskéjui laiku nejvykdzius tikslinimo arba apmokéjimo uzduoties (detali informacija

pateikiama kiekvienos paslaugos detalios analizés ir projektavimo dokumente.).

2.2.1. Uzsakymy sgraSo ruiSiavimas

Norédami isfiltruoti paslaugy uzsakymus (paslaugy saraSe matyti tik vienos konkreCios paslaugos

uzsakymus), srityje ,,Pogrupiai‘ pasirinkite paslaugg. Tuomet bus rodomi visi uzsakymai susij¢ su pogrupyje

pasirinkta paslauga (zr. Pav. 12). Skiltis ,,Pogrupiai* bus matoma tik tuo atveju, jei institucijos darbuotojas

turi teis¢ administruoti daugiau nei vieng paslauga, kitu atveju skilties ,,Pogrupiai‘ nebus.

Norédami susirasti uzsakyma, kur] norite nagrinéti, Jis galite susir@iSiuoti uzsakymus pagal pasirinktg

ruSiavimo kriterijy (Zr. Pav. 11).

Galimas riiSiavimas pagal Siuos kriterijus:

! Detaliau Zr. detalios analizés ir projektavimo dokumentacijg.
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e uzsakymo pateikimo data;

e paslaugos pavadinima.

Uzsakymai

Nauji Visi Mano uzduotys Ruosiami

Pogrupiai:

> Leisti jveZti ir naudoti miSko dauginamaja medziaga miskui Zeldinti/ ISduoti leidimo ios vietos
dublikata (2/0)

> Licencija vykdyti iojo profesini ny

1$skleisti filtra v

Rodoma: 1-5i$5 Rikiuoti pagal:

Datg

| Pavadinima |
2017-02-07 08:44 Gyvenamosios vietos deklaravimas Lietuvoje
Senidnijos ar savivaldos institucijos

Deklaruojama vieta: LIETUVA, Vilniaus m. sav,, Vilnius, Linkmeny g. 34- Reikalingi jisy veiksmai:
g @ 124 N A Laukiama AKTS duomenu tvarkymo uZduotis
Paslauga uZsakeé: EDUARDAS ALEKNAVICIUS
Deklarantas: EDUARDAS ALEKNAVICIUS
Uzsakiusiojo kontaktai:
865957775
aleknavicius777@gmail.com
Uzsakymo ID: 497923

Pav. 11 Pateikty uzsakymy sqrasas ,, Nauji uzsakymai* lange — uzsakymy rikiavimas

Uzsakymai
Nauji Visi Mano uZduotys Ruosiami

Pogrupiai:

> Leisti jveZti ir naudoti misko dauginamaja medzZiaga miskui Zeldinti/ ISduoti leidimo > Gyvenamosios vietos deklaravimas Lietuvoje (2/0)
dublikata (2/0)

> Licencija vykdyti ft lioj ini kymo prog an

Pav. 12 Pateikty uzsakymy sqrasas ,, Nauji uzsakymai* lange — uzsakymy pogrupiai
2.2.2. Paieska uzsakymy sarase

Norédami atlikti uzsakymo paieska, paspauskite ant meniu punkto ,ISskleisti filtrg™ (zr. Pav. 13).
Atsidarius uzsakymo paieskos lango sriciai (zr. Pav. 14) jveskite paieskos kriterijus ir paspauskite mygtuka

,.Jeskoti®.
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Pogrupiai:

> Leisti jvezti ir naudoti misko dauginamaja medziaga miskui Zeldinti/ ISduoti leidimo ios vietos d
dublikata (2/0)

> Licencija vykdyti formaliojo profesinio mokymo programas (141)

Rodo

ma:1-5i§5

Asmens kodas

Vardas

Pavardé

Imonés pavadinimas

Imonés kodas

ISskleisti filtra v

Rikiuoti pagal: Data

Pav. 13 Pateikty uzsakymy sqrasas ,, Nauji uzsakymai* lange — isskleisti filtrq

Suskleisti filtra ~

Paslaugos pavadinimas
Uzsakymo ID

Registracijos Nr.

ISvalyti

Pav. 14 Institucijos srities ,, Nauji uzsakymai* langas — uzsakymy paieska

Paieska galite atlikti naudojant Siuos paieskos kriterijus:

e Pagal pareiskéjo informacija:
o asmens kodas;
o vardas;
o pavarde;
o jmonés pavadinimas;
o 1mongés kodas;
e Pagal uzsakytos paslaugos informacija:
o paslaugos pavadinimas;
o uzsakyta nuo;
o uzsakyta iki;
o uzsakymo ID;
o registracijos Nr.
ivph =) www.epaslaugos.It 16/67




Jei su jvestais kriterijais uzsakymy néra, paieskos rezultatas bus ,,Jrasy néra“.
Po jvykdytos paieskos jvestus paieskos kriterijus galima iSvalyti paspaudus mygtuka ,,ISvalyti® (zr. Pav.
15).

Suskleisti filtra A

Asmens kodas Paslaugos pavadinimas UZsakyta nuo UZsakyta iki

&8 |
Vardas UZsakymo ID
Pavardé Registracijos Nr.

Imonés pavadinimas

Imonés kodas

Rodoma: 1-5i§5 Rikiuoti pagal: Data

Pav. 15 Paieskos kriterijy isvalymas
4 Zingsnis. Perzilirékite pateikto uZsakymo informacija'. Detaliau zitirékite ,,2.3 Uzsakymo
informacijos perziiira“ skyriuje.
5 Zingsnis. Pasirinkite perziiréti atsiysta sprendimo priémimo uzduoti bei pateikite pareiskéjui
sprendimo priémimo atsakyma. Detaliau ziirékite ,,2.5 Sprendimo priémimo uzduoties jvykdymas*

skyriuje.

2.3. Uzsakymo informacijos perZzitura

Norédami perziiiréti pateikto uzsakymo informacijag Jums reikia paspausti ant paslaugos pavadinimo

uzsakymy sarase (zr. Pav. 16).

1 Pateikty uzsakymy sgra$o perziliros 1-3 Zingsniai aprasomi poskyrio ,,2.2. Gauty uzsakymy saraso perziiira“ pradzioje.
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2017-02-07 08:44 Gyvenamosios vietos deklaravimas Lietuvoje

Seniinijos ar savivaldos institucijos

0 Deklaruojama vieta: LIETUVA, Vilniaus m. sav., Vilnius, Link ug.34- Reikalingi jasy
O]

124 T " A Laukiama AKTS duomenu tvarkymo uZduotis
Paslauga uZsaké: EDUARDAS ALEKNAVICIUS

Deklarantas: EDUARDAS ALEKNAVICIUS
Uzsakiusiojo kontaktai:

865957775
aleknavicius777@gmail.com

UzZsakymo ID: 497923

Pav. 16 Pateikty uzsakymy sqraso langas

Atsidariusiame pateikto uzsakymo detalios informacijos lange Jus galite:
e Paspaude mygtuka ,,Perzitiréti uzsakyma“ (zr. Pav. 17) perziiiréti pateikto uzsakymo duomenis (Zr.
Pav. 18).
Paslaugos uzsakyme pateikiami paslaugos duomenys (zr. Pav. 18):
e pavadinimas;
e uzsakymo ID (unikalus uzsakymo nr.);
e tipas;
e vykdymo pradzia (nustatoma, kai pareiskéjas pateikia uzsakyma institucijai) ir pabaiga (nustatoma,
kai baigiamas paslaugos procesas);
e kodas;
e bikle (Zr. Lentele 2);
e pareiskéjo/paslaugos gavéjo duomenys:
o vardas, pavardé/ JA pavadinimas, asmens kodas/ JA kodas;

o el pastas, tel. nr.

3
2\
X
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Paslaugos uzsakymo informacija

Dauginamosios medZiagos méginio kokybés rodikliy paZymos iddavimas @

Reikalingi Jisu veiksmai: Sprendimo priemimo uZduotis

Tipas: - Biikle:

UZsakymo D¢ 437119 Teikimo eiga: Paslaugos uisakymas +
Pradéta vykdyti 2015-05-28 11:36 Duomeny patikrinimas «
Baigta wykdyti: - Pirminis apmokéjimas +*
Kodas Institucijos sprendimo priémimas
Paslaugos gavejas: Paslaugos jwkdymas

Pragyma nagrinéja;
Kontaktiniai Perzrel ¥
duomenys;

Q PerZidreti uZsakyma

® Alsisiusti pakuote (ZIP) & Atsisiusti el. dokumenta (ADOC) & vesti reg. nr.

Reikalingi jusy veiksmai

‘ﬁ 2015-05-28 UZduotis yra skirta suteikti atsakyma pareiSkéjui apie [staigos priimta sprendima pateikto
11:36 praZymo ativilgiu. JOs galite pareidkéja informucti apie:

= Priimti teigiama sprendima. Pasirinkus Informuocti apie teigiama sprendima®, pareidkéjui
privalote nurodyti teigiamo sprendimo atsakyma. Patvitinus veiksma, pareiSkéjas bus
informuotas apie priimta teigiama sprendima ir prasymo blisena bus pakeista | vykdyta®.

= Priimti neigiama sprendima. Pasirinkus Informuoti apie neigiama sprendima”,
pareiskeéjui privalote nurodyti neigiamo sprendimo atsakyma bei neigiamo sprendima
prieZastis. Patvittinus veiksma, pareiikéjas bus informuotas apie priimta neigiama
sprendima ir pradymao bisena bus pakeista | _Atmesta®

= Paprasyti patikslinti duomenis. Pasirinkus _Informucti apie reikalinga patikslinima®,
pareiskéjui privalote nuradyti, iki kada pradymas turi boti patikslintas (data turi bati
nurodyta imtinai), paZyméti varmele pradymao informacija, kuri turi bati patikslinta, bei
nurodyti, del kokiy prieZasciy pragymoe informacija tur boti tikslinama. Patvirtinus veiksma,
pareikéjas bus informuotas apie reikalinga pateikto pragymo informacijos tikslinima ir
prasymo bilsena bus pakeista | Laukiama®

« Informuoti apie mokéjimo salygas. Pasirinkus _Informuoti apie mokéjimo salygas®,
pareidkejui privalote nuradyti, iki kada jis turés apmoketi uZ paslauga (data turi bati
nurodyta imtinai). Patvittinus veiksma, pareiSkéjas bus informuotas apie reikalinga
apmaokéjima ir prasymo blsena bus pakeista | Laukiama®

Svarbu! Pareikéjui nepatikslinus praSymo arba neapmokéjus uz paslauga per nustatyta
termina_nrafvmas istainai hus arafintas nakatntiniam sorendimo oriémimi

Pav. 17 Uzsakytos paslaugos detalios informacijos perziiiros langas

-/V
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Paslaugos uZsakymo detali informacija *

Faslaugos gavéjas: I
Kontaktiné informacija

Gimimo data
El pasto adresas

Telefono numeris

Prasymo informacija
Pragvmo pateikimo data  2015-05-29
Su Valetybine augalininkystés tarnyba esate
pasiraze sutart dél kokybés tyrimu atlikimo

‘I.-'ia.ls.tyhhés augalininkystés tarnvbos prie
Z0M regioninis skyrius, kuriam sigsite  Alytus
prasyma paimti mégin & s&klos siuntos

Taip

Meéginio duomenys

Teikiamas meginys yra sékly miEinys  Taip
Wiginio pavadinimas  Bamberka
Augaln grupé  Aliejiniai ir pluo&tiniai augalai
Augalo riZis  Baltosios garstydios
Augale veiglé  Bamberka
Kategoria A
Pageidaujami tyrimai  Svarumo nustatymas
Méginio svoris bendrieziems tyrimams, g, 1
Derliaus metai 2016
Dauginamaoji medZiaga buve beicuota  Ne
Dauginamosics medZiagos siuntos, % Kurios
paimtas meginys, Mr.
Fazuotés riZis  Maisai - polipropileniniai
Fasuotés svoris, kg, 1

Fazuotés =kaidius, vnt. 1

Papildomi duomeny laukai
PaZyma norima gauti  Elektroniniu bidu

Spausdinti Atsisiysti el dokumenta ((POF) Uzdanti

Pav. 18 Uzsakytos paslaugos uzsakymo informacijos perziiros langas

e Perziiiréti, kuriame paslaugos teikimo zingsnyje tuo metu yra uzsakyta paslauga (zr. Pav. 19):
o ar paslauga uzsakyta (nustatoma, kai uzsakymas pateiktas);

o ar patikrinti duomenys (nustatomas, kai suformuojami patikrinimy iSrasai i§ kity IS / registry)

o ar priimtas sprendimas (nustatoma, kai institucija jvykdo sprendimo priémimo uzduotj);

o ar jvykdytas patikslinimas (nustatoma, kai pareiskéjas jvykdo uzsakymo patikslinimg);

o ar jvykdytas apmokéjimas (nustatoma, kai pareiskéjas jvykdo apmokeéjima);

o ar jvykdytas pasiraSymas (interesantai pasiraso uzsakyma el. parasu);

o ar paslauga jvykdyta (nustatoma, kai teigiamu sprendimu baigiasi paslaugos procesas);

S
3
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o ar paslauga atmesta (nustatoma, kai neigiamu sprendimu arba automatiskai baigiasi paslaugos

procesas).
Tipas Leidimo iSdavimas Bukle |vykdyta

UzZsakymo ID 484857 Teikimo eiga Paslaugos uzsakymas v/

Pradéta vykdyti 2015-07-08 09:15 Duomeny patikrinimas v

Baigta vykdyti 2015-07-08 09:38 Pirminis apmokéjimas v
Paslaugos gavéjas Papildomas apmokéjimas v/
Prasyma nagrinéja Patikslinimas nejvykdytas v

Institucija Institucijos sprendimo priémimas v/
Institucijos kontaktai Perziaréti v Paslaugos jvykdymas v

Pav. 19 Uzsakytos paslaugos detalios informacijos perziiiros langas

e Perzitréti visus gautus su paslauga susijusius praneSimus (zr. Pav. 21).

Paslaugos vykdymo istorijoje institucijos specialistui pateikiama su paslaugos teikimo eiga susijusi
informacija: paslaugos biiseny pasikeitimai, pranesimai apie uzduotis (institucijos specialistui rodomi tik jam
skirti praneSimai, jei jis nepazymi lauko ,,Rodyti paslaugos gavéjo pranesSimus®). Specialistui skirti praneSimai
ir pareiSkéjo praneSimai yra zymimi skirtingomis ikoneélémis, kad biity lengviau atskirti. Institucijos

specialisto praneSimus zymi sraigteliy ikonele (Zr. Pav. 21), o pareiSk¢jo praneSimai pazyméti Zmogaus

ikonéle (zr. Pav. 25). Taip pat nurodomas praneSimo laikas ir ar jis yra perskaitytas ar ne ( O ). Jei
institucijos specialistas perziiiri savo praneSimus ikonélé dingsta, taip pat dingsta ir praneSimo pavadinimo
paryskinimas. Nuo pareiskéjo praneSimy ikonélé ir parySkinimas dings tik tada kai pareiskéjas perzitirés

atitinkamus savo pranesimus.

@® Pastaba

Apie naujai gautas uzduotis Jus taip pat buisite informuojamas el. laisku, nurodytu Jusy Elektroniniy valdzios varty

paskyroje. El. pasto adresg galite pakeisti meniu srityje ,,Mano profilis“ (zr. Pav. 20).
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Mano kortele Pranegimai (@

FPortalo administravimas

Mano meniu » Mano profilis

Mano profilis

Naudotojo duomenys
Vardas:
Pavarde:
Gimimo data:

Adresas:

El. pasto adresas:®

Telefono numeris:™

Nustatymai

Kalba:

Gauti prane&imus portale:

Gauti pranedimus &l padtu:

Gauti pranegimus trumposiomis Zinutémis
(SMS):

Gauti pranedimus mobiliojoje programeélgje:

Autentifikacijos atributai

Prisijungimo vardas:
Slaptafodis:

Atnaujinti d iomenis if gyventoju registro

Lietuwiy

vatzum
s =22+ KEIStI Cf"

Pav. 20 El pasto adreso keitimas

ivpks=)

www.epaslaugos.lt

22/67




Vykdymeo istorija

D Rodyti peslaugos gavejo pranssimus

e 201504407 Gauta sprendimo priemimo uZductis v
®

08:32 .
Heese Pranesimas

Gavejes: Paslaugos teikejo specialistai

Sprendimo priemimo uZductis

UZduoctis sukurts

Gavejes: Paslaugos teikejo specialistai

Pav. 21 Uzsakytos paslaugos detalios informacijos perZiiiros langas

2.4. Kiti su uzsakymu susije veiksmai
2.4.1. Sprendimo priémimo uzduoties perziiira

Perzitiréti gautg sprendimo priémimo uzduotj paspaudus ant uzduoties perzitiros mygtuko (zr. Pav. 22).

Detaliau apie gauty uzduociy vykdyma ziiirékite skyriuje ,,2.5 Sprendimo priémimo uzduoties jvykdymas*.

gyl UUs Qraciiilos Solal LTl SEAPET IS LAT e .

Sprendimo priemimo uZduotis

Vykdymo istorija

D Redyti paslauges gavéjo pranesimus

2 20150407 Gauta sprendimo priemime uZduotis %
09:32 i
5 FPranesimas

Gavejas: Paslaugos teikejo specialistai.

015-04-07 Sprendimo prigmimo uZductis
0
n UZduotis sukurta

Gavejes: Paslaugos teikejo specialistai.

Pav. 22 Uzsakytos paslaugos detalios informacijos perziiiros langas
2.4.2. Registracijos numerio jvedimas ir keitimas

Ivesti pateikto uzsakymo registracijos numeri paspaudus mygtuka ,,Ivesti registracijos numeri“ (zr. Pav.

23), jei pateikto uzsakymo registracijos numeris dar néra jvestas.

® Pastaba
Pateiktam pasymui registracijos numerj jvesti néra biitina. Pateiktam uzsakymui registracijos numerj galima jvesti

bet kuriuo paslaugos teikimo metu.
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Q, PerZidreti uZsakyms

@'MEisiL[-sti pakuote [ZIP) & Atsisiysti el. dokuments [ ADOC) l:’;l_'u&'.ti Teq. nr

Pav. 23 Uzsakytos paslaugos detalios informacijos perziiiros langas

Keisti pateikto uzsakymo registracijos numerj paspaudus mygtuka ,,Keisti registracijos numerj* (zr. Pav.

24), jei pateikto uzsakymo registracijos numeris yra jvestas.

Q) Perfidreti uZsakyma

'@A‘Eiiiqﬁti pakuote [.ZIP) i Atsisiysti el. dokuments (L ADOC) | & Keisti reg. .

Pav. 24 Uzsakytos paslaugos detalios informacijos perziiiros langas
2.4.3. Uzduoties pareiskejui atSaukimas

Atsaukti pareiSkéjui iSsiysta uzsakymo patikslinimo arba paslaugos apmokéjimo uzduoti, paspaudus
mygtuka ,,AtSaukti®, esant] Salia pareiSkéjui iSsiystos uzduoties (Zr. Pav. 25). Po mygtuko paspaudimo Jums
bus pateikiamas uzduoties atSaukimo patvirtinimo langas (zr. Pav. 26), kuriame galésite jvesti uzduoties
atSaukimo priezastj, kuri pareiSkéjui bus pateikiama su praneSimu Elektroniniuose valdzios vartuose prie
pateikto uzsakymo bei i$siystame el. laiSke. AtSaukus uzduotj Jums i§ naujo bus pateikta sprendimo priémimo

uzduotis (zr. ,,2.5. Sprendimo priémimo uzduoties jvykdymas*).

Vykdymo istorija
o Rodyli paalaugos gavige pearidimon

> 50420 auto patikalirimo dunlis v
-ﬁ‘ Toi Pranetimns

Favdjas [
& 2015043 LR T TORTE LS T
o B ¥ | £

UEduntin sukuna

Gaviing '

-

Pav. 25 Uzsakytos paslaugos detalios informacijos perziiiros langas — uzsakymas pateiktas pareiskéjui tikslinti

Patvirtinimas

Ar norite nutraukti uZduoties vykdyma?

PrieZastis:

PATVIRTINTI ATSAUKTI

Pav. 26 Uzduoties atsaukimo patvirtinimo langas
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2.4.4. Uzsakymo duomeny atsisiuntimas

Uzsakymo duomenis galima atsisiysti Siais biidais (zZr. Pav. 27),
e Uzsakymo DOCX formato iSraso ir pridéty rinkmeny ZIP pakuote galima atsisiysti paspaudus
mygtuka ,,Atsiysti pakuote (.ZIP);
e Uzsakymo ADOC formato pakuote su el. biidu pasirasytu pagrindiniu uzsakymo dokumentu ir
visais priedais - paspaudus ,,Atsisiysti el. dokumenta ((ADOC)*.

@ Atsisiysti pakuote (.ZIP)

& Atsisiysti el. dokumenta ((ADOC)

Pav. 27 Uzsakymo duomeny atsisiuntimas

2.5. Sprendimo priémimo uZduoties jvykdymas

Pareiskéjui pateikus uzsakyma Jums bus sukurta sprendimo priémimo uzduotis, kurig Jus turite jvykdyti.
Nejvykdzius uzduoties per nustatytg terming. Jums bus atsiystas priminimas apie uzduoties jvykdyma.
Sprendimo priémimo uzduotis reiSkia, kad pareiskéjas pateiké institucijai uzsakyma ir Jus turite galimybe
atsakyti pareiskéjui pateikdami Siuos atsakymus:

e Informavimas apie uzsakymo informacijos patikslinimg (zr. 2.5.1 Informavimas apie uzsakymo
informacijos patikslinimg);

¢ Informuoti apie mokejimo salygas (zr. 2.5.2 Informavimas apie mokéjimo salygas );

e Informuoti apie reikalingg patikslinimg ir mokéjimo salygas (Zr. 2.5.3 Informavimas apie
reikalingg patikslinimg ir mokéjimo salygas);

e Informuoti apie teigiamg sprendimg (Zr. 0 Informuoti apie teigiamg sprendima);

e Informuoti apie neigiama sprendimg (zr. 2.5.5 Informavimas apie neigiamg sprendima).

e Informuoti apie tarpinj paslaugos sprendima (zr. 2.5.6 Informavimas apie tarpinj sprendima).

Sprendimo priémimo uzduotyje Jus galite:

e Perziuréti i§ registry gautg informacija apie pareiSkéja. Informacija bus pateikiama sprendimo
priémimo uzduotyje pateikiant surinktus duomenis prisegtame dokumente (Pav. 32, Pav. 32, Pav.
36, Pav. 35, Pav. 37).

o Atsakyti pareiskéjui:

o PaZymint sprendima;
o Pateikianti pastabas;
o Pridedant papildomus dokumentus ("Microsoft Office" dokumentus, pieSinukus (.jpg, .png) bei

.adoc).
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@® Pastaba

Si uzduotis Jums yra atsiun¢iama, kai pareiskéjas:

- pateikia uzsakyma ar patikslintg jo versija;

- ivykdo apmokéjimg (uzsakius mokama paslauga);

- nepatikslina uzsakymo per nustatytg uzsakymo patikslinimo termina;

- neapmoka paslaugos per nustatyta paslaugos apmokéjimo termina;

- jvykdo specifing paslaugos uzduotj', pvz.
> S.17 paslaugoje pranesus apie baigtus vykdyti darbus/ uzsakius papildomas leidimy paslaugy;
> S.29 paslaugoje atlikus transporto priemonés jregistravimo ir apdraudimo uzduotj.

Taip pat uzduotj pakartotinai gausite, jei atSauksite patikslinimo ar apmokejimo uzduotis.

Norint jvykdyti sprendimo priémimo uzduotj Jums reikia:
1 Zingsnis. Pasirinkti perzitiréti sprendimo priémimo uzduot] ,,Nauji uzsakymai* lange paspaudus ant
uzduoties pavadinimo (Zr. Pav. 28) arba paspaudus ant paslaugos pavadinimo atsidariusiame detalios

informacijos lange (zr. Pav. 24) ir pasirinkus ,,Sprendimo priémimo uzduotis®.

2017-02-07 08:44 Gyvenamosios vietos deklaravimas Lietuvoje

Senilnijos ar savivaldos institucijos

o ® Deklaruojama vieta: LIETUVA, Vilniaus m. sav., Vilnius, Linkmenuy g. 34- talingl iicil i

s} 124 i 2 A Laukiama AKTS duomenu tvarkymo uzduotis
Paslauga uZsakée: EDUARDAS ALEKNAVICIUS
Deklarantas: EDUARDAS ALEKNAVICIUS

UzZsakiusiojo kontaktai
865957775
aleknavicius777@gmail.com
UzZsakymo ID: 497923

Pav. 28 Institucijos erdvés ,, Nauji uzsakymai* langas

! Detaliau Zr. detalios analizés ir projektavimo dokumentacija.

ivph == www.epaslaugos.lt 26/67




2 Zingsnis. Patvirtinti (paspaudziant mygtuka ,,Prisiskirti*), kad pradedate dirbti su pateiktu uzsakymu
(zr. Pav. 29).

Sprendimo priémimo uzduotis

Paslaugos pavadinimas Dauginamosios mediiagos méginio kokybés rodikliy pazymos iSdavimas
UZduoties data; 2015-05-28 15:53
UZduoties blsena Nepriskirta

Uzduoties aprasymas

UZduotis vra skirta suteikti atsakyma pareikéjui apie istaigos priimta sprendima pateikto pradymo at®ilgiu. J0s galite pareifkéja informuoti apie:
= Priimti teigiama sprendima. Pasirinkus _Informuoti apie teigiama sprendima®, pareidkéjui privalote nurodyti teigiamo sprendimeo atsakyma.
Patvirtinus veiksma, parei3kéjas bus informuotas apie priimta teigiama sprendima ir pradymo bdsena bus pakeista | wykdyta®.

« Priimti neigiama sprendima. Pasirinkus Informucti apie neigiama sprendima®, parei$keéjui privalote nurodyti neigiamao sprendimo atsakyma
bei neigiamo sprendimo prieZastis. Patvirtinus veiksma, parei$kéjas bus informuotas apie priimta neigiama sprendima ir prasvmo bisena
bus pakeista | Atmesta”

= Paprasyti patikslinti duomenis. Pasirinkus _Informuoti apie reikalinga patikslinima®, pareifkéjui privalote nurodyti, iki kada praZymas turi biti
patikslintas (data turi bati nurodyta imtinai), pazymeéti varnele pradymao informacija, kuri turi bati patikslinta, bei nurodyti, dél kokiu prieZzasciy
pradymo informacija turi bati tikslinama. Patvitinus veiksma, parei$kéjas bus informuotas apie reikalinga pateikto praSymo informacijos
tikslinima ir pradymo blsena bus pakeista | Laukiama®.

= Informucti apie mokéjimo salygas. Pasirinkus _Informuoti apie mokejimo salygas®, pareidkejui privalote nurodyti, iki kada jis turés apmoketi
Uz paslauga (data turi biti nurodyta imtinai). Patvitinus veiksma, pareikéjas bus informuotas apie reikalinga apmokéjima ir pradymo
blsena bus pakeista | .Laukiama®.

Svarbu! Pareifkejui nepatikslinus pradymo arba neapmokéjus uZ paslauga per nustatyts termina, pradymas istaigai bus grafintas
pakartotiniam sprendimo priémimui.

Pav. 29 Uzduoties vykdymo pradzios patvirtinimo langas

@® Pastaba
Priskyrus uzsakyma sau , jis perkeliamas i$ skilties ,,Nauji* uzsakymai j Jtisy nagrin¢jamy uzsakymy skiltj

»Mano uzduotys®. Kiti Sios paslaugos teikéjai visus tame tarpe ir jiisy sau priskirtus uzsakymus galés

E Paslaugy valdymas

Nauji: Uzsakymai %
Visi: Uzsakymai

Ruosiami: Uzsakymai

Mano uZduotys: 0 uzduoty

matyti skiltyje ,,Visi: uZsakymai
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Nauji nisakymai Visi uZsakymai Mano uZduotys RuoSiami uis akymai

Pogrupiai:

» (Gridy arba gridy produkiy kokybés serifikatas (1) > PraSymas dél atestavimo dauginamosios medZiagos tiskéju (1)

Suskleisti filira

Asmens kodas Paslaugos pavadinimas UZsakyta nuo UZsakyta iki

i3
Vardas UZsakymao ID
Pavarde Registracijos Nr

Imonés pavadinimas

|mones kodas

m I:qvaw

Pav. 30 ,,Mano uzduotys“ sritis
3 Zingsnis. Pasirinkti nagrinéjamo uzsakymo sprendimo tipg ir pateikti jj pareiskéjui. Detaliau apie
sprendimo priémimg zitirékite skyreliuose Zemiau (2.5.1, 2.5.2,2.5.3, 0, 2.5.5).
2.5.1. Informavimas apie uzsakymo informacijos patikslinimg

Jums pasirinkus pareiSkeja informuoti apie reikalingg uzsakymo patikslinima galésite:

e PaZzymeéti, kurie uzsakymo duomenys turi biti patikslinti.

@® Pastaba

Negalésite pazyméti tikslinti tos uzsakymo informacijos, kuri pareiS$kéjui uzsakymo pildymo formoje buvo
uzpildyta automatiskai i$ registry (pvz.: IS Lietuvos Respublikos Gyventojy registro pareiskéjui yra pateikiamas jo
deklaruotos gyvenamosios vietos adresas). Duomenys automatiskai bus uzpildomi i§ GR (Gyventojy registras).

Po atliktos patikslinimo uzduoties, sistema atliecka duomeny tikrinimg ir yra atnaujinami i$rasai i$ registry / kity IS.

ISrasai suformuojami j dokumentus ir pateikiami sprendimo priémimo uzduoties apacioje (zr. Pav. 31).

e Ivesti pastabas prie konkrecCios taisytinos uzsakymo informacijos. Pastabas galésite jvesti tik jei
pazymesite informacija, kurig reikia tikslinti.

e Ivesti pastabg pareiskéjui, kuri bus pateikiamas su priimtu sprendimu informuoti apie reikalinga
uzsakymo patikslinima.

o Jvesti/ pakeisti data, iki kada pareiskéjas turi patikslinti uzsakymo duomenis.
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Urduolis

Prafymas it papitosd duceseays i 15 rigaEiry (j&i yra)

Pradyma formos dokumentan =) UAR “ALTA tarsportas™ H45-04-37 doca l__l
= i

Heatas ol Joridiniy awnemg reginire

i) JAR_rhraian_ 301 5-04-3T7 dioc bl

Pav. 31 Registry centruose tikrinami duomenys

Informavimas jvyksta paspaudus lango apacioje esant] mygtuka ,,Patvirtinti®.

@ Sisteminiai veiksmai

Jums informavus pareiskéja apie reikalingg uzsakymo patikslinimg (zr. Pav. 32), paslaugos biisena bus pakei¢iama
1 ,,Laukiama® ir pareiSkéjui iSsiun¢iama uzsakymo patikslinimo uzduotis, kurig turés jvykdyti per Jiisy nustatyta
uzsakymo tikslinimo terming. PareiSkéjui nusiunciamas pranesimas su nurodytais laukais kuriuos reikia patikslinti, bei
komentarais esanciais prie jy (zr. Pav. 33). PareiSkéjui nepatikslinus uzsakymo per nustatytg uzsakymo tikslinimo
terming, Jums bus pakartotinai atsiysta sprendimo priémimo uzduotis arba uzsakymas bus automatiskai atmetamas
priklausomai nuo veiklos proceso. Sprendimo priémimo lange bus suzyméti tikslinimo laukai, kuriy pareiskéjas
nepatikslino (zr. Pav. 32). Pareiskéjui patikslinus praSyma per nustatyta uzsakymo tikslinimo terming, Jums bus
pakartotinai atsiysta sprendimo priémimo uzduotis su patikslintais uzsakymo duomenimis. Sprendimo priémimo
uzduotyje Jums bus pazyméti uzsakymo duomenys, kurie pareiskéjo turéjo buti patikslinti (zr. Pav. 34). Jei pareiskéjas
formoje nieko nepatikslino, jis privalo paraSyti atsakyma institucijai ir/arba prisegti dokumenta, kuris bus matomas

sprendimo priémimo formos apacioje ,,Atsakymas institucijai® skiltyje (Zr. Pav. 34).
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Uiduoties aprasymas

Ltichoots yra skira sutedt atiakyma paeiikiful apie [itaigos primy sprendima pateikto pradymo stfvighu. Jia galte parediéa informacs apie

Svartu’ Pareiiosiu repatiainug pradymo por nustatyty pradyma folinemo lemmsng, pradyrmes jstege bus gradintes cakarioinT Sprendimd pramiml

Uzduotis
Prafymas ir papiitiomi duomenys i 15¥egistng (el yra)
Pradyma lormas dokumentss g \uap ~ALTA_iransportas™_2015-84-27 docs -
r._
Spewmdinsg Gy HINfOITIOON B MOliEmo BE0RS
) infarronces 3pes naigara, sprencma
O Inkprenots 3os REcAngY EtkeknET @ makEime LEYEE
i inforeust Bpes Peakngy patiskneny
) Inforeressel aoie insgmemy Sprandimy
Patihsliceme ducmenys
mummmmEmm _I.-lim |c“]
p.pu-nl-h-dhjmﬁ.mmu jj
iz A
Prisegamas dokumentas oy,
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Karciuju seklu kiekio lubinuose nustatymas

b
Kilmes 2alis®| spcenTina
| Patiksfinkite 3 lauka. |
Méqginio svoris bendriesiems tyrimams, g.”|
| Patiksiinkite 3 lauka, |
Derliaus metat™ | | =M
Dauginamoji medziaga buvo beicucta®  Taip [
8 MNe
Dauginamosios mediiagos siuntos, is kurioz 0 O
paimtas méginys, Nr.
Dauginamosios medfiagos siuntos, i& kurios Q J
paimtas méginys, svoris, kg.
Fazuotés ri®iz"| 5525 - nolinronlenin Q (]
Fasuotés svoris, kg.*| | [1]
Fasuotés skaitius, vnt.”| ]
Pastabos| Q ]
Aprobavime akto informacija .
Aprobavimo akto numeris [2]
Aprobavimo akto data [£3]
Papildomi duomenu laukai ‘
Paiyma norima gauti® @ Elektroniniu bidu (> 1|

Abvykus | Bduodandia insttucia

Registruotu pastu

Valyti pakeitimu informacij:

Pav. 32 Informavimo apie reikalingg uzsakymo informacijos patikslinimqg langas

Vykdymo istorija

201504-21
% 10:05

& 2015-04-21
10:05

20150421
% 10.05

Gavta patikslinimo wilduolis
Praneiimas
Gavejas

Tikshlinimo uZduotis
UZduotis sukurta

Gavejas

w Rodyti paslaugos gavijo pranedimus

Ratkal .Iui ama pat kalimdrmo. &
Pranefimas
Gavejas

Tikslintind [ETATT

+ El padto adresas (reikime pareiskejas@iive com, komentaras. Patikshinkite 5j lauka )
+ Telefono numeris (retkime: + 37060000000, komentaras: Patikshinkite j lauka )

Pav. 33 Pranesimo Paslaugos pareiskéjui apie reikiamus keisti laukus langas
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Kilmés 2aliz”| ARGENTINA =

Méginio svoris bendriesiems tyrimams, g.” 1

Derliaus metai”

Dauginamoji mediiaga buvo beicuota®  Taip
@ Ne
Dauginamosios mediiagos siuntos, is kurios 0
paimtas méginys, Nr.

Dauginamosios mediiagos siuntos, is kurios
paimtas méginys, svoris, kg.

3

Fasuotés risis” 5: - o
Fasuotés svoris, kg.”
Fasuotés skaicius, vnt."

Pastabos 7]

— Aprobavimo akle informacia
Aprobavimo akto numeris

Aprobavimo akto data

Papildomi duomeny laukai

Pazymag norima gauti® @ Elektroniniu bidu qj
Atvykus | iEducdancia institucia
Registruotu pastu

Atsakymas institucijai

Pridedamas dokumentas (-ai)| !kelti. 7]

Patvirtinti Deleguoti Patvirtinti ir deleguofi

Pav. 34 Sprendimo priemimo uzduoties langas po patikslinimo

@® Pastaba
Sprendimo pri¢émimo formos tikslinamy lauky informacija galima iSvalyti paspaudus mygtukg ,,Valyti pakeitimy

informacijg“ (zr. Pav. 32). Tuomet bus atzyméti visi tikslinami laukai arba nuimti raudoni apvadai.

2.5.2. Informavimas apie mokéjimo salygas
Jums pasirinkus pareiskéjg informuoti apie mokejimo salygas, galésite ivesti data, iki kada pareiskéjas
privalo jvykdyti apmokéjima, apmokéjimo informacijg ir, prisegti papildoma dokumenta.

Informavimas jvyksta paspaudus lango apacioje esant] mygtuka ,,Patvirtinti‘.

@® Pastaba

Pasirinkti informuoti apie mokéjimo salygas Jus galésite tik jei pareiskéjas uzsaké mokama paslauga (zr. Pav. 35).
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Uzduotis

Prafymes Ir paplidomi duomsanya [4 1Siregletry (sl yra)

Prsdym ¢ formos dokumentizs

i Em:vnx

Wdradag 1& GRT reglalro oo oAy 1gradas_2015-04-24.00cx = =

Uiduoits

Murodykite paraithos teikimo sprendima:
sprandimo tpes™ ) Informuct! aple teiglama sprendima
{3 Informudtt 3ple nelgiama sprandimg
(3 Infomactt sple relkalings patisinimg
) Informauat apte maka|ime s3hgas
) Informucll aple relkzlinga patisinima Ir mokeima salyges
("} Informauctl aple sudernta patikrinima i21ka

Mok fima Informects
Kaina {Eor}”| o g5
Apmiokets n® .2515-05-:14 |B ) 1128
Pranedimss paslangos gavelul| informuajame. |og Je lurdsits sumakat u2 :

e
Slunilamags dokumantas| |gaiy | &

Ataskymas inatibucial

Pridedamas dokumantas [-al}

e

Pav. 35 Informavimo apie reikalingg apmokéjimq langas

@® Sisteminiai veiksmai

Jums informavus pareiSkéja apie mokéjimo salygas, paslaugos biisena bus pakeic¢iama j ,,Laukiama“ ir pareiskéjui
i§siunciama apmokéjimo uzduotis, kurig institucijos specialistas turés jvykdyti per nustatyta apmokéjimo terming.
Pareiskéjui nejvykdzius apmokéjimo per nustatytg terming, Jums bus pakartotinai atsiysta sprendimo priémimo uzduotis

arba uzsakymas bus automatiskai atmetamas priklausomai nuo paslaugos teikimo proceso.

2.5.3. Informavimas apie reikalingg patikslinimg ir moké&jimo salygas

Jums pasirinkus pareiskéja informuoti apie reikalingg patikslinimg ir mokéjimo saglygas, galésite:

e PaZzymeéti, kurie uzsakymo duomenys turi biti patikslinti.

e Ivesti pastabas prie konkrecCios taisytinos uzsakymo informacijos. Pastabas galésite jvesti tik jei
pazymeésite informacija, kurig reikia tikslinti.

e Ivesti pastaba pareiskéjui, kuri bus pateikiama su priimtu sprendimu informuoti apie reikalingg
uzsakymo patikslinima.

e Jvesti apmokéjimo informacija.

e Prisegti papildoma dokuments.

o [vesti/ pakeisti data, iki kada pareiSkéjas turi patikslinti uzsakymo duomenis ir atlikti apmokéjima.
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Informavimas jvyksta paspaudus lango apacioje esant] mygtuka ,,Patvirtinti* (zr. Pav. 35).

® Pastaba

Negalésite pazyméti tikslinti tos uzsakymo informacijos, kuri pareiskéjui uzsakymo pildymo formoje buvo
uzpildyta automatiskai i§ registry (pvz.: IS Lietuvos Respublikos Gyventojy registro pareiskéjui yra pateikiamas jo
deklaruotos gyvenamosios vietos adresas). Duomenys automatiskai bus uzpildomi i§ GR (Gyventojy registras).

Po atliktos patikslinimo uzduoties, sistema atliecka duomeny tikrinima ir yra atnaujinami i$rasai i$ registry / kity IS.

ISrasai suformuojami j dokumentus ir pateikiami sprendimo priémimo uzduoties apacioje (zr. Pav. 31). Pasirinkti

informuoti apie mokéjimo salygas Jiis galésite tik jei pareiSkéjas uzsaké mokama paslaugg (Zr. Pav. 35).

Uzduotis

Nurodykite paraiskos teikimo sprendima:
Sprendimo tipas™ () Informucti apie mokéjimo salygas
£y
Informuoti apie neigiama sprendima
Infermucti apie reikalinga patikslinima
® Informucti apie reikalinga patikslinima ir mokéjima
Informuoti apie teigiama sprendima
Patikslinimo ir apmokéjimo informacija
Patikslinti ir apmoketi iki™| 2045-07-26 n
R
Kaina (Eur) 100

Pranegimas prasymo teikéjui

Siunciamas dokumentas| |pa @

Pav. 36 Informavimo apie reikalingqg patikslinimg ir apmokéjimqg langas

@® Sisteminiai veiksmai

Jums informavus pareiSkéjg apie mokéjimo sglygas ir reikalingg patikslinimg, paslaugos biisena bus pakei¢iama j
,Laukiama® ir pareiskéjui iSsiun¢iama apmokeéjimo ir patikslinimo uzduotys, kurias pareiskéjas turés jvykdyti per
nustatytg apmokéjimo ir patikslinimo terming. Pareiskéjui nejvykdzius apmokéjimo arba nejvykdzius patikslinimo per
nustatytg terming, Jums bus pakartotinai atsiysta sprendimo priémimo uzduotis arba paslaugos uzsakymo procesas bus
automatiSkai nutrauktas priklausomai nuo paslaugos specifinio veiklos proceso.

Jums taip pat suteikiama galimybé atSaukti mokéjimo arba patikslinimo uzduotis, priémus §j sprendimo tipa.

2.5.4. Informavimas apie teigiama sprendima

Jums pasirinkus parei$kéja informuoti apie teigiamg sprendima (Pav. 37), galésite uzpildyti praneSima,
ikelti siunc¢iamg dokumentsy.

Informavimas jvyksta paspaudus lango apacioje esant] mygtuka ,,Patvirtinti‘.

@ Sisteminiai veiksmai

Jums patvirtinus teigiama sprendima, uzsakymo biisena bus pakeista j ,,Jvykdyta“.
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UZduotis

Pragymas ir papildomi duomenys i 1Siregistry (jei yra)

Pragdymo formos dokumentas —

i) Jidocx EH =

UZduotis

Nurodykite paraiSkos teikimo sprendima:
Sprendimo tipas” 'fZ_i-Infcrmunti apie mokejimo salygas
'3:::1'Infurn1uoti apie neigiama sprendima
'3:::1'Inf|:|rmunti apie reikalingg patikslinimg ir mokejimo salygas
(") Infarmuoti apie reikalingg patikslinima

Teigiamo sprendimo duocmenys
Pranesimas paslaugos gavéjui® sy paraiska patvirtinta.

Siunciamas dokumentas| jeti 0

Pav. 37 Informavimo apie teigiamg sprendimgq langas
2.5.5. Informavimas apie neigiama sprendima

Jums pasirinkus pareiskéja informuoti apie neigiama sprendima, galésite:
e Jvesti praneSimg paslaugos gavéjui.
e Jvesti neigiamo sprendimo priezast].
e Jkelti siunc¢iama dokumenta.

Informavimas jvyksta paspaudus lango apacioje esant] mygtuka ,,Patvirtinti (zr. Pav. 38).

@® Pastaba

Jums pasirinkus informavimg apie neigiamg sprendimg, uzsakymo biisena bus pakei¢iama j ,,Atmesta“.
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UZduotis

8]
@i

Prasymas ir papildomi duomenys i [S/registry (jei yra)
Prazymo formos dokumentas @ | E.cloc:x

UZduotis
Nurodykite parai$kos teikimo sprendima;
Sprendimo tipas® (") Informuoti apie mokejimo salygas
i@} Informucti apie neigiama sprendima
'::Z' Informuoti apie reikalinga patikslinimg ir mokéjime salygas
(" informucti apie relkalinga patiksfinima
_J Infermuoti apie teigiama sprendimg

Heigiamo sprendimo duomenys
Praneiimas paslaugos gavejui®| jgs, paraiska atmesta.

Prieiastis”

Siundiamas dokumentas | ket ﬂ

Patvirtinti Deleguot Patartinti ir deleguoti

Pav. 38 Informavimo apie neigiamq sprendimg langas

Valyti pakeitimy informacija

2.5.6. Informavimas apie tarpinj sprendima
Jums pasirinkus pareiskéja informuoti apie tarping paslaugos uzsakymo busena, galésite
e ]vesti praneSimg paslaugos gavéjui.

e Jkelti siunciama dokumentg.

@® Pastaba
Tarpinio informavimo sprendimo tipo pavadinimas priklauso nuo kiekvienos paslaugos specifikos. Detaliau kokio

tipo sprendimo tipai yra paslaugoje galite rasti paslaugos detalios analizés ir projektavimo dokumente.

@® Sisteminiai veiksniai
Priémus sprendimg dél tarpinio informavimo, pareiskéjui yra iSsiunciamas praneSimas, o institucijos specialistui

sukuriama sprendimo priémimo uzduotis.
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Sprendimo tipas

Nurodykite pateiktam praSymui sprendima:
Sprendimo tipas® © Informuoti apie neigiama sprendima
@® Informuoti apie organizuojama komisijos posédj
© Informuoti apie reikalinga patikslinima

Tarpinio informavimo apie organizuojama komisijos posédj duomenys

Pranesimas prasymo teikéjui |

Papildomas dokumentas (-ai) 9

Valyti pakeitimy informacijg

Pav. 39 Informavimo apie tarpinj sprendimgq langas

2.6. Visy institucijai pateikty praSymu perziiira bei uZsakymo perémimas
Norint perzZiiiréti visus institucijai pateiktus praSymus Jums reikia:

1 Zingsnis. Prisijungti prie Elektroniniy valdzios varty (zZr. 2.1 Prisijungimas prie Elektroniniy
valdzios varty ).

2 zingsnis. Pereikite i ,,Institucijos erdve®. Tai galite atlikti Zalioje meniu juostoje paspaude mygtuka

,»Mano kortelé“ (zr. Pav. 40).

Elektroniniai valdzios vartai
E-Government Gateway - jas: Aitias
irviesuju portalas - - " -
Atstovaujamas asmuo: Arinas Marcinkevicius

# PradZia 2 Gyventojams B versiui % VieSajam sektoriui e.dokumentai Mano meniu

Mano kortelé Pranesimai @ Mano uzduotys @ Mano profilis Portalo administravimas »

Institucijos sritis

E Uzsakytos paslaugos E Paslaugy valdymas E Savitarna

Reikalingi atlikti veiksmai: 11 paslaugu Nauji: Uzsakymai %
Mano uZsakytos: 11 paslaugu Visi: Uzsakymai

Sutartys

Uzsakytos paslaugos
Kitos paslaugos: 27 paslaugos Ruosiami: Uzsakymai

Ruosiniai: 0 ruosiniy

VISP paslaugos institucij
Mano uzduotys: 0 uzduoCiy
+ UZsakyti nauja paslauga

Pav. 40 Pradinis Elektroniniy valdzios varty langas
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3 Zingsnis. Pasirinkti perzitiréti visus institucijai pateiktus praS§ymus paspaudus ant meniu punkto

,, Visi uzsakymai®, esancio lango vidurin¢je dalyje (zZr. Pav. 41).

Elektroniniai valdzios vartai o

E-Government Gateway

< Naudotojas: Arlinas Marcinkevicius C 2
Administraciniy ir vieSuju elektroniniy paslaugy portalas

Atstovaujamas asmuo: Aranas MarcinkevicCius

#® Pradzia 2 Gyventojams & Verslui % VieSajam sektoriui e.dokumentai Mano meniu

Mano kortelé PraneSimai Mano uZduotys @ Mano profilis Portalo administravimas »
Institucijos sritis

E Uzsakytos paslaugos E Paslaugy valdymas m Savitarna

Reikalingi atlikti veiksmai: 11 paslaugy Nauji: Uzsakymai |* Sutartys

Mano uZsakytos: 11 paslaugy ymai Uzsakytos paslaugos
Ruosiami:

Kitos paslaugos: 27 paslaugos VIISP paslaugos institucijoms

Ruosiniai: 0 ruosiniy Mano uzduotys: 0 uzduoCiy

+ UZsakyti nauja paslauga

Pav. 41 Pateikty prasymy sqrasas ,, Visi uzsakymai* lange

4 zingsnis. Atsidariusiame ,,Visi uzsakymai‘ lange (zr. Pav. 42) bus pateikiami visi institucijai pateikti
praSymai.
2015-05-29 11:36 Dauginamosios medzZiagos méginio kokybés rodikliy pazymos isdavimas
Valstybiné augalininkystés tarnyba prie Zemes ko Reikalingi j0su veiksmai:
ministerijos
Paslaugos informacija: Sprendimo priémimo uZzduotis

UZsakymo ID: 437119

Magrinéjama

2015-05-29 11:26 Augalininkystés produkty Kokybés tyrimy protokolo isdavimas
Valstybing augalininkystés tarnyba prie Zemeés Gkio Reikalingi jisu veiksmai:
ministerijos g
Paslaugos informacija: Sprendimo priégmimo uZduotis

UZsakymo ID: 437117

Magrinéjama

Pav. 42 Pateikty prasymy sqrasas ,, Visi uzsakymai* lange

Pateikty praSymy sarase (zr. Pav. 43) Jums pateikiama:
= Pagrindiné uzsakymo informacija (uzsakymo pateikimo data, paslaugos pavadinimas,
paslaugos uzsakymo ID, kas vykdo paslauga).
= Paslaugos biisena.
= Sprendimo priémimo uzduotis. Jei nejvykdyta.

= PraSymai, kurie dar néra perziuréti.
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2.6.1. Visy gauty praSymy saraso rusiavimas
5 Zingsnis. Susirasti praSyma, kurj norite perzitiréti ir/arba perimti nagrinéti. Norédami susirasti
prasyma, Jis galite susirikiuoti praSymus pagal pasirinkta rikiavimo kriterijy: pagal uZsakymo

pateikimo datg ir uzsakymo pavadinimg (zr. Pav. 43) .

|5skleistifiltrg

& - 2| 3% |35 |® Rodoma: 1- 105 243 Rikiuoli pagal | Data w

Pavadinima

2015-05-29 11-36 Dauginamosios medzZiagos meginio kokybés rodikliy pazymos iSdavimas
Valstybine augalininkystes tarnyba prie Zemeés Okio Reikalingi jisu veiksmai;
ministerijos
Paslaugos informacija: Sprendima prigmimo uZduotis

UZsakymo ID: 437119

2015-05-29:11:26 Augalininkystés produkty kokybés tyrimy protokolo isdavimas
Valstybine augalininkystés tarnyba prie Zemés dkio Reikalingi jdsu veiksmai:
ministerijos

Paslaugos informiacija: Sprendimo priemimo vZductis

UZsakymo ID; 437117

Magrinéjama

Pav. 43 Pateikty prasymy sqrasas ,, Visi uzsakymai* lange — prasymy rikiavimas
2.6.2. Paieska visy gauty praSymy sarase

6 zingsnis. Atidarykite praSymy paieskos sritj ,,ISskleisti filtrg®, jveskite paieSkos informacijg ir

paspauskite mygtuka ,,Ieskoti* (zr. Pav. 44, Pav. 45).

|Sskleisti filirg

J-

Pl
kag

4|5 |3 Rodoma: 1- 1015 184

Pav. 44 Pateikty prasymy sqrasas ,, Visi uzsakymai“ lange — prasymy paieska
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Suskleisti filirg

Asmens kodas Paslaugos pavadinimas LiZsalkyta nuo UzZsakyta iki
Vardas Tik mano twarkylos Slepti archyvinius uZsakymus
= UZduoties vykdytojo vardas
FPavarde FPaslaugos biisena
= UZduoties vykdytojo pavarde
Imonés pavadinimas Uzsakymo ID
Imonés kodas Reqgistracijos Nr
Q, leskofi ISvalyti
Pav. 45 Institucijos srities ,, Visi uzsakymai* langas — prasymy paieska
Paieska galima atlikti naudojant paieskos kriterijus:
e Pagal pareiskéjo informacija:
o asmens kodas;
o vardas;
o pavardg;
o 1monés pavadinimas;
o 1mongs kodas;
e Pagal uzsakytos paslaugos informacija:
o paslaugos pavadinimas;
o uzsakyta nuo;
o uzsakyta iki;
o uzsakymo ID;
o registracijos Nr.;
o paslaugos biisena;
e Institucijos specialisto informacija:
o uzduoties vykdytojo vardas;
o uzduoties vykdytojo pavardé.
@® Pastaba
Po jvykdytos paieskos jvestus paieskos kriterijus galima iSvalyti paspaudus mygtuka ,,ISvalyti®.
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7 Zingsnis. Perzitréti pateikto uzsakymo informacija. Detaliau zitrékite ,,2.3 Uzsakymo informacijos
perzitra“ skyriuje.
8 Zingsnis. Perimti 18 kito institucijos specialisto sprendimo priémimo uzduotj. Detaliau apie uzduoties

perémimg zitirékite ,,2.6.3 Sprendimo uzduoties perémimas i$ kito institucijos specialisto® skyriuje.

2.6.3. Sprendimo uzduoties perémimas i$ kito institucijos specialisto

Norint perimti i§ kito institucijos specialisto sprendimo priémimo uzduot] tolimesniam uzsakymo

nagriné¢jimui Jums reikia:

9 Zingsnis. Paspausti ant paslaugos pavadinimo prasymy sarase ,,Visi uzsakymai* lange (zr. Pav. 46).

Pradzia Gyentojams Versiui Vieajam sektoriui Seno dizaino portalas @ Mano meniu

Mano koriela Pranedimai @ Mano profilis Porialo administravimas

Institucijos srtis > Visi uZsakymai

UZsakymai

Nauji uZsakymai Visi uZsakymai Mano uZduotys Ruo&iami uZsakymai

Pogrupiai:

> Gridy arba gridy produkdy kokybes serifikatas (17) » Paraiska dél leidimo moksliniy tyrimy ar technologinés plétros

tikslais atiikti neiregistructy augaly apsaugos produkty eksperimentus

» g ciemn nir iem inkar i \
Trasuy ar dirvoZzemic gerinimo priemones tinkamumo naudoti ar sandymus (2)

ekologingje gamybaje patvitinimas (6)

5 oy sszn : » Pragymas dél atestavime dauginamosios medfiages tiekeju (21)
> Pragymas dél leidimo prekiauti augaly apsauges produkiais !

i&davima () » Augaly apsaugos produkto registracijos liudijimo idavimas (2}

|Eskleisti filtra w

@ - 2| % | &£| 5| % Rodoma: 1-1015 243 Rikiuoti pagal: Data v
2015-05-29 11:36 Dauginameosios medZiagos méginio kokybés rodikliy paizymos isdavimas
Valstybing augalininkystés tarnyba prie Zemes fkio Reikalingi [0su veiksmai:
ministerijos
Paslaugos informacija; Sprendima priémima uzduotis
UZsakymo ID: 437119

Pav. 46 Institucijos srities ,, Visi uzsakymai* langas
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10 zingsnis.  Pasirinkti perimti uzduoties vykdyma paspaudus mygtuka ,,Perimti* (zr. Pav. 476).

{b 2015-05-21 Gauta sprendimo priemimo uZduotis v
11:04 Prane&imas
Gavejas: vatrum_pnv vatzum_pny
{‘} 2015-05-21 Sprendimo priemimao uZduotis
11:04

UZduotis sukurta
Gavéjas: vatzum_pnv vatzum_pnv

Perimiti

PerFidreti

Pav. 47  Pasirinkimo perimti uzduotj langas

11 Zingsnis.  Atsidarius perémimo patvirtinimo langui patvirtinti perémimo veiksma paspausdami
mygtuka ,,Patvirtinti (Zr. Pav. 48). Po patvirtinimo, uzduotis bus perskirta Jums.
Patvirtinimas

Ar tikrai norite perimti 8ig uZduot]?

PrieZastis:

| PATVIRTINTI ATSAUKTI

Pav. 48 Uzduoties perémimo patvirtinimo langas

® Pastaba
Jus galésite perimti uzduoti tol, kol kitas specialistas néra jvykdes uzduoties ir jei tuo metu kitas specialistas nedirba
su uzduotimi. Institucijos specialistas, i§ kurio perimsite uzduotj, bus informuotas el. laisku apie uzduoties perémima

bei kas perémée uzduot;.
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PRIEDAS NR. 1. PAREISKEJO INSTRUKCIJA

Siame priede apraSomi veiksmai, skirti pareiskéjui norint pateikti prasymus per Elektroninius valdZios
vartus.
Poskyriuose detaliau apraSoma:
e prisijungimas prie EVV (zr. ,,2.7 Prisijungimas prie Elektroniniy valdzios varty“);
o Kkaip pateikti praSyma paslaugai gauti (Zr. ,,2.8. UZsakymo pateikimas®):
o pateikty prasymy perziira (Zr. ,,2.9.Uzsakymo informacijos perzitira“):

e uzduodiy atlikimas (Zr. ,,2.10. UZzduoties perzitra®):

2.7. Prisijungimas prie Elektroniniy valdZios varty

Norint prisijungti prie Elektroniniy valdzios varty, Jums reikia:
1 Zingsnis. Savo kompiuteryje atidaryti interneto narSykle ir suvesti portalo adresa:

www.epaslaugos.lt.

2 Zingsnis. Pradiniame Elektroniniy valdZios varty lange paspausti ant meniu punkto ,,Prisijungti*

esancio virSutiniame meniu, desingje puséje (zr. Pav. 49).

LT EN oo

Elektroniniai valdzios vartai

E-Government Gateway
Administraciniu ir viesuju elektroniniu paslaugu portalas

# Pradiia 8 Gyveniojams & versiui W VieSajam sekioriui e dokumentai

‘ : i IESKOTI

Paslaugos pagal gyvenimo jvykius

Gimus vaikui Praradau ir iekau darbo Stoju | aukStajg ar Reikia vairuotojo Pradedu Okininkauti Pradedu verslg
profesing mokykla pazyméjimo

Paslaugy kategorijos

Duomeny apsauga VIISF paslaugos Energetika Finansai, mokeséiai Gamyba ir prekyba Komunikacija
institucijoms

Pav. 49 Pradinis Elektroniniy valdzios varty langas

3 Zingsnis. Atsidariusiame naujame prisijungimo btido pasirinkimo lange pasirinkite prisijungimo tipa
gyventojui verslo subjektui (zr. Pav. 50):
¢ Su mobiliuoju el. parasu (A) — spauskite reikiamo operatoriaus ikon¢le ir toliau vykdykite ekrane
matomus nurodymus.
e Suel. parasu (B) — spauskite norimg pasirinkimg ir toliau vykdykite ekrane matomus nurodymus.

e Per banka (C) — spauskite reikiamo banko ikonéle ir toliau vykdykite ekrane matomus nurodymus.
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Prisijungimas

Pasirinkite, koks naudotojas esate:
Pasirinkus tiksling grupe, bus suteikta galimybé prisijungti pasirinktai it i is prisijungi ddais. irinkite tiksling grupe pagal tai, kokius veiksmus planuojate atiikti prisijunge.

Gyventojas Verslo subjektas Viesasis sektorius

Per banka
Swedbank @ SEB m Nordea™ gtadclo

R
S1auLy =; BANKAS MEDICINOS BANKAS ~\3 L KU 9 Yoty gg paySer‘e

Kredito unify grupée

Su mobiliuoju el. parasu Su Google paskyra

TELE2 M

Su el. parasu

R DEEIR  @=if®

Asmens tapatybés kortelé ir 5 5 o
skaitytuvas USB laikmena arba kortelé ir USB laikmena arba kortelé ir
skaitytuvas skaitytuvas

Pav. 50 Prisijungimo biido pasirinkimo langas
2.8. Uzsakymo pateikimas/paslaugos uzsakymas

Norint uzsakyti paslaugg arba pateikti praSyma per Elektroninius valdzios vartus, reikia:
4 Zingsnis. Pasirinkite Gyventojams skirtas paslaugas ar Verslui skirtas paslaugas norite uzsakyti (zr.
Pav. 51).

Elektroniniai valdZios vartai Naudotojas: WM SIS @b

3 E-government gateway Atsovaujamas asmuo: I:-:qr B e
2151l

Viesuju elekironiniy paslaugy portalas

Pradzia Gyventojams Versiui Viesajam sektoriui Seno dizaino portalas @ Mano meniu

Mano kortelé PraneSimai (2D Mano profilis Portalo administravimas

Pav. 51 Paslaugy srities pasirinkimas
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5 Zingsnis. Atlikti paslaugos paieska: jvesti paslaugos pavadinimg i paieskos lauka ir/arba nurodyti
kategorijg ir/arba nurodyti paslaugg teikiancig institucijg ir/arba nurodyti ar paslauga mokama ir/arba

pasirinkti gyvenimo jvykij (zr. Pav. 52, Pav. 51).

Elektroniniai valdZios vartai Naudotojas: =

E-government gateway Atsaviamas asmu. Wit
s ) _ eisti

Pradzia Gyventojams Verslui VieSajam sektoriui Seno dizaino portalas @ Mano meniu

Mano kortele PraneSimai Mano profilis Portalo administravimas

Pradiia > Paiedka

Paieska

2skite paslauges ar felkejo pavadinima IESKOTI

Pav. 52 Paslaugy paieska pagal Zinomg paslaugos pavadinimg arba teikéjo pavadinimg
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Kategorija

[0 VL pra§ymu formos {55)

[-| LSA projekio paslaugos (34)

] VL paslaugos f33]

] Vidingés paslaugos (23)

[C] Visos paslaugos (13)

| Valstybés instituciju
paslaugos (12)

[ Vidinés seno portalo
paslaugos (6)

[C] eDemoktratija (3)

Teikianti institucija

(| Kauno miesto savivaldybes
administracija (42)

[ lgnalinos rajone
savivaldybés administracija
(39}

(] Sirvinty rajono savivaldyhés
administraciia (36)

[] Utenos rajono savivaldybes
administracija (38)

[ Kiaipedos miesto
savivaldybes administracija
(29)

(-] Siauliy rajono savivaldybés
administracija (26}

[ Lietuvos Respublikos
aplinkos ministerijos Vilniaus
regiona aplinkos apsaugos
‘departamentas (26)

(| Narkatiku, tabako ir alkoholio
kontrolés departamentas
(25)

| Lietuvos saugios laivybos
administracija (23}

|| Testiné institucija (19)
Daugiau

Kaina

(2} Nemokamos (614)

] Mokamos (37}
Gyvenimo jvykis

|| Pradedu Okininkauti (12}

[ Stoju | aukstaja ar profesing
makykla (6)

O] Gimé vaikas (3}

(] Praradau irieékau darbo (3}
] Pradeduversla 2)

| |sigijau automabil (1)

Pav. 53 Paslaugos paieska pagal kategorijq, teikianciq institucijq, kaing ar gyvenimo jvykj
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6 Zingsnis.

Radus reikiamg paslaugg paspausti ant paslaugos pavadinimo (Pav. 54) — atidaromas

paslaugos aprasSymas, arba paspausti mygtuka uzsakyti — atidaromas paslaugos uzsakymo langas.

Elektroniniai valdZios vartai

E-government gateway

PradZia Gyventojams Verslui VieSajam sektoriui

Praneimai

Mano kortele Mano profilis Portalo administravimas

Pradzia » Paieika

Paieska
IESKOTI
legkoti
- «-2 I (4| 5| = Rodoma: 1- 10 i& 392
|| Pavadinime
|| Aprasyme

Seno dizaino portalas @

Naudotojas (=

Atsovaujamas asmuo:

Keisti

Mano meniu

Rikiuoti pagal: Atitikima paieSkai ~

|| Tiekéjo pavadinime

A agairrvh ) sty pr 0Bl By Lol p s Yyriesy pr ool oo bl vrmuey

Kategorija
|| VL prasymu formos (28) @ :
(7] LSA projekto paslaugos (19) Valstybiné augalininkystés tamyba prie Zemés Okio ministerijos

| | VI pnaslaunons (161

|

Pav. 54 Paslaugos apraso perzZiira

Paslaugos aprasyme galima pamatyti:
e Trumpa paslaugos aprasyma.
e Pilng paslaugos aprasyma.
e Taikomus mokeéjimus.
e Interaktyvumo lygj.

o Kontakting informacijg ir kt. (Zr. Pav. 53 Paslaugos aprasymo langas)

www.epaslaugos.lt
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PradZia > PaieSka > Paslaugos apraSymas

Prasymas dél dauginamosios medziagos kokybés rodikliy pazymos iSdavimo

Pateikiama prasymo forma, kuri turi bati uZpildoma ir atsiunc¢iama tkio subjekto, Priklauso grupéms

norin€io suzinoti dauginamosios medzZiagos meéginio kokybés rodiklius. B O S SR

Suteikimo trukme: Paslaugos suteikimo trukmé priklauso nuo metodikoje nustatytos Licenzijos
tyrimo atlikimo trukmeés ir pageidaujamy tyrimy skai¢iaus. Dokumentas iSraSomas ne
veéliau kaip per 3 darbo dienas nuo tyrimy pabaigos.

Skirta

Kaina: Mokama valstybés rinkliava. .
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2000 m. gruodZio 15 d. nutarimas Nr. 1458 Deél & Gyventojams
Konkreciy valstybeés rinkliavos dydZiy ir Sios rinkliavos mokéjimo ir graZinimo taisykliy
patvirtinimo®. e Verslo subjektams

Valstybés rinkliava mokama Valstybinei mokesciy inspekcijai prie LR Finansy Interaktyvumo lygis Q
ministerijos | biudZeto pajamy surenkamaja saskaita.

Teikéjas

Valstybine augalininkystés tarnyba prie Zemes tkio
ministerijos

Pilnas aprasymas Pastabos Instrukcijos Teisés aktai Kontaktai

Dauginamosios medziagos kokybés rodikliy paZymoje pateikiama informacija apie pristatyto méginio kokybés tyrimy rezultatus. Sékly méginys su PraSymu
del sekly kokybés tyrimy atlikimo pateikiamas atvykus j Valstybinés augalininkystes tarnybos prie Zemés tkio ministerijos (toliau — Tarnyba) Kauno,
Panevezio, Siauliy, Klaipedos regioninj skyriy (toliau — regioninis skyrius) ar Augalininkystés produkty kokybés tyrimy laboratorija (skyriy), atsiuntus pastu ar
per pasiuntinj. Dauginamosios medZiagos kokybés rodikliy paZzyma pateikiama tkio subjektui atvykus j tq Tarnybos skyriy, j kurj buvo pristatytas séklos
meéginys, ar iSsiunciama pastu, per pasiuntinj ar faksimiliniu badu.

Pav. 55 Paslaugos aprasymo langas
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7 Zingsnis. Uzpildyti uzsakymo/paslaugos formos laukus ir spausti mygtuka ,,UZsakyti“. Paspaudus
mygtukg ,,ISsaugoti ruosinj* — uzsakymas bus iSsaugomas prie prisijungusio naudotojo ruosiniy saraso,
ruoS$iniai saugomi 30 d.

8 Zingsnis. Uzsakius paslauga atidaromas uzsakytos paslaugos perziiiros langas, jame galima pamatyti

uzsakomos paslaugos biiseng bei teikimo eiga (Pav. 56).

Paslaugos uzsakymo informacija

B T T T T e e e .y ; |

Tipas: t—— . o Bukle:
wtvmme st i Teikimo eiga: Paslaugos uzsakymas v/
Duomeny patikrinimas v/
UzZsakymo ID: $oigs Institucijos sprendimo priémimas
Pradeéta vykdyti: ¢ =l Paslaugos jvykdymas
Baigta vykdyti:
Paslaugos gavéjas:

Institucija:
Institucijos kontaktai: PerZiaréti v

Q Perziaréti uzsakyma
® Atsisiysti pakuote (.ZIP) & Atsisiysti el. dokumenta (.LADOC) B Kurti jgaliojima Siai paslaugai

Pav. 56 Paslaugos bisena ir teikimo eiga
2.9. Uzsakymo informacijos perZzitura

Norint perzitréti uzsakytas paslaugas/pateiktus prasymus reikia:
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1 Zingsnis.
a.
b.
c.
d.

2 Zingsnis.

Pasirinkti meniu punktg ,,Mano kortelé*. Pasirinkti norima punkta:
Reikalingi atlikti veiksmai — rodomos pareiskéjo paslaugos, kurios turi neatlikty pareiskéjo uzduociy
Mano paslaugos — pareiskéjo uzsakytos paslaugos
Kitos paslaugos — pareiskéjo uzsakytos paslaugos naudojantis suteiktais jgaliojimais
Ruosiniai — pareiskéjo iSsaugoti paslaugy uzsakymo ruosiniai.

Pasirinkus ,,Mano paslaugos paspausti ant norimos paslaugos pavadinimo — atidaromas pateikto

uzsakymo informacija.

3 Zingsnis.

Prie Vykdymo istorijos matomi su uzsakymu susije pranesSimai (Zr. Pav. 57).

Vykdymo istorija

‘ 2015-05-29 PraSymas nagrinéjamas A

13:51

N

Paslaugos biklés pasikeitimas

Informuojame, jog Jusy pateiktas praSymas yra nagrinéjamas. Laukiama sprendimo priémimo. Institucija pateiks atsakyma per
10 d.d.

Prisegti failai: - o *_2015-05-29.docx

2015-05-29 Prasymas pateiktas v
% 13:51

Pranesimas

Pav. 57 Uzsakymo vykdymo istorija

2.10. UZduoties perZiiira

Norint jvykdyti gautg uzduotj reikia:

ivph=s)
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1 Zingsnis.
2 Zingsnis.

3 Zingsnis.

Paspausti ant paslaugos pavadinimo.

Paslaugos uzsakymo informacija

et ttnat boate ihese O

Reikalingi Jdsy veiksmai;|Patikslinimo uzduotis |

Tipas:

UzZsakymo ID:
Pradéta vykdyti:
Baigta vykdyti:
Paslaugos gaveéjas:
PraSyma nagrinéja:

Institucija:

Institucijos kontaktai:

Q Perziuréti uzsakyma

® Atsisiysti pakuote (.ZIP)

trugageetees  itmmane
—— e T

Perziaréti v

Reikalingi jusy veiksmai

o 2015-05-27
13:14

Bukle:
Teikimo eiga:

Pasirinkti meniu punkta ,,Mano kortelé®, tuomet ,,Reikalingi atlikti veiksmai®.

Paspausti ant uzduoties pavadinimo (zr. Pav. 58) — atidaromas uzduoties langas.

Paslaugos uzsakymas v

Duomeny patikrinimas v
Institucijos sprendimo priémimas v/
Prasymo patikslinimas

Paslaugos jvykdymas

& Atsisiysti el. dokumenta ((ADOC) B Kurti jgaliojima Siai paslaugai

Patikslinkite nurodyta patikslinti informacija ir iki institucijos specialisto nurodyto praSymo
patikslinimo termino pabaigos pateikite praSyma institucijai su patikslintais duomenimis. Norédami
pakartotinai pateikti patikslinta praSyma, patikslinkite bent viena lauka arba pateikite atsakyma
institucijai (prisekite bent viena dokumenta arba jveskite pastaba).

Patikslinimo uZduotis

Pav. 58 Paslaugy paieska pagal Zinomg paslaugos pavadinimg arba teikéjo pavadinimg

4 Zingsnis.

Atlikti uzduotyje nurodytus veiksmus.

ivph=s)
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PRIEDAS NR. 2. INSTITUCIJOS ERDVES APRASYMAS

Siame priede pateikiamas trumpas institucijos erdvés apraSymas.

E-Government Gateway

2 Ko ot it g5 Naudotojas: Arinas Marc
Administraciniy ir vieSujy elektroniniy paslaugy portalas

Atstovaujamas asmuo: Arinas Mard
A Pradzia 92 Gyventojams & Verslui

™ VieSajam sektoriui e.dokumentai

Mano kortele Pranesimai Mano uZduotys @ Mano profilis Portalo administravimas

Institucijos sritis

& =
Uzsakytos paslaugos

Reikalingi atlikti veiksmai: 11 paslaugy
Mano uZsakytos: 11 paslaugy

Kitos paslaugos: 27 paslaugos
Ruosiniai: 0 ruosSiniy

+ UZsakyti nauja paslauga

Pazymétos paslaugos

Mano paZymétos paslaugos: 6 paslaugos

E Paslaugy valdymas

Nauji: Uzsakymai [ "
Visi: Uzsakymai

Ruosiami: Uzsakymai

Mano uZduotys: 0 uzduociy

Programinés jrangos licencijy

valdymas

Licencijos

Tiekéjy licencijos

Pav. 59 Uzsakymy skiltis

n Savitarna

Sutartys
Uzsakytos paslaugos

VIISP paslaugos institucijoms

ivph=s)
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Uzsakymai

Nauiji Visi Mano uZduotys Ruosiami

Pogrupiai:

> Gyvenamosios vietos deklaravimas Lietuvoje (placiau) (9566/0)

> PaZzymos apie deklaruota gyvenamaja vieta ir $eimine padetj uZzsakymas ir apmokéjimas
(11756/0)

> Su vaiko gimimu (tik Vilniaus gimdymo namuose), iregistravimu (Vilniaus CMS) susijusiy
paslaugy uzsakymas (1230)

> Leisti jve2ti ir
dublikata (180)
> |traukti | misko dauginamosios medzZiagos tiekéjy sarasa/ Pakartotinai jtraukti j misko
dauginamosios medziagos tiekéjy sarasa/ ISbraukti i$ misko dauginamosios medzZiagos
tiekejy saraso/ Patikslinti informacija (30)

> Licencija vykdyti & jO profesini ymo prog

> Pramoginiy laivy iregi  i8registravimas, d
dokumento iSdavimas (99)

misko aja med2iaga miskul Zeldinti/ I5duot leidimo

(68)
y keitimas bei jregistravimo

> Leidimo laikyti pavojingus $unis idavimas (11)

> Su vaiko gimimu jusiy paslaugy uZsaky (3800)

> Sutartis dél Valstybés informaciniy istekliy saveik platfe

> Pazymos aple deklaruota gy vietg ir$
> Gyver Lietuvoje (56150)
> VIISP paslaugu institucijoms sutarties nutraukimas (4/0)

> S délp gos gavejo ju i prie Naci
pristatymo, naudojant pasto tinkla, informacinés sistemos (90)

vietos

> Sutarties pasirasymas tarp dviejy $aliy (20)

Asmens kodas Paslaugos pavadinimas
Turi nejvykdyty uZduociy
Tik mano tvarkytos
|monés pavadinimas Paslaugos bisena
Uzsakymo ID

|monés kodas

Registracijos Nr.

UZsakyta nuo UZsakyta iki

=]

@ Slépti archyvinius uZsakymus

UZduoties vykdytojo vardas

UZduoties vykdytojo pavarde

8

e padétj uzsakymas (240)

linés elektroniniy siunty

(633/0)

Pav. 60 Visy uzsakymy sritis

ivph =)
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Institucijos sritis > Nauji uzsakymai

Uzsakymai

Nauji Visi Mano uzduotys RuoSiami
Pogrupiai:

> Leisti jvezti ir naudoti miSko dauginamaja medziaga miskui Zeldinti/ I3duoti leidimo dublikata
(20)

> Licencija vykdyti f ioj ini (1)

13skleisti filtra v

Rodoma: 1-3i8 3 Rikiuoti pagal: Data

2016-04-27 10:55
Valstybiné misky tamyba

Paslaugos gavéjas: UAB "Medienos gamyba" Reikalingi jasy veiksmai:
Paslaugos uzsakymo ID: 352 076 A Priimkite sprendima
Paslaugos kodas: VMT-2

Uzsakymo ID: 352076

2016-04-27 10:38

Valstybiné misky tamyba

Pav. 61 EL paslaugy uzsakymy sqrasas

t/7
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Lentelé 3. Institucijos erdvés sqsajos elementy paaiskinimai

# Elementas

UZsakymy
grupés

1 (> Uzsakymai
Nauji: 0 uzsakymy
Visi: 8 uzsakymai
RuoSiami: 0 uZzsakymy

Mano uzduotys: 4 uzduotys

Pogrupiai

Paaiskinimas

Nauji uzsakymai — Sioje grupéje
atvaizduojami prasymai, kurie
dar néra pradéti nagrinéti ir néra
niekam priskirti.

Mano uZduotys — Sioje grupéje
atvaizduojami prasymai, kurie
yra priskirti konkreciam
institucijos specialistui ir kurie
turi nejvykdyta sprendimo
priémimo uzduot;j.

Visi uzsakymai — Sioje grupéje
atvaizduojami visi prasymai, su
kuriais dirba ar kazkada dirbo
visa institucija.

Ruosiami uzsakymai — Sioje
grupéje atvaizduojami prasymai,
kurie dar néra pateikti
sprendimo priémimui, nes
laukiama, kol pareiskéjas atliks
pirminj apmokéjima.

~ Pogrupiai:
> Trasy ar dirvoZemio gerinimo priemonés tinkamumo naudoti ekologinéje
gamyboje patvirtinimas (3)
> Prasymas dél leidimo prekiauti augaly apsaugos produktais isdavimo (3)

Paieska

Pogrupiuose pateikiamos visos
paslaugos, su kuriomis dirba
institucijos specialistas.
Pasirinkus konkreciag paslauga,
isfiltruojami tik jos uzsakymai.

@ Sipti archyvinius uisakymus

Ukduaties vykdytojo vardas

Uzduoties vykdytojo pavardé

UZsakymo
data ir laikas

(201 5-03-10 16:48

B

Paslaugos
pavadinimas

Tarptautinis séklos sertifikatas (ISTA)

Paieskos lange galima atlikti
paieska tarp visy paslaugy
uzsakymy pagal pateiktus
kriterijus.

Paslaugos uzsakymo (inicijavimo)
data.

Paslaugos pavadinimas ir jos
tipas (Leidimo isdavimas /
Leidimo patikslinimas ir t.t).
Paspaudus ant paslaugos
pavadinimo jvyksta nukreipimas j
konkrety paslaugos uzsakyma.
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Konkretaus uzsakymo bisena.

Busena
Pagrindinés paslaugos bisenos:
e Uzsakyta;
e Nagrinéjama;
e  laukiama;
e Jvykdyta;
e  Atmesta.
Rasiavimas LeidZia rasiuoti prasymus pagal

uzsakymo pateikimo datg arba

- | - pagal greiiausiai pasibaigsiantj
Rl pagat L Pavadinima ] sprendimo priémimo terming.
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Elektroniniai valdZios vartai Naudofojas: VATZOM VATZOM [

E-government gatgway (tegﬁné aplinka} Astovaujamas asmuo: VATZOM VATZOM

Keisti

PradzZia Gyventojams Verslui Viegajam sekioriui Seno dizaino portalas @ Mano meniu

Mano korielé Pranegimai 0 Mano profilis Service Desk Parialo adminisiravimas

Institucijos srifis > Paslaugos uZsakymo informacija

Paslaugos uZsakymo informacija

Augalininkystés produkty kokybés tyrimy protokolo isdavimas &

Tipas: - Bikle
Uzsakymo ID: 419667 Teikimo eiga: Paslaugos uzsakymas +
Pradéta vykdyti:  2015-04-21 11:49 Duomeny patikrinimas +
Baigta vykdyti: = Institucijos sprendimo priémimas 1
Kodas: V04 o Paslaugos jvykdymas
Paslaugos gavejas: SIMONA DRABAVICIUTE
Prasyma nagringja; Julija Vysockyte
Kontaktiniai Suskleisti
duomenys

agnee@insoftlt +37062111903

Q, Perziuréti uZsakyma 2
@ Alsisiysti pakuote [ ZIP) 4. Atsisiysi el. dokuments (ADOC) | & Ivesti reg. nr. |

ah 5 3

Vykdymo istorija

7

| | Rodyti paslaugos gavéjo pranegimus

% 2015-04-21 Baigési sprendimo priemimo terminas
1207 Pranesimas
Gavéjas: Paslaugos teikéjo specialistai.

,% 2015-04-21 Priminimas apie laiku nepradeta vykdyti uZduot]
L Praneimas
Gavejas: Paslaugos teikéjo specialistai.
% 2015-04-21 Gauta sprendimo prigmimo uZduotis
11248 Pranesimas
Gavéjas: Paslaugos teikéjo specialistai.
2015-04-21 Sprendimo prieémimo uZduotis
11:49

UZduatis sukurta
Gavejas: Julija Vysockyte

I Perimii I 6
I Perzidret I 9

Pav. 62 El paslaugos uzsakymo perziiira

Lentelé 4.  Uzsakymo perziiiros elementy paaiskinimas

wn<
=

#  Elementas ‘ Paaiskinimas

-/V
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Paslaugos teikimo
eiga

Teikima eiga; Paslaugos uzsakymas «

Duomeny patikrinimas +
Institucijos sprendimo priémimas
FPaslaugos jvykdvmas

Teikimo eiga yra automatiskai pildoma is
proceso.

Zaliai pazyméti jvykiai reiskia, jog jie jau
jvyko.

Mélynai pazymeéti jvykiai reiskia, jog jie
vyksta dabar.

Juodai pazymeéti jvykiai reiskia, kad jie dar
bus vykdomi.

UZsakymo perzilra

Q, Perzilréfi uzsakyma

Sis mygtukas leidZia perzidreéti pateikto
uzsakymo informacijg ir perzitreéti
prisegtus dokumentus VIISP erdvéje
neparsisiunciant uzsakymo j kompiuterj.

Registracijos
numerio teikimas

& vesfi reg. nr.

Sis mygtukas leidZia jvesti unikaly

registracijos numerj, pagal kurj bus galima
surasti konkrety pradyma. 5j numer;j keisti
galima bet kokiu paslaugos teikimo metu.

UZsakymo duomeny
pakuotés
atsisiuntimas

@ Atsisiysti pakuote (ZIP)

Sis mygtukas leidZia parsisiysti visus
pareiskéjo prisegtus dokumentus ir
uzpildytg uzsakymo forma vienoje ZIP
pakuotéje.

El. dokumento
atsisiuntimas

4 Afsisiysii el. dokumenig (LADOC)

Jei uzsakymas yra pasirasytas el. parasu,
Sis mygtukas leidZia parsisiysti visus
pareiskéjo prisegtus dokumentus ir
uzpildytg uzsakymo formg ADOC formatu.

Perimti uzduotj

Paspaudus $j mygtuka galima perimti
uzduotj is kito specialisto

Pranesimy filtras

Rodyti paslaugos gavéjo pranesimus

Pasirinkes $j poZzymj specialistas galés
matyti ir praneSimus, kuriuos gauna
pareiskéjas. Taip pat institucijos
specialistas matys, ar pareiskéjas
perskaité jam siystus pranesimus.

Paslaugos
administravimo
pranesimai

Taip Zymimi pranesimai, skirti institucijos
specialistui.

Sprendimo priémimo
uzduoties perzilira

Perzilrafi

I £

Sis mygtukas leidZia perfidréti vykdomas
ir jau jvykdytas sprendimo priémimo
uzduotis, taciau neleidzia priimti
sprendimo.
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PRIEDAS NR. 3. EL. PASLAUGU PALYGINIMAS

Siame skyriuje pateikiamas el. paslaugy procesuose kuriamy uzduoéiy / sprendimo priémimo tipy palyginimas. Lenteléje Zemiau pateikiama:
e pareiSkéjo vykdomos uzduotys:
o U2/ U3 —tikslinimas su grazinimu paslaugos teikéjui/ automatiniu atmetimu (kai pareiskéjas neatlieka uzduoties laiku);
o U4/ US — apmokéjimas su grazinimu paslaugos teikéjui/ atmetimu (kai pareiskéjas neatlieka uzduoties laiku);
o U6 — netipiné uzduotis;
e paslaugos teikéjo sprendimy priémimo uzZduotyje galimi sprendimo tipai:
o S1/82 - teigiamas/ neigiamas galutinis sprendimas, uzbaigia paslaugos teikimo procesa (su pareiskéjo informavimu);
o S3/S4/ S5 — informavimas apie reikalingg patikslinimg ir/ar apmokéjima, sukuria pareiskéjui uzduoti;
o S6 — informavimas be nukreipimo, i§siuncia pareiskéjui pranesimag, procesas lieka sprendimo priémimo fazeje;
o S7 - informavimas, uzbaigiantis paslaugos teikimo procesa;
o S8 — netipiné uzduotis.

Lentelée 5. EL paslaugy palyginimas

Kodas  Paslaugos pavadinimas

Tikslinimas
su atmetimu
Apmokéjima
Apmokéjima
Teigiamas
Neigiamas
Reikalingas
patikslinim
Reikalingas
mokéjimas
Reikalingas
tikslinimas
ir
mokéjimas
Informavim
as be
nukreipimo
Informavim
teigiamas
sprendimas
Netipinis
informavim

=]

£
c

N
©
“
]
=]
w

atmetimu

»

©
£
=
v
=
=

Uzsakymo
pildymas
Netipiné
uZduotis

S7
S8

8 0 © 17 7] 7]
S sjsee R(jvOaaa a  a &
=9 9 & A >~ > =
7, (X] 9 Q @ + @ 9 ¥ R
Pareiskejo vykdomos uzduotys Paslaugos teikéjo sprendimo priémimo tipai
- Psl. | 59
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Kodas  Paslaugos pavadinimas

su grazZinimu
Informavim
sprendimas
informavim

Teigiamas
Neigiamas
Reikalingas
patikslinim
mokéjimas
tikslinimas
mokéjimas
Informavim
nukreipimo

ir

Tikslinimas
Tikslinimas
su atmetimu
Apmokéjima
Apmokéjima
ssu

o
=
>
=
©
]
N
=]

pildymas
atmetimu
Netipiné
uZduotis

S2
S6

01-04 . Archyviniy X X X X X
pazymy
juridiniams
faktams
patvirtinti is
Savivaldybés
veiklos
dokumenty
isdavimas;

. Archyviniy
dokumenty
iSrasy, nuorasy ir
kopijy, is
dokumenty,
esanciy
likviduoty
imoniy archyve
iSdavimas;

. Savivaldybés
veiklos
dokumenty
kopijy ir iSrasy
isdavimas;

. Archyviniy

pazymy
juridiniams
faktams
patvirtinti is
likviduoty
juridiniy asmeny
veiklos
dokumenty
iSdavimas.
05 Pazymy  apie likviduoty | X X X X X
juridiniy asmeny dokumenty
perdavima tolesniam

saugojimui iSdavimas

06 Asmeny skundy ir prasymy | X X X X X X
priémimas ir nagrinéjimas o

(Pratestas nagrinéjimo
terminas)
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Kodas  Paslaugos pavadinimas = © ] « 9 ] % ) £ o £ ® £
2 @ E £ E 2 © ) & g & £ s £ S 8 oS
£ 2 £ % ) 5 2 aw £ £ = £ = = = g 2 g E -
S s 9 ) 2 E 23 o o S 3T s T E£,70 E &% s E
L E c E ] ] = ‘s © B 8o x ~ X = ] = = = S & 25
== £ 5 2 g_9% =53 = ] 3 T 2 ] [ € w3 € wg o Y =
= L0c = s £ ] = 2 < x £ -3 £ £ c = 3 & 2 £

= X 5 S N
D o = @ < < @© 2 S
o < o
- (12} < wn wv v (%]
=] =] o] =] =]
07, . Traktoriy, X X X X X X X X
31-33 savaeigiy ir
Zemeés akio
masiny ir jy
priekaby

registravimas,
iSregistravimas,
registracijos
liudijimo
dublikato
isdavimas;

. Pranesimas apie
Zemés akio
technikos
pardavima;

. Duomeny
keitimas,
nusipirkus  jau
registruotg
Lietuvoje Zemeés
ukio technika;

. Traktoriaus,
savaeigés
masinos
(priekabos)
techninés
apzitros talono
iSdavimas.

08 Numeriy pastatams, pastaty | X X X X X X
kompleksams, butams,
patalpoms ir  korpusams
suteikimas ir keitimas

(adreso nr. perdavimas
svarstymui j Adresy

registrg)
09 Minimalios  ar  vidutinés | X X X X X
prieZiGros priemonés vaikams
skyrimas, pratesimas,
pakeitimas ir panaikinimas
10 Paraisky dél lésy skyrimo | X X X X X

Svietimo, kultdros ir sporto

projektams priémimas (paraiskos perdavimas

vertinimui)
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Paslaugos pavadinimas s s © ) a ] 2w ) £ o £ ® £
= E o 28 2E B £ 8 8 5 &8 58 & s E 5 g g S
" = = = =, s e £ £ £ = = £ = [t o [ €35 ©
E s £ 5 £ Z g E 22 s s T e ST SE T Eg® E &2 £
ZE £ % c E S s = 4§ ° i) 7 2 5 X X z5 X - S E=wd 5
o = = £ = 8 g g ] 2 S - ] T & 3 O 5 = ] P = <o o5 <L
] L L£° Z2E ©3 - z € o x £ e F & E £ £ £52 % <
N = X 5 X 5 a S n S [T
=% - @ - & < < v @ Z S
- o < o
- o~ o < n w wv w w
=] o] =]
11 Ataskaity i$ vykdanéiy | X X X X X X
Svietimo, kultdros ir sporto . - .
R L (pasiradymas?) (administratoriaus
projektus priémimas direktori
irektoriaus
jsakymas)
12 Fiziniy ir juridiniy asmeny | X X X X X X
prafymy dél  valstybines (uZsakymo perdavimas
Zemés nuomos ir nekilnojamo T by p Komi
turto mokesCiy lengvaty ary tos ; omitety
priémimas svarstymui)
13 Prasymy dél Zemés nuomos | X X X X X

mokescio permoky grazinimo
bei dél neteisingai sumokéty
mokeséiy  graZinimo ir/ar
uzskaitymo priémimas

14 Juridiniy asmeny valstybinés | X X X X
Zemés nuomos mokescio

deklaracijy  priemimas  ir (deklaracija

tvirtinimas priima)
15 Fiziniy ir juridiniy asmeny | X X X X X
prasymy dél pazymy apie
atsiskaitymg uZz valstybinés
Zemés nuomg iSdavimo
priémimas
16 Leidimy kirsti, persodinti, | X X X X X X X

pasalinti, genéti saugotinus
med?Zius ir krdmus idavimas

! Kuomet pareiskéjas néra projekto vadovas, VIISP automatiskai sukuria uzduotj projekto vadovo VIISP paskyroje ir issiunéia uzduotj projekto vadovui ataskaitos formoje nurodytu el. pasto adresu.
Kuomet pareiskéjas néra projekto finansininkas ir projekto vadovas neatlieka projekto finansininko vaidmens, VIISP automatiskai sukuria uzduotj projekto finansininko VIISP paskyroje ir i§siuncia uzduotj projekto finansininkui

ataskaitos formoje nurodytu el. pasto adresu.
Kuomet pareiskéjas yra projekto vadovas ir projekto finansininkas, ataskaitos pasiraS§ymo uzduotis néra vykdoma.
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17 Leidimy kasinéti ir aptverti | X X X X X X X X X X
pratgsimas .. . . .
(praneSimas  apie (Informavimas apie
baigtus vykdyti iSduota leidimg;
darbus/ papildomy X .
leidimy  paslaugy Informavmfa-s apie
u#sakymas)! pratestg leidimg;
Informavimas apie
nepratesta leidima;
Informavimas apie
panaikintg leidimo
galiojimo sustabdyma;
Informavimas apie
atsisakyma priimti
darbus;
Informavimas, kad apie
avarinius darbus
pranesta ;
Informavimas apie
iSduota leidima
aptverti)?
18 Melioracijos statiniy | X X X X X
techniniy dokumenty ir kitos
informacijos pateikimas
melioruotos Zemés
savininkams ir kitiems
naudotojams
19 Prasymy jtraukti il X X X X X
gyvenamosios vietos
neturiniy asmeny apskaitg
priémimas
20 Pazymos apie gyvenamosios | X X X X X X
patalpos savininkui (-ams)
savo gyvenamaja vietg
deklaravusius asmenis
iSdavimas
21-22 Pazymos apie deklaruotg | X X X X X X
gyvenamajg vietg arba apie
jtraukima j gyvenamosios
vietos neturiniy asmeny
apskaitg iSdavimas
23 Leidimo laidoti iSdavimas X X X X X X

! Nepranesus apie baigtus vykdyti darbus/ neuzsakius leidimo paslaugy inicijuojama sprendimo priémimo uzduotis.
2 Detaliau 7r. detalios analizés ir projektavimo dokumentacija.
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a

©
E
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=

(VE

su atmetimu

atmetimu

ipiné
uZduotis

Neti

U6

igiamas

Tel

s1

Neigiamas

S2

Reikalingas

patikslinim

Reikalingas

sS4

mokéjimas

Reikalingas

ir

mokéjimas

Informavim

S6

nukreipimo

Informavim

S7

teigiamas

sprendimas

informavim

24 Zemes tkio valdy
registravimas, atnaujinimas
Lietuvos Respublikos Zemés
ukio ir kaimo verslo valdy
registre

25 Leidimy vaziuoti
didZiagabaritémis ir  (ar)
sunkiasvorémis  transporto
priemonémis ar jy junginiais
savivaldybeés keliais iSdavimas

26 . Leidimo stovéti

kelio Zenklo ,P“
(rezervuota)
galiojimo zonoje
isdavimas;

. Leidimo stovéti
kelio Zenklo ,P“
(rezervuota)
galiojimo zonoje
galiojimo

panaikinimas;

. Leidimo stovéti
kelio Zenklo ,P“
(rezervuota)
galiojimo zonoje
dublikato
isdavimas;

. Leidimo stovéti
kelio Zenklo ,P“
(rezervuota)
galiojimo zonoje
galiojimo
panaikinimas ir
naujo  leidimo
iSdavimas.
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27-28

Paslaugos pavadinimas

Apmokéjima
Teigiamas
Neigiamas

Tikslinimas
su atmetimu
Apmokéjima
ssu

o
=
>
=
©
]
N
=]

pildymas
atmetimu
Netipiné
uZduotis

us
S2

. Licencijos ir | X X X X X X
licencijos
dublikaty verstis
keleiviy veZimu
autobusais
vietinio
susisiekimo
marsrutais
isdavimas,
pakeitimas ir
galiojimo  laiko
pratesimas;

. Licencijos
kopijos
keleiviams vezti
naudojamai
transporto
priemonei
vietinio
susisiekimo
marsrutais
isdavimas,
pakeitimas ir
galiojimo
pratgsimas.

Reikalingas

Reikalingas
mokéjimas

sS4

Reikalingas

mokéjimas

Informavim
nukreipimo

S6

Informavim

teigiamas

sprendimas

Netipinis
informavim

29

Leidimo vezti keleivius | X X X X X X X
lengvaisiais automobiliais

taksi i¥davimas (Iregistravimo ir

apdraudimo
uzduotis)®

X

(ketinimas iSduoti
leidima)

30

. Prasymas X X X X X
suteikti
savivaldybeés
turta pagal
panaudos
sutartj;

. Prasymas
atnaujinti
savivaldybés
turto panaudos
sutartj.

X

(organizuojamas
tarybos posédis)

34

Prasymuy, susijusiy su saugaus | X X X X X
eismo klausimais,
nagrinéjimas

X

(organizuojamas
komisijos posédis)

! Nejvykdzius jregistravimo ir apdraudimo uZduoties, institucijos specialistui yra sukuriama sprendimo priémimo uzduotis.

ivpk==)
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su graZinimu
Informavim
sprendimas
informavim

Teigiamas
Neigiamas
Reikalingas
patikslinim
mokéjimas
tikslinimas
mokéjimas
Informavim
nukreipimo

ir

Tikslinimas
Tikslinimas
su atmetimu
Apmokéjima
Apmokéjima
ssu

o
=
>
=
©
]
N
=]

pildymas
atmetimu
Netipiné
uZduotis

S2
S6

35 Teisés jrengti, koreguoti, | X X X X X X
panaikinti  kelio  Zenklus
gyvenamujy vietoviy gatvése
ir vietinés reikSmeés keliuose
suteikimas

(organizuojamas
komisijos posédis)

36 Prasymas dél automobiliy | X X X X X
stovéjimo nejgaliesiems kelio
Zenkly jrengimo

37-38 . Ukininko ~ dkio | X X X X X X X
jregistravimas;
. Ukininko  Gkio
duomeny;
pasikeitimo

jregistravimas
. Ukininko  Gkio
paveldéjimas;

. Ukininko  Gkio
pazyméjimo
dublikato
iSdavimas;

. Ukininko  Gkio

perkélimas j kitg
savivaldybe;

. Partnerio
i$siregistravimas
i$ akininko dkio;

. Ukininko  Gkio
iSregistravimas.

39 MedZiojamujy gyviny | X X X X X
padarytos Zalos zemés tkio ir

miskui nustatymas (Informavimas apie

organizuojamg  Zalos
jvertinima;

Informavimas apie
organizuojama
komisijos
medZiojamuyjy gyviny
Zalai jvertinti posédj;

Pasiektas susitarimas;

Informavimas apie
Zalos apskaitiavima)?!

! Detaliau 7r. detalios analizés ir projektavimo dokumentacija.
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