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1. PASLAUGOS APIMTIS

S.19. ,PraS8ymuy jtraukti j gyvenamosios vietos neturiniy asmeny apskaitg priémimas“ paslauga teikiama

(paslauga gali inicijuoti):
1. Fiziniams asmenims;
2. Fiziniams uzsienio asmenims.

Paslaugos rezultatas yra:
PraneSimas apie tai, kad asmuo jtrauktas j gyvenamosios vietos neturinCiy asmeny apskaita;

PraneSimas apie tai, kad atsisakoma asmenj jtraukti j gyvenamosios vietos neturin€iy asmeny
apskaita.




L . Centralizuotas savivaldybiy paslaugy perkélimas | elektronine erdve
Informacinés visuomenés
plétros komitetas prie

Susisiekimo ministerijos

5 psl. i§ 32
S.19. ,PraSymy jtraukti j gyvenamosios vietos neturin€iy asmeny apskaitg priemimas* elektroninés paslaugos proceso schemy ir funkciniy P

reikalavimy procesy zingsniams ir dokumenty formoms dokumentas

2. PROCESO SCHEMOS IR FUNKCINIAI REIKALAVIMAI

2.1. S.19. ,,Pra8ymuy jtraukti j gyvenamosios vietos neturinéiy asmeny apskaita priémimas* procesas

13
Pabaigti paslaugg
(procesas nutrauktas)
I v
] (@
11 12
: BP.06 Institucijos Informuoti
informavimas del pareiskéja apie
automatinio pragsymo paslaugos teikimo
atmetimo bisena: Atmesta
o L
9
Prasymo tikslinimas
[Reikalingas [Meigiamas]
F patikslinimas)
14
Paslauga jvykdyta
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e 4 =]
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1 pav. S.19. ,,Prasymy jtraukti j gyvenamosios vietos neturinéiy asmeny apskaita priéemimas“ proceso schema
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1 lentelé. Proceso S.19. ,,PraSymuy jtraukti | gyvenamosios vietos neturin€iy asmeny apskaita priémimas*“ funkciniai reikalavimai

Zingsnio Nr. ir | Reikalavimo _ . .
e Funkcinis reikalavimas
pavadinimas Nr.
1 — Pradéti S REIK_1 El. paslaugos procesas inicijuojamas VIISP naudotojui pasirinkus paslauga ,Prasymy jtraukti j gyvenamosios vietos
paslaugos neturin€iy asmeny apskaitg“.
teikimo procesag A . e S _

S REIK 2 Paslaugos procesas turi bati sukurtas taip, kad i$ jo bty galima inicijuoti kitos paslaugos procesg. Pvz., sukirus S.21.
paslauga, turi bati galimybé pazymy apie jtraukima j gyvenamosios vietos neturin€iy asmeny apskaitg uzsakyma jtraukti j
S.19. paslauga.

Diegéjas turi sukurti paslaugg, atitinkancig §j reikalavima.
2 - Prasymo S REIK 3 Pareigkéjas inicijuoja ,Prasymo pildyma*“. Siame sub-procese:
pildymas Nustatoma arba pasirenkama savivaldybé ir senidnija;
AutomatiSkai arba pareiskéjo yra uzpildomi pradymo laukai;
PareisSkéjas praSyma patvirtina.

S REIK 4 Tuomet, kai paslaugai yra nustatyta, kad paslaugos rezultatas bus perduotas per E. pristatymo IS, pareiSkejas susikuria e.
pristatymo dézute. Sis nustatymas yra konfigliruojamas parametras, kuris nustatomas visoms savivaldybéms
(pasirinkimas, ar Sios paslaugos rezultatas turi bati perduotas per E. pristatymo sistema, yra vieningas visoms
savivaldybéms).

3 - Pasibaigia S REIK 5 PraSymui pateikti pareiSkéjas turi nustatytg dieny skaiciy, skaiCiuojant nuo pradéto pildyti praSymo paskutinio iSsaugojimo

paslaugos (Siuo metu VIISP nustatytas terminas — 30 dieny).

laikas

4 — Atmesta S REIK_6 Sio Zingsnio metu pagal i GR gautus duomenis tikrinama ar asmuo yra deklaraves gyvenamajg vieta. Jei nustatoma, kad
pareiSkéjas yra deklaraves gyvenamajg vietg bet kurioje savivaldybéje, pareiSkéjui neturi bati leidZziama testi praSymo
pildymo bei pateikti prasymo.

S REIK_ 7 Jei pareiSkéjas teikia praSymg uZ save ir savo nepilnametj (-Cius) vaikg (-us) ar tik uz savo nepilnametj vaika, pagal i GR
gautus duomenis tikrinama, ar nepilnametis (-€iai) vaikas (-ai) yra deklaraves gyvenamajg vietg. Jei nustatoma, kad
pareiSkéjo nepilnametis (-Ciai) vaikas (-ai) yra deklaraves gyvenamajg vietg bet kurioje savivaldybéje, pareiSkéjui neturi bati
leidZiama testi praSymo pildymo bei pateikti praSymo.

S REIK_8 Jei pareiSkéjas teikia praSyma tik uz savo nepilnametj vaikg, pagal i GR gautus duomenis tikrinama ar pareiskéjas yra
jtrauktas j gyvenamosios vietos neturingiy asmeny apskaita. Jei pareiSkéjas néra jtrauktas j gyvenamosios vietos neturin€iy
asmeny apskaitg, pareiskéjui neturi biti leidziama testi praSymo pildymo bei pateikti praSymo.

5 — Automatiniai | S_REIK_9 Siame sub-procese automatikai gaunami duomenys i§ Nekilnojamo turto registro ir vykdomas tikrinimas ar pareigkéjas turi

tikrinimai

jam priklausan&iy gyvenamujy patalpy.
Sub-procese nevykdomi rankiniai parei§kéjo Zingsniai.
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Zingsnio Nr. ir | Reikalavimo

Funkcinis reikalavimas

pavadinimas Nr.

S REIK_10 Jeigu su Registry centru nebus suderinta galimybé realizuoti duomeny apsikeitimo sgsajg tarp VISP ir NTR, tokiu atveju
dokumentus, gaunamus i§ NTR (iSrasg i Registry centro, kad pareiSkeéjui nepriklauso jokios gyvenamosios patalpos),
pareiSkéjas turés prisegti kaip priedus prie prasymo.

6 — Atmesta S_REIK_11 Jei VIISP nustatoma, kad pareiSkéjas turi teise j bet kokig gyvenamaja patalpa, praSymas automatiSkai atmetamas.

7 — Sprendimo S REIK_12 Siame sub-procese savivaldybéje priimamas sprendimas.

priemimas S REIK 13 Sub-proceso metu pareiskéjas yra informuojamas apie tarpines paslaugos teikimo bUsenas, gautas i$ SI DVS. Tarpinés

paslaugos teikimo bisenos yra nurodytos 7 skyriuje ,TARPINES PASLAUGOS TEIKIMO BUSENOS*.

8 — Koks S REIK 14 VIISP nukreipia el. paslaugos procesg, priklausomai nuo to, kuri sub-proceso ,Sprendimo pri€mimas* pabaiga pasiekta:

sprendimas Jei ,Teigiamas sprendimas®, procesas nukreipiamas j Zingsnj “Pabaigti paslaugg (paslaugos basena — ,jvykdyta“);

priimtas? Jei ,Neigiamas sprendimas*, procesas nukreipiamas j Zingsnj ,Pabaigti paslaugg (paslaugos biisena — ,atmesta“);
Jei ,Reikalingas patikslinimas®, procesas nukreipiamas j zingsnj ,PraSymo tikslinimas* (paslaugos bisena —
slaukiama®).

9 — PraSymo S REIK_15 Sis sub-procesas inicijuojamas, kai savivaldybé graZina prasyma patikslinimui. Siame sub-procese:

tikslinimas

PareiSkéjui nurodomi tikslintini duomenys arba reikalingi pateikti papildomi dokumentai;
PareisSkéjas uzpildo tikslinamus duomenis ir / arba prisega dokumentus;
PareiSkéjas patvirtina patikslintg praSyma.

10 — Pasibaigia | S_REIK 16
laikas

PraSymui tikslinimui pareiskéjas turi nustatytg dieny skaiciy, skaiciuojant nuo sprendimo ,Reikalingas patikslinimas*
priémimo. Per nustatytg dieny skaigiy prasymo nepatikslinus, praSymas bus automatigkai atmestas. Sis nustatymas yra
konfiglruojamas parametras, kuris nustatomas visoms savivaldybéms, taCiau konkretaus sprendimo patikslinti metu Si
specialistas gali nustatytg terming pakeisti.

11— :BP.06 S_REIK_17
Institucijos
informavimas
dél automatinio
prasymo
atmetimo

Siame procese VIISP perduoda informacijg j S| DVS apie atmestg pradyma ir tikslig atmetimo prieZastj - pasibaigé prasymo
patikslinimui nustatytas laikas. Perduodamame pranesime turi bati pateikiama, koks terminas buvo nurodytas pareisSkéjui.

12 - Informuoti S REIK 18
pareiSkéjg apie
paslaugos
teikimo blsena:
Atmesta

Siame procese VIISP informuoja parei$kéjg apie atmestg prasyma ir tikslig atmetimo prieZastj — pareidkéjas turi teise j
gyvenamajg patalpa.
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2.2. Prasymo pildymo sub-procesas

Ar reikﬂé—sukurti A 11_’;:_
E. pristatymo rrefkia
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2 pav. PraSymo pildymo sub-proceso schema
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2 lentelé. Funkciniai sub-proceso ,,Prasymo pildymas*“ funkciniai reikalavimai

Zingsnio Nr. ir Reikalavimo _ ; .
e Funkcinis reikalavimas
pavadinimas Nr.

2.3-:BP.04E. - Zr. reikalavimg ,S_REIK_3*.

pristatymo dézZutés

sukdrimas

2.4 — Pasirinkti S_REIK_19 Siame Zingsnyje pareiskéjas nurodo informacijg, kuri reikalinga tolesniems sub-proceso zingsniams vykdyti:

savivaldybe, Savivaldybe ir seninija;

seniunig Ir ar Pasirenkama, ar norima j gyvenamosios vietos neturinéiy asmeny apskaitg jtraukti tik nepilnametj vaikg.

prasymas

te|k|_:|;1mas ltJ'Z " Norédamas testi procesa, parei$kéjas privalo nurodyti savivaldybe ir senitnija.

neprinamet vaika S REIK 20 Pagal pareiskéjo pateiktg faktinj gyvenamosios vietos adresg, turi blti automatiS§kai nustatoma savivaldybé ir senidnija,
kuriai turés bati perduodamas praSymas. Jei senitnija automatiSkai nenustatoma, pareiskéjas nurodo senitnijos
pavadinimg rankiniu badu zingsnyje 2.14 ,Pildyti ir patvirtinti praSyma®“. PareiSkéjui turi bati palikta galimybé
automatiSkai nustatytg savivaldybe ir senitnijg koreguoti.

S REIK 21 Jei automatiskai nustatoma Klaipédos m. savivaldybé, senitnijos nurodyti nereikia, o praSymas siun¢iamas

savivaldybés administracijai.

2.5 — Uzklausti S _REIK_22 Duomeny sgsaja su Gyventojy registru yra aprasyta skyriuje 3 ,INTEGRACINIAI TASKAI“.

duomeny GR

2.6 — Gauti S _REIK_23 Duomeny sgsaja su Gyventojy registru yra aprasyta skyriuje 3 ,INTEGRACINIAI TASKAI“.

duomenis i§ GR

2.7-Ar S REIK 24 Sio Zingsnio metu tikrinamas i§ GR gautas parei$kéjo deklaruotos gyvenamosios vietos adresas. Jei negaunamas

pareiSkéjas yra pareiSkéjo deklaruotos gyvenamosios vietos adresas, toliau turi bati vykdomas 2.9 zingsnis. Jei gaunamas pareiskéjo

deklaraves deklaruotos gyvenamosios vietos adresas (savivaldybé, gatvé, namo nr., buto nr., kt.), toliau turi bGti vykdomas 2.8

gyvenamaja vietg? zingsnis, kurio metu nutraukiamas paslaugos teikimas.

29— ArpraSymas | S REIK 25 Jei praSymo pildymo metu pareiSkéjas pasirenka, kad j gyvenamosios vietos neturin€iy asmeny apskaitag nori jtraukti

teikiamas tik dél savo nepilnametj vaika, toliau turi bati vykdomas 2.10 Zingsnis. Kitu atveju vykdomas 2.12 Zingsnis.

pareiSkéjo

nepilnamecdio

vaiko?

2.10 - Ar S_REIK_26 Sio Zingsnio metu tikrinamas i GR gautas pareiskéjo nepilnamegio (-iy) vaiko (-y) deklaruotos gyvenamosios vietos

pareiSkéjo adresas. Jei negaunamas pareiskéjo nepilnamecio (-iy) vaiko (-y) deklaruotos gyvenamosios vietos adresas, toliau turi

nepilnametis (-Ciai)
vaikas (-ai) yra

biti vykdomas 2.11 zingsnis. Jei gaunamas pareiskéjo nepilnamecio (-iy) vaiko (-y) deklaruotos gyvenamosios vietos
adresas (savivaldybé, gatvé, namo nr., buto nr., kt.), toliau turi biti vykdomas 2.8 Zingsnis, kurio metu nutraukiamas
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Zingsnio Nr. ir Reikalavimo . ; .
e Funkcinis reikalavimas
pavadinimas Nr.
deklarave paslaugos teikimas.
gyvenamaja vietg?
2.11-Ar S _REIK_27 Sio Zzingsnio metu tikrinamas i§ GR gautas parei$kéjo deklaruotos gyvenamosios vietos adresas. Jei pareigkéjo
pareiSkéjas deklaruotos gyvenamosios vietos adreso duomeny lauke gaunamas tik savivaldybés pavadinimas, toliau turi bati
jtrauktas j vykdomas 2.12 zingsnis. Jei negaunama jokiy duomeny apie pareiskéjo deklaruotos gyvenamosios vietos adresg, toliau
gyvenamosios turi bati vykdomas 2.8 zingsnis, kurio metu nutraukiamas paslaugos teikimas.
vietos neturinciy
asmeny apskaitg?
2.13- S_REIK_28 Prasymas automatiskai uzpildomas:
Ayts)ma_ﬁékaj autentifikacijos metu gautais duomenimis (prisijungimo prie www.epaslaugos.lt portalo metu gautais asmens
uzpildyti praSymo duomenimis);
laukus i3 GR gautais duomenimis;
VIISP tvarkomais duomenimis.
2.14 — Pildyti ir S REIK_29 Prasymo formos struktira ir reikalavimai jai plagiau aprasomi skyriuje 4 ,PRASYMO FORMOS STRUKTURA IR
patvirtinti praSyma REIKALAVIMAI
2.16 —:BP.01 S REIK_30 Tuomet, kai S| pasirenka, kad praSymas turi bati pasiraSomas el. parasu, turi bati vykdomas bendrasis procesas ,BP.01
Elektroninis Elektroninis pasiraSymas®. Sis nustatymas yra konfigliruojamas parametras, kuris nustatomas visoms savivaldybéms

pasiraSymas

(pasirinkimas, ar praSymas turi bati pasirasSytas el. paradu, yra vieningas visoms savivaldybéms).
Suderintas konfiglravimo parametras: su savivaldybémis suderinta, kad praSymo pasira$yti el. parasu néra reikalinga.



http://www.epaslaugos.lt/
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2.3. Automatiniy tikrinimy sub-procesas

= ]
E Sub-proceso pabaiga
= (paslaugos hisena -
- "atmesta")
= o
g |2 [Ne]
HE X O
E 5.1 .32 93 ) 55
g Inicijucti sub-procesg ~ Weklausti - Gauti duomenis 24 Sub-proceso
duomeny i& i& MTR Ar pareiskejas yra pabaiga
< MNTR ,-1"_-. gyvenamosios
o I patalpos savininkas?
I
I I

HTR

3 pav. Automatiniy tikrinimy sub-proceso schema
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3 lentelé. Funkciniai sub-proceso "Automatiniai tikrinimai" reikalavimai

Zingsnio Nr. ir Reikalavimo . ; .

e Funkcinis reikalavimas

pavadinimas Nr.

5.2 — Uzklausti S_REIK_31 Duomeny sasaja su NTR yra apra$yta skyriuje 3 ,INTEGRACINIAI TASKAI“.
duomeny i§ NTR
5.3 — Gauti S_REIK_32 Duomeny s3saja su NTR yra apra$yta skyriuje 3 ,INTEGRACINIAI TASKAI“.
duomenis i NTR
5.4 - Ar S REIK_33 Tikrinama, ar pareisSkéjas turi nuosavybés ar kitokio teiséto valdymo, naudojimo ar disponavimo teise j bet kokig

pareiskéjas yra
gyvenamosios
patalpos
savininkas

gyvenamaja patalpa.
Jei nustatoma, kad pareiSkéjas neturi nuosavybés ar kitokio teiséto valdymo, naudojimo ar disponavimo teisés j bet
kokig gyvenamajg patalpg, toliau turi bati vykdomas 5.5 zingsnis, kurio metu tesiamas paslaugos teikimas.

Jei nenustatoma, kad pareiSkéjas turi nuosavybés ar kitokio teiséto valdymo, naudojimo ar disponavimo teise j bet kokig
gyvenamaja patalpa, toliau turi bati vykdomas 5.6 Zingsnis, kurio metu nutraukiamas paslaugos teikimas.
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2.4. Sprendimo priémimo sub-procesas

7
Inicijucti
sub-procesq
I'f_-\"l

®——-

Perduoti F.:raég.rma_
[inﬂﬂucg:s DWS

Sprendimo priémimas
VISP
[ %]

|

|

|

|

B

| 74

| Gauti informacijg apie
jwyki, pagal kurj

I nustatoma tarping

| paslaugos teikimo

I biisena

|

7.9
: BP.05 Perdavimas i
E. pristatymo IS

-

[Taip]

Agn INe] N - o
L e —/ [Reikalingas patikslinimas]
\x./ \x/ 710 =O

Ar p.riil.ntas
sprendimas
perducdamas |

’@ 1
T3 Informuoti pareiskéja
l Laukimao apie priimta
fingsnis sprendima:
@ = Teigiamas
= @ sprendimas /
TE Heigiamas
T Gauti sprendimas /
sprendima is Reikalingas
o s instituciios DVS  |_ patikslinimas
Informuoti
pareigékéja apie
tarpine
paslaugos

teikimo bisena

E. pristatymo I57

[Meigiamas
sprendimas]

‘O

7.1
Sub-proceso pabaiga
(neigiamas sprendimas)

[Eskyrimo
Zingsnis

712
Sub-proceso pabaiga
(paslaugos blsena -

"laukiama")

714
Sub-proceso pabaiga
(teigiamas sprendimas)

F‘erduoii'praéyrmo
duomenis | GR

n o

|
|
|
|
|
|
|
I
]

Institucijos DVS

4 pav. Sprendimo priémimo sub-proceso schema
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4 lentelé. Funkciniai sub-proceso "Sprendimo priémimas" reikalavimai

Zingsnio Nr. ir Reikalavimo . ; .
e Funkcinis reikalavimas
pavadinimas Nr.
7.2 — Perduoti S_REIK_34 Duomeny sgsaja su S| DVS yra aprasyta skyriuje 3 ,INTEGRACINIAI TASKAI“.
prasyma S| DVS
7.3 — Laukimo S REIK 35 Sio zingsnio metu laukiama, kol i$ institucijos DVS bus gauta:
Zingsnis Informacija apie jvykij, pagal kurj nustatoma tarpiné paslaugos teikimo bisena;
Sl specialisto priimtas sprendimas.
Tolimesné proceso vykdymo seka priklauso nuo to, kuris praneSimas gautas.
7.4 - Gauti S REIK_36 Duomeny sgsaja su S| DVS yra aprasyta skyriuje 3 ,INTEGRACINIAI TASKAI“.
informacijg apie
jvyki, pagal kurj
nustatoma tarpiné
paslaugos teikimo
bisena
7.5 - Informuoti S REIK_37 VIISP turi automatiSkai informuoti pareiSkéjg, gavus informacijg apie jvykj, pagal kurj nustatoma tarpiné paslaugos
pareiSkéjg apie teikimo busena. Tarpinés paslaugos teikimo blsenos yra nurodytos 7 skyriuje ,TARPINES PASLAUGOS TEIKIMO
tarpine paslaugos BUSENOS*.
teikimo bdseng
7.6 — Gauti S _REIK_38 Duomeny sgsaja su S| DVS yra aprasyta skyriuje 3 ,INTEGRACINIAI TASKAI“.
sprendimg i$ Sl
DVS
7.7 — Informuoti S REIK_39 VIISP automatiSkai suformuoja ir perduoda informacijg pareiSkéjui. Priklausomai nuo Sl priimto sprendimo, VIISP:
paglaug_os gaveja Informuoja pareiSkéjg apie reikalingg patikslinimg (reikalingus patikslinti praSymo laukus ir (arba) dokumentus,
apie pr!lmtq kuriuos reikia pateikti);
spr_e_ndlma: Informuoja pareiSkéjg apie neigiamag sprendimg (atmestg prasyma);
Teigiamas Informuoja pareiskéjg apie teigiamg sprendimg (informacijg apie jtraukimg j gyvenamosios vietos neturingiy
sprendimas / asmeny apskaitg).
Neigiamas
sprendimas /
Reikalingas
patikslinimas
7.9 - :.BP.05 S _REIK_40 Tuomet, kai S| pasirenka, kad priimtas sprendimas bus perduotas per E. pristatymo IS, turi biti vykdomas bendrasis

Perdavimas | E.
pristatymo IS

procesas ,BP.05 Perdavimas | E. pristatymo IS".
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Zingsnio Nr. ir Reikalavimo . ; .
- Funkcinis reikalavimas
pavadinimas Nr.
7.13 — Perduoti S_REIK_41 Duomeny sgsaja su Gyventojy registru yra apradyta skyriuje 3 ,INTEGRACINIAI TASKAI“.
jpg:\;ymo duomenis S_REIK_42 Sl specialistui priémus teigiamg sprendima, praSymo duomenys turi bati automatidkai uZregistruojami Gyventojy registre
ir asmuo ir/arba jo nepilnametis (-€iai) vaikas (-ai) turi bati jtraukiamas (-i) j gyvenamosios vietos neturin€iy asmeny
apskaita.
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2.5. Prasymo tikslinimo sub-procesas

9.1 [Me]
Iniciiucti sub-processy E J
9.3

2 Patikslinti ir » X

g patvirtinti A Ta

s duomenis [Taip

2 9.4 0.5 )
o= . . Sub-proceso pabaiga
w | = Ar reikia : BP.01 Elektroninis . panald
E pasiragyti pasirasymas
E el. parasu?
w
=
'
E
‘ﬂ
T @ 9.2

" Automatiskai

el uzpildyti

= prasymo laukus

5 pav. PraSymo tikslinimo sub-proceso schema
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5 lentelé. Funkciniai sub-proceso "Prasymo tikslinimas" reikalavimai

Zingsnio Nr. ir
pavadinimas

Reikalavimo
Nr.

Funkcinis reikalavimas

9.2 — Automatiskai
uzpildyti praSymo
laukus

9.3 — Patikslinti ir
patvirtinti duomenis

9.5-:BP.01
Elektroninis
pasiraSymas

Pastaba: Siam zingsniui taikomi bendrieji funkciniai reikalavimai.
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3. INTEGRACINIAI TASKAI

Nr.| Zingsnio Nr. ir pavadinimas

Duomeny Saltinis (IS /
registras)

Duomeny sarasas

Pastabos

1. |2.5 - UZklausti duomeny i§ GR

Perduodama j GR

PareiSkéjo asmens kodas.

2. |2.6 — Gauti duomenis i§ GR

Gaunama i$s GR

PareiSkéjo vardas;

PareiSkéjo pavardeé;
PareiSkéjo deklaruotos
gyvenamosios vietos adresas.

3. |2.6 — Gauti duomenis i§ GR

Gaunama i$s GR

Visy pareiskéjo nepilnameciy vaiky
asmens kodai;

Visy pareiskéjo nepilnameciy vaiky
vardai;

Visy pareiskéjo nepilnameciy vaiky
pavardes;

Visy pareiskéjo nepilnameciy vaiky
gyvenamosios vietos.

Duomenys apie pareiSkéjo
vaikus pateikiami, tik kai
praSyma teikia fizinis asmuo
uz save.

Duomenys apie pareiskéjo
vaikus gaunami, tik tuo atveju
jei pradymo pildymo metu
pazymima, kad tokie
duomenys reikalingi (Zr. 6
,PRASYMO FORMOS
STRUKTURA IR
REIKALAVIMAIY).

4. |5.2 — UzZklausti duomeny i$
NTR

Perduodama j NTR

PareiSkéjo asmens kodas.

5. |5.3 — Gauti duomenis i$ NTR

Gaunama iS NTR

Nekilnojamo turto objektai, j kuriuos
pareiSkéjas turi bet kokig teise;
Nekilnojamo turto objekty, j kuriuos
pareiSkéjas turi bet kokig teise,
paskirtis.

6. |5.3 — Perduoti praSymg Sl DVS

Perduodama j SI DVS

PraSymo dokumentas;
IS GR gauti duomenys;
IS NTR gauti duomenys.




Informacinés visuomenés

Centralizuotas savivaldybiy paslaugy perkélimas | elektronine erdve

plétros komitetas prie . . . . . . . L ; . . . 19 psl. i§ 32
Susisiekimo ministerijos S.19. ,PraSymuy jtraukti j gyvenamosios wet_os neturlncmvgsme_nq ap_skalta priémimas* elektroninés paslaugos proceso schemy ir funkciniy
reikalavimy procesy zingsniams ir dokumenty formoms dokumentas
<. . . - Duomeny Saltinis (IS / Duomeny sarasas
Nr.| Zingsnio Nr. ir pavadinimas Y ( usa Pastabos
registras)
7. |7.4 - Gauti informacijg apie Gaunama i$ SI DVS Pradymo registracijos numeris.

ivykj, pagal kurj nustatoma
tarpiné paslaugos teikimo
bdsena ,UZsakyta“

8. |7.4 - Gauti informacijg apie Gaunama i$ SI DVS Specialisto (-és), kuriam (-iai) Tais atvejais, kai S| DVS néra
jvykj, pagal kurj nustatoma priskirtas praSymas, vardas, tvarkomi duomenys apie
tarpiné paslaugos teikimo pavarde, pareigos ir skyrius. specialisto pareigas arba
bdsena ,Nagrinéjama*“ skyriy, pareiskéjui pateikiami

tik tie duomenys, kurie
tvarkomi SI DVS.

9. |7.6 — Gauti sprendimg i$ Gaunama i$ SI DVS Sprendimas, gaunamas i$ S| DVS:
institucijos DVS Neigiamas sprendimas. Papildomai

perduodama informacija apie
praSymo atmetimo priezastj.
Teigiamas sprendimas. Papildomai
perduodama informacija apie
jtraukima j gyvenamosios vietos
neturin€iy asmeny apskaita.
Reikalingas patikslinimas
10.|7.13 — Perduoti praSymo Perduodama j GR PareiSkéjo vardas; Duomenys apie paslaugos

duomenis j GR

Pareiskéjo pavarde;

Pareiskéjo faktinés gyvenamosios
vietos adresas;

PareiSkéjo nepilnameciy vaiky
asmens kodai;

Pareiskéjo nepilnamediy vaiky
vardai;

Pareiskéjo nepilnameciy vaiky
pavardes;

Pareiskéjo nepilnameciy vaiky
faktinés gyvenamosios vietos
adresas;

Savivaldybé, j kurios gyvenamaosios
vietos neturinCiy asmeny apskaitg
turi badti jtrauktas asmuo ir/ar jo

gaveéjg perduodami tik tais
atvejais, kai pareiSkéjas teikia
praSyma kito FA vardu.
Duomenys apie nepilnamecius
vaikus perduodami, tik tuo
atveju jei praSymo pildymo
metu pazymima, kad tokie
duomenys reikalingi (Zr. 6
,PRASYMO FORMOS
STRUKTURA IR
REIKALAVIMAI®).
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Nr.| Zingsnio Nr. ir pavadinimas re;istras) ( usa Pastabos

nepilnamecdiai vaikai.
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4. DUOMENU PAKETAI
Nr. Duomeny saltinis (IS / registras) Duomeny sarasas Pastabos

1. Gaunama iS NTR

Nekilnojamo turto objekty, j kuriuos pareiskéjas turi bet
kokig teise, paskirtis.
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5. TEISES AKTAI
Nr. Teisés aktas Savivaldybé, kuriai taikoma

1. Lietuvos Respublikos Gyvenamosios vietos deklaravimo jstatymas, 1998m. liepos 2 d., Nr. VIII-840 (Zin., Visos
1998-07-24, Nr. 66-1910)

2. Gyventojy registro tarnybos prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos direktoriaus 2008 m. Visos
balandZio 8 d. jsakymas Nr. (29)4R-18 “Dél gyvenamosios vietos deklaravimo ir deklaravimo duomeny
tvarkymo taisykliy patvirtinimo” (Zin. 2008-04-17, Nr. 44-1673)

3. Gyventojy registro tarnybos prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos direktoriaus 2009 m. Visos
gruodzio 31 d. jsakymas Nr. (29)4R-67 ,Dél Gyventojy registro tarnybos prie Lietuvos Respublikos
vidaus reikaly ministerijos direktoriaus 2008 m. balandzio 8 d. jsakymo Nr. (29)4R-18 “Dél gyvenamosios
vietos deklaravimo ir deklaravimo duomeny tvarkymo taisykliy patvirtinimo” pakeitimo” (Zin.2010-01-07,

Nr. 2-108)

4. Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2008-04-09 jsakymas Nr. 1V-130 Deél Lietuvos Respublikos | v/igos
vidaus reikaly ministro 2007 m. vasario 5 d. jsakymo Nr. 1V-48 [1Dél Gyvenamosios vietos deklaravimo
ir deklaravimo duomeny tvarkymo taisykliy ir gyvenamosios vietos neturin€iy asmeny apskaitos taisykliy
patvirtinimolJ pakeitimo(]

5. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007-07-11 nutarimas Nr. 731 [Del Lietuvos Respublikos Visos
vyriausybés 2006 m. liepos 10 d. nutarimo Nr. 685 [1Dél Gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir
gyvenamosios vietos neturin€iy asmeny apskaitos tvarkymo funkcijos perdavimo savivaldybéms tvarkos
apra$o patvirtinimo pakeitimo(]

6. Gyventojy registro tarnybos prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos direktoriaus 2011-01- Visos
04 jsakymas Nr. (29)4R-1

7. Gyventojy registro tarnybos prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos direktoriaus 2012-06- Visos
28 jsakymas Nr. (29)4R-25 )

s. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas (Zin., 1996, Nr. 63-1479) Visos

9. Lietuvos Respublikos Vietos savivaldos jstatymas (Zin., 1994, Nr. 55-1049) Visos

10. Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg i$ valstybés ir savivaldybiy jstaigy jstatymas (Zin., 2000, Visos
Nr. 10-236)

11. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas (Zin., 1996, Nr. 63-1479) Visos
Lietuvos gyventojy registro jstatymas (Zin., 1992, Nr. 5-78) Visos

12.
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6. PRASYMO FORMOS STRUKTURA IR REIKALAVIMAI
Duomeny Duomeny sarasas Duomeny Saltinis Uzpildymo budas Privalomumas Loginés Kitos taisyklés /
grupés taisyklés Pastabos
pavadinimas
Bendrieji laukai
- Prasymo pateikimo data Uzpildoma Automatinis Privalomas Data nurodoma
automatiskai (metai, ménuo, paga}I prasymo
diena) patvirtinimo datg
- Savivaldybé Uzpildoma Automatinis / Privalomas Galima
automatiskai / Pasirenkama koreguoti.
Nurodo reikSmé i$ pateikto
pareiSkéjas reikSmiy sgraso
- Senilnija Uzpildoma Automatinis / Privalomas Rodomas, jei
automatiskai / Pasirenkama pagal suvestg
Nurodo reikSmé i$ pateikto faktinés
pareiSkéjas reikSmiy sgraso gyvenamosios
vietos adresq i
adresy registro
gautuose
duomenyse yra
nustatyta
seniunija.
Galima koreguoti
Pareiskéjo Asmens kodas Uzpildoma Automatinis Privalomas
duomenys duomenimis,
Taisyklé gautais t
duomeny prisijungimo metu
grupet. Vardas Gaunama i GR Automatinis Privalomas
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Duomeny Duomeny sarasas Duomeny Saltinis Uzpildymo budas Privalomumas Loginés Kitos taisyklés /
grupés taisyklés Pastabos
pavadinimas
Matvoml, kay Pavardé Gaunama i$ GR Automatinis Privalomas
prasyma pildo:
Fizinis El. pasto adresas Uzpildoma Automatinis Privalomas Galima koreguoti
asmuo duomen!mls is
naudotojo VIISP
paskyros
Telefono nr. UZpildoma Automatinis Privalomas Galima koreguoti
duomenimis i$
naudotojo VIISP
paskyros
Specifiniai laukai
] gyvenamosios vietos neturinéiy Nurodo Rankinis jvedimas | Privalomas Kontekstiné
asmeny apskaitg noriu jtraukti: pareiSkéjas pagalba:
Tik save Kartu
Mano ir kartu gyvenangius Ig}_/l\(/enanIals
mano nepilnamecius vaikus alkomi
Tik mano nepilnamecius vaikus nepilnameciai
' P vaikai, kuriy
faktiné gyvenamoji
vieta sutampa su
pareiSkéjo
gyvenamaja
vieta.”
Faktinés Vietové Nurodo Rankinis jvedimas | Privalomas Kontekstiné
gyvenamosios pareiskéjas pagalba:
vietos adresas | Gatve Neprivalomas . .
Turi bati silomos ,,Er:rsor;{ve nqrogytl
Namas reikdmes i$ Neprivalomas v:etos, un ’OJ? Siuo
adresy registro. ] metu g}‘/vena €,
Butas Neprivalomas adresg
- Priezastys, dél kuriy asmuo negali | Nurodo Rankinis jvedimas | Privalomas Kontekstiné
deklaruoti gyvenamosios vietos pareiskéjas pagalba:
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“Prasome nurodyti
prieZastis (pvz.
neturiu nuosavos
gyvenamosios
patalpos ir
nuomotojas
nesuteikia leidimo
deklaruoti
gyvenamosios
vietos
nuomojamoje
gyvenamojoje
patalpose), déel
kuriy negalite
deklaruoti
gyvenamosios
vietos Lietuvos
Respublikos
gyvenamosios
vietos deklaravimo
jStatymo nustatyta
tvarka*“

- Rysj su gyvenamaja vieta Nurodo

jrodantys dokumentai

pareiSkéjas

Prisegamas
dokumentas

Privalomas

Kontekstiné
pagalba:

“Prasome pateikti
dokumentus (pvz.
Pazyma is
darbovietés,
gyvenamosios
vietos nuomos
sutartis, mokymosi
Jjstaigos
pazymeéjimas,
pazyma i
mokymosi jstaigos
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ir kt.)
pagrindziancCius
jusy teise bati
jtrauktam j
gyvenamosios
vietos neturinCiy
asmeny apskaitg
konkrecioje
savivaldybéje.”
Nepilnamecio | Pasirinkite vaikg (-us), kurio (-iy) Nurodo Pasirenkama Privalomas Galima pasirinkti | Pateikiami visy
vaiko duomenis norite jtraukti | pareiskeéjas reikSme is vieng reikSme. Pareiskéjo vaiky
duomenys gyvenamosios vietos neturinliy reikSmiy saraso / vardai ir pavardés
asmeny apskaitg Rankinis jvedimas pagal GR
pateiktus
Taisyklés duomenis. Taip
duomeny pat, turi bati
grupei: galimybé pasirinkti
Duomeny variantg ,esu
laukai rodomi, globejas,
jei lauke , rupintojas arba
gyvenamosios kitas teiséetas
vietos vaiko atstovas®.
neturingiy Tokiu atveju,
asmeny pareiSkéjas vaiko
apskaitg noriu asmens kodg
jtraukti suveda rankiniu
pasirinkta badu.
reikSmeé ,Mano
ir kartu
gyvenancius
mano
nepilnamecius
vaikus® arba
» 11K mano
nepilnamedius
vaikus® ir
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prasymag
teikia:
Fizinis
asmuo uz
save.
Nepilnamecio | Vardas Nurodo Rankinis jvedimas | Privalomas Jei praSyma
vaiko pareiskéjas teikia fizinio
duomenys asmens jgaliotas
fizinis asmuo,
_ Pavardé Nurodo Rankinis jvedimas | Privalomas paslaugos gavejo
Taisyklés pareiskéjas nepilnamediy
duomeny vaiky duomenys
grupet. Nurodo o ) nepateikiami
Duomeny Asmens kodas e Rankinis jvedimas | Privalomas pradymo formoje,
! ) pareiskeéjas :
laukai rodomi, 0 perduodami
jei lauke ,) kartu su praSymu

gyvenamosios
vietos
neturinciy
asmeny
apskaitg noriu
jtraukti
pasirinkta
reikSmeé ,Mano
ir kartu
gyvenancius
mano
nepilnamecius
vaikus® arba

» 11K mano
nepilnamecius
vaikus® ir
prasyma
teikia:

|galiotas

Sl specialistui.
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asmuo
atstovauti
fiziniam
asmeniui
Turi bati
galimybeé
papildomai
pridéti Sios
duomeny
grupeés laukus
- Globa (rlipyba) ar kitokios formos Nurodo Prisegamas Privalomas Rodomas, jei Kontekstiné
teisétg atstovavimg patvirtinantys pareiskeéjas dokumentas pildydamas pagalba:
dokumentai prasyma Iauvlfe Prisekite
,,ngllnamemo . | Skanuotg arba
valkqugpmenys fotografuotg
pareiskejas dokumento
pasirenka ,esu kopija“.

globéjas,
rdpintojas arba
kitas teisétas
vaiko atstovas®.

Pazyma apie
jtraukima |
gyvenamosios
vietos
neturinCiy
asmeny
apskaitg

Ar, jtraukus j gyvenamosios vietos
neturin€iy asmeny apskaitg, norite
gauti pazyma apie jtraukima j
gyvenamosios vietos neturinéiy
asmeny apskaitg?

Taip
Ne

Kai pareiSkéjas
Siame lauke
pazymi ,Taip®, turi
bati inicijucjama
paslauga S.21.
.Pazymy apie
jtraukima j
gyvenamaosios
vietos neturinCiy
asmeny apskaitg
iSdavimas*
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Papildomi Pazymag atsiimsiu: Nurodo Pasirenkama i$ Privalomas Galima pasirinkti
glt?(r;enq Atvykus | isduodandia institucija pareiskeéjas reikSmiy sagraso. vieng rell.(sTne
Registruotu pastu Konttlakl)(s.tlne
Elektroniniu badu pagaiba.
~Pries
pasirinkdami
Jsitikinkite, kad
institucija kuriai
teiksite pazymag
gali priimti
elektronine
versijg.”
Korespondencijos | Vietové Nurodo Rankinis jvedimas | Privalomas Rodomas, jei
adresas pareiskéjas lauke ,Pazymag
atsiimsiu:*
Gatve Nurodo Turi bati sidlomos | Neprivalomas pasirinkta
pareiSkéjas reikS§més i reikSmé
adresy registro. ,Registruotu
Namas Nurodo Neprivalomas pastu
pareiSkéjas
Butas Nurodo Neprivalomas
pareiSkéjas
Pasto kodas Nurodo Privalomas

pareiSkéjas
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7. TARPINES PASLAUGOS TEIKIMO BUSENOS

Paslaugos teikimo

Sprendimas, ar perduoti pareiékéjui1

Nr. biisena Tarpinés paslaugos teikimo busenos salyga
1. UZregistruota Prasymas uzregistruotas SI DVS Patvirtinta
2. Nagrinéjama: Prasymas priskirtas specialistui (-ei) Patvirtinta

e [Pareigos]
e [Skyrius]

e [Specialisto (-és)
vardas, pavardé]

1 Sprendimg dél nustatytos galimos tarpinés paslaugos teikimo blsenos naudojimo priima pilotiniy savivaldybiy institucijy specialistai.
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8. PASIULYMAI PASLAUGOS PROCESO PATOBULINIMUI IR PRIIMTI PAGRINDINIAI SPRENDIMAI

Sialymo /
Nr. sprendimo Sitilymo / sprendimo aprasymas Komentaras
data
1. 2014.02.26 Atsizvelgiant | tai, kad Sl specialistai turi prieiga prie GR pagrindiniy Patvirtinta su IVPK 2014.02.26 telefonu.
duomeny ir kad pareiSkéjas turi pateikti asmens dokumentg,
nejtraukiamas duomeny paketas, kurio metu i§ GR gaunami pareiskéjo
vardas ir pavardé.
2. 2014.02.26 PareiSkéjo duomenys Siuo metu VL projekte uzpildomi i§ VIISP naudotojo | Patvirtinta su IVPK 2014.02.26 telefonu.
paskyros, ta¢iau svarstomas GR duomeny gavimas. Savivaldybiy
projekte sitGlome fiksuoti naujgjj svarstomg sprendima.
3. 2014.07.02 Prasymo nereikalinga pasirasyti el. parasu. Esant poreikiui, Sl turés Kauno m.: Patvirtinta 2014.07.02 skambucio metu
galimybe pakeisti konfiglruojama parametra ir nustatyti poreikj pasirasyti Klaipédos m.: Patvirtinta 2014.08.05 skambucio
el. parasu. metu
Ignalinos r.: Patvirtinta 2014.07.03 skambucio metu
Sirvinty r.: Patvirtinta 2014.07.02 skambucio metu
4, 2014.07.02 Jei automatiniy tikrinimy metu nustatoma, kad pareiSkéjas turi teise j bet Kauno m.: Patvirtinta 2014.07.02 skambucio metu
kokig gyvenamajg patalpa, pradymas turi bati automatisSkai atmetamas. Klaipédos m.: Patvirtinta 2014.08.05 skambucio
metu
Ignalinos r.: Patvirtinta 2014.07.03 skambucio metu
Sirvinty r.: Patvirtinta 2014.07.02 skambucio metu
5. 2014.07.02 Kai pareiskéjas teikia praSyma uz save ir pasirenka, kad j gyvenamosios Kauno m.: Patvirtinta 2014.07.02 skambucio metu
vietos neturiniy asmeny apskaitg nori jtraukti savo nepilnamecius vaikus, | Klaipédos m.: Patvirtinta 2014.08.05 skambucio
turi bati jtraukti visi pareiSkéjo nepilnamediai vaikai. metu
Ignalinos r.: Patvirtinta 2014.07.03 skambucio metu
Sirvinty r.: Patvirtinta 2014.07.02 skambucio metu
6. 2014.07.03 Pagal pareiSkéjo pateiktg faktinj gyvenamosios vietos adresa, turi bati Kauno m.: Patvirtinta 2014.09.03 skambucio metu
automatiskai nustatoma savivaldybé ir senilnija, kuriai turés bati Klaipédos m.: Patvirtinta 2014.08.05 skambucio
perduodamas prasymas. Jei seniinija automatiSkai nenustatoma, metu
pareiSkéjas nurodo senilnijos pavadinimg rankiniu badu zingsnyje 2.8 Ignalinos r.: Patvirtinta 2014.07.03 skambucio metu
L,Pildyti ir patvirtinti praSyma". Pareiskéjui turi bati palikta galimybeé Sirvinty r.: Patvirtinta 2014.08.01 skambucio metu
automatiskai nustatytg savivaldybe ir senitnijg koreguoti.
7. 2014.08.01 Turi bati galima koreguoti nustatytg senitnija. Kauno m.: Patvirtinta 2014.09.03 skambucio metu
Klaipédos m.: Patvirtinta 2014.08.05 skambucio
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metu

Ignalinos r.. Patvirtinta 2014.08.05 skambucio metu
Sirvinty r.: Patvirtinta 2014.08.01 skambucio metu

8. 2014.08.01

Jei automatiskai nustatoma Klaipédos m. savivaldybé, senitnijos nurodyti
nereikia, o praSymas siun¢iamas savivaldybés administracijai.

Klaipédos m.: Patvirtinta 2014.08.05 skambucio
metu

9. 2014.08.01

Paslaugos procesas turi bati sukurtas taip, kad i$ jo baty galima inicijuoti
kitos paslaugos procesa. Pvz., sukiirus S.21. paslauga, turi bati galimybé
pazymy apie jtraukimg j gyvenamosios vietos neturiniy asmeny apskaitg
uzsakyma jtraukti j S.19. paslauga.

Kauno m.: Patvirtinta 2014.09.03 skambucio metu
Klaipédos m.: Patvirtinta 2014.09.03 el. laiSku
Ignalinos r.: Patvirtinta 2014.09.04 susitikimo metu
Sirvinty r.: Patvirtinta 2014.09.04 susitikimo metu




