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1. PASLAUGOS APIMTIS

S.21. ,Pazymy apie jtraukimg j gyvenamosios vietos neturiniy asmeny apskaitg iSdavimas® paslauga
teikiama (paslauga gali inicijuoti):

1. Fiziniams asmenims;

2. Fiziniy asmeny jgaliotiems fiziniams asmenims;

3. Fiziniams uZsienio asmenims.

S.22. ,Pazymos apie deklaruotg gyvenamajg vietg iSdavimas*® paslauga teikiama (paslaugg gali inicijuoti):
Fiziniams asmenims;

Fiziniy asmeny jgaliotiems fiziniams asmenims;

Fiziniams uzsienio asmenims;

Juridiniams Lietuvos asmenims;

Juridiniy asmeny jgaliotiems fiziniams asmenims.

agrwNE

S.21. paslaugos rezultatas yra:
Pazyma apie jtraukimg j gyvenamosios vietos neturinciy asmeny apskaita;
PraneSimas apie atsisakymg iSduoti pazymg apie jtraukimg j gyvenamosios vietos neturinciy
asmeny apskaitg arba apie deklaruotg gyvenamajg vieta.

S.22. paslaugos rezultatas yra:
Pazyma apie deklaruotg gyvenamajg vieta;
PraneSimas apie atsisakymg iSduoti pazyma apie jtraukimg j gyvenamosios vietos neturinciy
asmeny apskaitg arba apie deklaruotg gyvenamajg vieta.
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2. PROCESO SCHEMOS IR FUNKCINIAI REIKALAVIMAI

2.1. S.22. ,,Pazymos apie deklaruotg gyvenamajg vietg iSdavimas“ ir S.21. ,,Pazymy apie jtraukima j gyvenamosios vietos neturinéiy asmeny
apskaitg iSdavimas“ procesas
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1 pav. S.22. ,,Pazymos apie deklaruota gyvenamaja vieta iSdavimas*“ ir S$.21. ,,Pazymy apie jtraukimg j gyvenamosios vietos neturinéiy asmeny
apskaitg iSdavimas“ proceso schema
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1 lentelé. Proceso S.22. ,,Pazymos apie deklaruotg gyvenamajg vietg iSdavimas“ ir S.21. ,,Pazymy apie jtraukima j gyvenamosios vietos neturinéiy
asmeny apskaitg iSdavimas“ funkciniai reikalavimai

Zingsnio Nr. ir | Reikalavimo . . .

- Funkcinis reikalavimas

pavadinimas Nr.
1 — Pradéti S_REIK_1 El. paslaugos procesas inicijuojamas VIISP naudotojui pasirinkus paslaugg ,Pazymos apie deklaruotg gyvenamajg vieta
paslaugos arba apie jtraukima j gyvenamosios vietos neturinciy asmeny apskaitg iSdavimas®.

teikimo procesg

S REIK 2 Paslaugos procesas turi bati sukurtas taip, kad jj baty galima inicijuoti i$ kitos jau veikian&ios paslaugos. Pvz., sukirus
S.22. paslauga, turi biti galimybé pazymos apie deklaruotg gyvenamajg vietg uzsakyma jtraukti j egzistuojancig pazymos
apie deklaruotg gyvenamajg vietg ir Seimynine padéti uzsakymo paslaugag
(https://www.epaslaugos.|t/portal/citizen/service/1220).
Diegéjas turi sukurti paslauga, atitinkancig §j reikalavimg — sukurtos paslaugos integravimas j kitg jau egzistuojancig
paslaugg néra diegéjo atsakomybé.
2 - PraS8ymo S REIK_3 Pareiskéjas inicijuoja ,Prasymo pildyma*“. Siame sub-procese:
pildymas nustatoma savivaldybé ir seninija;
pasirenkama uz kg (uz pareisSkéjg ar uz atstovaujama asmenj) teikiamas praSymas;
automatiskai arba pareiskeéjo yra uzpildomi praSymo laukai;
pareiSkéjas praSymg patvirtina.
S REIK 4 Tuomet, kai paslaugai yra nustatyta, kad paslaugos rezultatas bus perduotas per E. pristatymo IS, pareiSkéjas susikuria e.
pristatymo déZute. Sis nustatymas yra konfigliruojamas parametras, kuris nustatomas visoms savivaldybéms
(pasirinkimas, ar Sios paslaugos rezultatas turi bti perduotas per E. pristatymo sistemg, yra vieningas visoms
savivaldybems).
3 - Pasibaigia S REIK 5 PraSymui pateikti pareiSkéjas turi nustatytg dieny skaiciy, skaiCiuojant nuo pradéto pildyti praSymo paskutinio iSsaugojimo
paslaugos (Siuo metu VIISP nustatytas terminas — 30 dieny).
laikas
4 — Sprendimo S REIK_6 Siame sub-procese savivaldybéje primamas sprendimas.
priemimas S REIK 7 Sub-proceso metu pareiskéjas yra informuojamas apie tarpines paslaugos teikimo bUsenas, gautas i$ S| DVS. Tarpinés
paslaugos teikimo bisenos yra nurodytos 7 skyriuje ,TARPINES PASLAUGOS TEIKIMO BUSENOS*.
5 — Koks S REIK_8 VIISP nukreipia el. paslaugos procesg, priklausomai nuo to, kuri sub-proceso ,Sprendimo pri€mimas* pabaiga pasiekta:
sprendimas jei ,Teigiamas sprendimas®, procesas nukreipiamas j zingsnj “Pabaigti paslaugg (paslaugos bisena — ,jvykdyta“);
priimtas? jei ,Neigiamas sprendimas®, procesas nukreipiamas j zingsnj ,Pabaigti paslaugg (paslaugos bisena — ,atmesta®).




Informacinés visuomenés

Centralizuotas savivaldybiy paslaugy perkélimas | elektronine erdve

plétros komitetas prie
Susisiekimo ministerijos

S.21. ,Pazymy apie jtraukimg j gyvenamosios vietos neturin€iy asmeny apskaitg iSdavimas*® ir S.22. ,Pazymos apie deklaruotg gyvenamajg

7 psl. i§ 29

vietg iSdavimas* elektroniniy paslaugy procesy schemy ir funkciniy reikalavimy procesy zingsniams ir dokumenty formoms dokumentas

2.2. Prasymo pildymo sub-procesas
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2 pav. PraSymo pildymo sub-proceso schema
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2 lentelé. Funkciniai sub-proceso ,,Prasymo pildymas*“ funkciniai reikalavimai

Zingsnio Nr. ir Reikalavimo . ; .
e Funkcinis reikalavimas
pavadinimas Nr.

2.3-:BP.04E. - Zr. reikalavimg ,S_REIK_4“.

pristatymo dézZutés

sukdrimas

2.4 — Pasirinkti, S REIK_9 Siame Zingsnyje pareiskéjas nurodo informacijg, kuri reikalinga tolesniems sub-proceso zingsniams vykdyti:

jeigu reikia, _ jei reikia, ar pragyma teikia:

atstovaujama FA ir o asmuo, jgaliotas kito fizinio asmens (reikia pateikti FA kodg);

ar reikalinga jtraukti o  asmuo uZ save.

nepilnameciy vaiky ar reikalinga j pazyma jtraukti duomenis apie tuo paciy adresu kaip ir pareiSkéjas/paslaugos gavéjas

duomenis gyvenandius pareiskéjo/paslaugos gaveéjo nepilnamedius vaikus.

2.5 — I8skyrimo S REIK_10 Duomeny i$ GR uzklausiama tais atvejais, kai parai$kg teikia fizinis asmuo arba paslaugos gavéjas yra fizinis asmuo.

Zngsnis Duomeny i8 JAR uzklausiama tais atvejais, kai paraiskg teikia juridinis asmuo arba paslaugos gavéjas yra juridinis
asmuo.

2.6 — UZklausti S REIK 11 Duomeny sgsaja su Gyventojy registru yra aprasyta skyriuje 3 ,INTEGRACINIAI TASKAI“.

duomeny GR

S _REIK_12 Pagal i GR gautg informacijg apie fizinio asmens deklaruotg gyvenamajg vietg (adresg), turi bati automatidkai

nustatoma savivaldybé ir senilnija, kuriai turés buti perduodamas praSymas. Jei senitnija automatiskai nenustatoma, o
savivaldybé yra Vilniaus m., Kauno m. arba Siauliy m., pareidkéjas nurodo seniunijos pavadinimg rankiniu badu
Zingsnyje 2.9 ,Pildyti ir patvirtinti pradymg"“. Kitais atvejais, kai senitnija automati§kai nenustatoma, praSymas
siun€iamas savivaldybés administracijai (pareiSkéjui senitnijos nurodyti nereikalinga).
Pastaba. Pradymas teikiamas pagal esamg fizinio asmens deklaruotg gyvenamaja vieta.

2.7 - Gauti S REIK 13 Duomeny sgsaja su Gyventojy registru yra apradyta skyriuje 3 ,INTEGRACINIAI TASKAI“.

duomenis i§ GR

2.8 — Uzklausti S REIK_14 Duomeny sgsaja su Juridiniy asmeny registru yra apradyta skyriuje 3 ,INTEGRACINIAI TASKAI“.

duomeny i JAR

2.9 — Gauti S REIK_15 Duomeny sgsaja su Juridiniy asmeny registru yra apradyta skyriuje 3 ,INTEGRACINIAI TASKAI“.

duomenis i§ JAR

211 - S_REIK_16 Prasymas automatiskai uzpildomas:

Automatiskai

autentifikacijos metu gautais duomenimis (prisijungimo prie www.epaslaugos.lt portalo metu gautais asmens



http://www.epaslaugos.lt/
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Zingsnio Nr. ir Reikalavimo . ; .
e Funkcinis reikalavimas
pavadinimas Nr.
uzpildyti praSymo duomenimis);
laukus i5 GR gautais duomenimis;
VIISP tvarkomais duomenimis.
2.12 — Pildyti ir S_REIK_17 Prasymo formos struktira ir reikalavimai jai plagiau aprasomi skyriuje 4 ,PRASYMO FORMOS STRUKTURA IR
patvirtinti praSyma REIKALAVIMAI “.
2.14 - :BP.01 S REIK 18 Tuomet, kai S| pasirenka, kad prasymas turi bati pasiraSomas el. parasu, turi bati vykdomas bendrasis procesas ,BP.01
Elektroninis Elektroninis pasira§ymas“. Sis nustatymas yra konfigliruojamas parametras, kuris nustatomas visoms savivaldybéms
pasiraSymas (pasirinkimas, ar praSymas turi biti pasirasytas el. parasu, yra vieningas visoms savivaldybéems).
Suderintas konfiglravimo parametras: su savivaldybémis suderinta, kad praSymo pasira$yti el. parasu néra reikalinga.
2.15 — Parengti S_REIK_19 VIISP automatiskai pagal sub-proceso ,PraSymo pildymas“ metu gautus duomenis parengia pazyma apie deklaruotg
pazyma gyvenamajg vietg. Pazymoje turi bati pateikiami Sie duomenys:
pareiSkéjo/paslaugos gaveéjo vardas (-ai) ir pavarde;
pareiSkéjo/paslaugos gavéjo asmens kodas;
pareiSkéjo/paslaugos gavéjo gimimo data;
pareiSkéjo/paslaugos gavéjo gyvenamosios vietos deklaravimo data;
pareiSkéjo/paslaugos gavéjo deklaruotos gyvenamosios vietos adresas;
jei reikia, pareiSkéjo/paslaugos gavéjo tuo paciy adresu deklaruoty nepilnameciy vaiky vardai, pavardes,
asmens kodai, gimimo datos ir gyvenamosios vietos deklaravimo data.
Pazyma turi biti parengta naudojant egzistuojantj VIISP funkcionaluma, skirtg pazymy formavimui.
Pastaba: AutomatiSkai suformuota pazyma turi atitikti formalius dokumenty rengimo reikalavimus (pagal Lietuvos
archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos vyriausybés Generalinio direktoriaus jsakyma ,Dél dokumenty
rengimo taisykliy patvirtinimo®.
S_REIK_20 Automatinio duomeny surinkimo metu, pradZioje turi bati patikrinama ar pareiSkéjo / paslaugos gavéjas yra jradytas |
gyvenamosios vietos neturin€iy asmeny apskaita.
S _REIK_21 Jei automatinio duomeny surinkimo metu, gaunamas pilnas (savivaldybés, gatvé, namo nr., buto nr., etc.) pareiSkéjo /
paslaugos gavéjo deklaruotos gyvenamosios vietos adreso gaunamas, automatidkai suformuotoje pazymoje turi bati
nurodoma, kad pazyma yra apie deklaruotg gyvenamaja vietg (Paslauga S.22.)
S_REIK_22 Jei automatinio duomeny surinkimo metu, vietoj pareiSkéjo / paslaugos gavejo deklaruotos gyvenamosios vietos adreso

gaunamas tik savivaldybés pavadinimas, automatiSkai suformuotoje pazymoje turi blti nurodoma, kad pazyma yra apie
jtraukima j gyvenamosios vietos neturinciy asmeny apskaitg (Paslauga S.21.)
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2.3. Sprendimo priémimo sub-procesas
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3 pav. Sprendimo priémimo sub-proceso schema
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3 lentelé. Funkciniai sub-proceso "Sprendimo priémimas" reikalavimai

Zingsnio Nr. ir Reikalavimo . ; .
e Funkcinis reikalavimas
pavadinimas Nr.
4.2 — Ar gautas S REIK 23 | Tais atvejais, kai procesas inicijuotas i$ sub-procesy ,Prasymo pildymas® arba ,Prasymo tikslinimas®, toliau turi bati
prasymas / B B vykdomas 4.3 zingsnis. Visais kitais atvejais toliau turi bati vykdomas 4.7 zingsnis.
patikslinti
duomenys?
4.3 — Perduoti S REIK 24 Duomeny sasaja su S| DVS yra apradyta skyriuje 3 ,INTEGRACINIAI TASKAI“.
prasyma S| DVS
4.4 — Laukimo S REIK 25 Sio zingsnio metu laukiama, kol i$ institucijos DVS bus gauta:
Zngsnis informacija apie jvyk|, pagal kurj nustatoma tarpiné paslaugos teikimo blsena;
Sl specialisto priimtas sprendimas.
Tolimesné proceso vykdymo seka priklauso nuo to, kuris praneSimas gautas.
4.5 - Gauti S REIK_26 Duomeny sgsaja su S| DVS yra aprasyta skyriuje 3 ,INTEGRACINIAI TASKAI“.
informacijg apie
jvykij, pagal kurj
nustatoma tarpiné
paslaugos teikimo
blsena
5.6 - Informuoti S_REIK_27 VIISP turi automatiskai informuoti pareiskéja, gavus informacijg apie jvykj, pagal kurj nustatoma tarpiné paslaugos
paslaugos gavéjg teikimo busena. Tarpinés paslaugos teikimo blsenos yra nurodytos 7 skyriuje ,TARPINES PASLAUGOS TEIKIMO
apie tarpine BUSENOS*.
paslaugos teikimo
bdseng
4.7 — Gauti S_REIK_28 Duomeny sgsaja su S| DVS yra aprasyta skyriuje 3 ,INTEGRACINIAI TASKAI“.
sprendimg /
pazyma i SI DVS
4.8 — Informuoti S REIK 29 VIISP automatiSkai suformuoja ir perduoda informacijg pareisSkéjui. Priklausomai nuo Sl priimto sprendimo, VIISP:

paslaugos gaveéjg
apie priimtg
sprendima:
Teigiamas
sprendimas /
Neigiamas
sprendimas /
Reikalingas

informuoja pareiSkéjg apie neigiamg sprendimg (atmestg praSyma);
informuoja pareiSkéjg apie teigiamg sprendimag (parengtg pazyma).
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Zingsnio Nr. ir Reikalavimo . ; .
e Funkcinis reikalavimas
pavadinimas Nr.
patikslinimas
4.10 - :BP.05 S REIK_30 Tuomet, kai Sl pasirenka, kad priimtas sprendimas bus perduotas per E. pristatymo IS, turi bdti vykdomas bendrasis

Perdavimas j E.
pristatymo IS

procesas ,BP.05 Perdavimas j E. pristatymo 1S
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Nr.| Zingsnio Nr. ir pavadinimas Duomenq_ el P SE Pastabos
registras)
1. PareiSkéjo asmens kodas.
2.6 — Uzklausti duomeny i$ GR |Perduodama j GR )
2. Paslaugos gavéjo fizinio asmens Paslaugos gavéjo asmens
kodas; kodas ir Paslaugos gavéjo
Paslaugos gavéjo nepilnamediy nepilnameciy vaiky asmens
2.6 — Uzklausti duomeny i§ GR |Perduodama j GR vaiky asmens kodai. kodai perduodami tik tais
atvejais, kai pareiSkéjas teikia
praSyma kito FA vardu.
3. Pareiskéjo vardas;
2.7 — Gauti duomenis i5 GR Gaunama i§ GR PareiSkéjo pavarde;
PareiSkéjo gyvenamoji vieta.
4. Visy pareiskéjo nepilnamecdiy vaiky Duomenys apie pareiSkéjo
asmens kodai; vaikus pateikiami, tik kai
Visy pareiskéjo nepilnamecdiy vaiky pradymga teikia fizinis asmuo
vardai; uz save.
Visy pareiskéjo nepilnamecdiy vaiky Duomenys apie pareiSkéjo
_ L N pavardeés; vaikus gaunami, tik tuo atveju
2.7 — Gauti duomenis i§ GR Gaunama i$ GR Visy parei$kéjo nepilnamediy vaiky jei pradymo pildymo metu
gyvenamosios vietos. pazymima, kad tokie
duomenys reikalingi (zr. 6
,LPRASYMO FORMOS
STRUKTURA IR
REIKALAVIMAI®).
5. Paslaugos gavéjo vardas; Duomenys apie paslaugos
2.7 — Gauti duomenis i§ GR Gaunama i§ GR Paslaugos gavejo pavarde; Lo gaveja gaunami t.'f( t?.'s o
Paslaugos gaveéjo gyvenamoji vieta. atvejais, kai pareiskéjas teikia
praSyma kito FA vardu.
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> . . - Duomeny Saltinis (IS / Duomeny sarasas
Nr.| Zingsnio Nr. ir pavadinimas Y ( usa Pastabos

registras)

2.7 — Gauti duomenis is GR

Gaunama i$s GR

Visy paslaugos gavéjo
nepilnamediy vaiky vardai;

Visy paslaugos gavéjo
nepilnamediy vaiky pavardés;
Visy paslaugos gaveéjo
nepilnamediy vaiky gyvenamosios
vietos.

Duomenys apie paslaugos
gavéjo vaikus gaunami, tik tuo
atveju jei praSymo pildymo
metu pazymima, kad tokie
duomenys reikalingi (zr. 6
,PRASYMO FORMOS
STRUKTURA IR
REIKALAVIMAI

Jei prasyma teikia fizinio
asmens jgaliotas fizinis
asmuo, paslaugos gavéjo
nepilnameciy vaiky duomenys
nepateikiami prasymo formoje,
o perduodami VIISP
parengtoje pazymoje Sl
specialistui.

7. |2.8 — Uzklausti duomeny i$ Perduodama j JAR Pareiskéjo juridinio asmens kodas.
JAR
8. |2.8 — UzZklausti duomeny i Perduodama j JAR Juridinio asmens kodas. Juridinio asmens kodas

JAR

perduodamas tik tais atvejais,
kai parei8kéjas fizinis asmuo
teikia praSyma juridinio
asmens vardu.

9. |2.9 — Gauti duomenis iS JAR

Gaunama iS JAR

Juridinio asmens pavadinimas;
Juridinio asmens buveinés adresas;
Juridinio asmens teisinis statusas;
Juridinio asmens teisiné forma;
Juridinio asmens vadovo vardas;
Juridinio asmens vadovo pavardé.

Duomenys gaunami tik tais
atvejais, kuomet praSyma
teikia JA, JA vadovas arba JA
joaliotas FA.

10.
4.3 — Perduoti pradymg S| DVS

Perduodama j SI DVS

PraSymo dokumentas;
IS GR gauti duomenys;
Prie pradymo pridéti dokumentai.
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Nr.| Zingsnio Nr. ir pavadinimas Y ( usa Pastabos

registras)

11.|4.5 - Gauti informacijg apie
ivykj, pagal kurj nustatoma
tarpiné paslaugos teikimo
bdsena ,UZsakyta“

Gaunama i$ SI DVS

Prasymo registracijos numeris.

12.|4.5 - Gauti informacijg apie
jvykj, pagal kurj nustatoma
tarpiné paslaugos teikimo
bdsena ,Nagrinéjama*“

Gaunama i$ S| DVS

Specialisto (-és), kuriam (-iai)
priskirtas prasymas, vardas,
pavarde, pareigos ir skyrius.

Tais atvejais, kai SI DVS néra
tvarkomi duomenys apie specialisto
pareigas arba skyriy, pareiSkéjui
pateikiami tik tie duomenys, kurie
tvarkomi SI DVS.

13.

4.7 — Gauti sprendima i$
institucijos DVS

Gaunama i$ SI DVS

Sprendimas, gaunamas i$ SI DVS:

Neigiamas sprendimas. Papildomai
perduodamas rastas su praSymo
atmetimo priezastimi.

Teigiamas sprendimas. 1I35duodama
pazyma.
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Nr. Duomeny Saltinis (IS / registras) Duomeny sarasas Pastabos
Juridinio asmens pavadinimas;
Juridinio asmens buveinés adresas;

. Juridinio asmens teisinis statusas;
1. Gaunama i$ JAR

Juridinio asmens teisiné forma;
Juridinio asmens vadovo vardas;
Juridinio asmens vadovo pavardé.
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5. TEISES AKTAI

Nr. Teisés aktas Savivaldybé, kuriai taikoma

1. Lietuvos Respublikos Gyvenamosios vietos jstatymas, 1998m. liepos 2 d., Nr. VIII-840 (Zin., 1998-07-24, | Visos
Nr. 66-1910)

2. Gyventojy registro tarnybos prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos direktoriaus 2008 m. Visos
balandZio 8 d. jsakymas Nr. (29)4R-18 “Dél gyvenamosios vietos deklaravimo ir deklaravimo duomeny
tvarkymo taisykliy patvirtinimo” (Zin. 2008-04-17, Nr. 44-1673)

3. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas, 1996 m. birzelio 11 d., Nr. X-1444 | Visos
(Zin., 2008-02-22, Nr. 22-804)

4. Lietuvos Respublikos gyventojy registro jstatymas, 1999 m. birzelio 1 d., Nr. VIII-1085 (Zin., 1999-03-26, | Visos
Nr. 28-793)

5. Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg i$ valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy jstatymas, Visos
2000 m. sausio 11 d., Nr. X-383 (Zin., 2005-11-26, Nr. 139-5008)

6. Asmeny prasymy nagrinéjimo ir jy aptarnavimo vieSojo administravimo institucijose, jstaigose ir kituose Visos
vieSojo administravimo subjektuose taisyklés, patvirtintos Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m.
rugpjacio 22 d. nutarimu Nr. 875 (Zin., 2007, Nr. 94-3779)

7. Lietuvos Respublikos Vietos savivaldos jstatymas, 1994 m. liepos 7 d., Nr. X-1722 (Zin., 2008-10-01, Nr. | Visos

113-4290)



http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=429785&p_query=&p_tr2=2
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/oldsearch.preps2?Condition1=240620&Condition2=
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Duomeny Duomeny sarasas Duomeny Uzpildymo budas Privalomumas Loginés Kitos taisyklés /
grupés Saltinis taisyklés Pastabos
pavadinimas
Bendrieji laukai
- Prasymo pateikimo data Uzpildoma Automatinis Privalomas Data nurodoma
automatiskai (metai, ménuo, diena) pagal prasymo
patvirtinimo datg
- Savivaldybé Gaunama i§ GR | Automatinis Privalomas
- Senilnija Gaunama i§ GR | Automatinis Privalomas Rodomas, jei
pagal
deklaruotos
gyvenamosios
vietos adresg i$
adresy registro
gautuose
duomenyse yra
nustatyta
seniunija.
- Senidnija Nurodo Pasirenkama i$ reikSmiy | Privalomas Rodomas, jei Galima pasirinkti
pareiSkéjas sgrado pagal vieng reikdme.

deklaruotos
gyvenamosios
vietos adresg i$
adresy registro
gautuose
duomenyse yra
nustatyta
Vilniaus miesto,
Kauno miesto

! §i taisyklé taikoma, atsizvelgiant j sprendima nr. 5 (zr. 8 ,PASIULYMAI PASLAUGOS PROCESO PATOBULINIMUI IR PRIIMTI PAGRINDINIAI SPRENDIMAI“)

Pateikiamos tik
automatiskai
nustatytoje
savivaldybéje
esancios
senidnijos’.

Kontekstiné
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Duomeny Duomeny sarasas Duomeny Uzpildymo budas Privalomumas Loginés Kitos taisyklés /
grupés Saltinis taisyklés Pastabos
pavadinimas
arba Siauliy pagalba:
mies to . LSenitnija, kurioje
savivaldybé esate deklarave
savo gyvenamagjg
vietg.”
- Prasyma teikia: Nurodo Pasirenkama reikSmé i§ | Privalomas Rodomas, jei Kai pareiskéjas
I . pareiSkéjas pateikto reikSmiy sgraso prasyma pildo pradyma teikia uz
Fizinis asmuo uz save fizinis asmuo save, pareiskejo
Juridinio asmens vadovas asmens kodas
Juridinio asmens kodas gaunamas
Jgaliotas asmuo atstovauti prisijungimo metu.
fiziniam asmeniui:
Fizinio asmens
(paslaugos gavejo)
kodas
Jgaliotas asmuo atstovauti
juridiniam asmeniui:
Juridinio asmens
(paslaugos gavéjo)
kodas.
Pareiskéjo Asmens kodas UZpildoma Automatinis Privalomas
(fizinio duomenimis,
asmens) gautais
duomenys prisijungimo
Taisyklé metu
g?fg;?nq Vardas Gaunama i§ GR | Automatinis Privalomas
Matomi, kai Pavardé Gaunama i§ GR | Automatinis Privalomas
pradyma pildo:
o El. pasto adresas UZpildoma Automatinis Privalomas Galima koreguoti
Fizinis duomenimis i§
asmuo uz naudotojo
save.

VIISP paskyros
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Duomeny Duomeny sarasas Duomeny Uzpildymo budas Privalomumas Loginés Kitos taisyklés /
grupés Saltinis taisyklés Pastabos
pavadinimas
Telefono nr. Uzpildoma Automatinis Privalomas Galima koreguoti
duomenimis i§
naudotojo
VIISP paskyros
Paslaugos Asmens kodas Nurodo Rankinis jvedimas Privalomas Pastaba. Jei
gaveéjo (fizinio pareiSkéjas pareiSkéjas yra
asmens) jgaliotas paslaugos
duomenys Vardas Nurodo Rankinis jvedimas / Privalomas gavéjo naudojant
pareiSkéjas / Automatinis VIISP jgaliojimy
o Gaunama i§ GR komponente?, sie
Taisyklé ) R : laukai turi bati
duomeny Pavardé Nurodo Rankinis jvedimas / Privalomas automatigkai
grupei: pareiSkéjas / Automatinis uzpildomi i$ GR
Matomi, kai Gaunama i§ GR gautais duomenis.
raSyma pildo: o )
prasyma p El. pasto adresas Nurodo Rankinis jvedimas Privalomas
|galiotas pareiSkéjas
asmuo
atstovauti Telefono nr. Nurodo Rankinis jvedimas Privalomas
fiziniam pareiSkéjas
asmeniui.
Pareiskéjo Juridinio asmens kodas Uzpildoma Automatinis Privalomas
(juridinio duomenimis,
asmens) gautais
duomenys prisijungimo
Taisyklé metu
duom?nq Pavadinimas Gaunama i$ Automatinis Privalomas
grupei: JAR
Matomi, kai
pradymg pildo: | Teisiné forma Gaunama i§ Automatinis Privalomas
JAR

2 Numatoma, kad VIISP jgaliojimy komponenté bus realizuota projekto ,Viesojo administravimo institucijy informaciniy sistemy interoperabilumo (sgveikumo) sistemos saugos ir funkcionalumy
pletra“ apimtyje iki 2014 m. pabaigos.
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Duomeny Duomeny sarasas Duomeny Uzpildymo budas Privalomumas Loginés Kitos taisyklés /
grupés Saltinis taisyklés Pastabos
pavadinimas
Juridinis El. pasto adresas Uzpildoma Automatinis Privalomas Galima koreguoti
asmuo duomenimis i$
naudotojo
VIISP paskyros
Telefono nr. UzZpildoma Automatinis Privalomas Galima koreguoti
duomenimis i$
naudotojo
VIISP paskyros
Paslaugos Juridinio asmens kodas Nurodo Rankinis jvedimas Privalomas
gaveéjo pareiSkéjas
(juridinio
asmens) Pavadinimas Gaunama i$ Automatinis Privalomas
duomenys JAR
Teisiné forma Gaunama i$ Automatinis Privalomas
Taisyklé JAR
duomeny
grupei: El. pasto adresas UZpildoma Rankinis jvedimas Privalomas Galima koreguoti
L duomenimis i$
Matomi, kai naudotojo
prasyma pildo: VIISP paskyros
Juridinio . S . . .
asmens Telefono nr. UzZpildoma Rankinis jvedimas Privalomas Galima koreguoti
vadovas: duomen_lmls is
|galiotas naudotojo
VIISP paskyros
asmuo
atstovauti
juridiniam
asmeniui.
| pazyma noriu jtraukti: Nurodo Rankinis jvedimas Privalomas Rodoma, tik kai Kontekstiné

Tik mano duomenis

Mano ir kartu gyvenanciy
mano nepilnamecdiy vaiky

pareiskéjas

prasymga teikia:
Fizinis
asmuo uz

pagalba:

.Kartu gyvenanciais

laikomi
nepilnamediai
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Duomeny Duomeny sarasas Duomeny Uzpildymo budas Privalomumas Loginés Kitos taisyklés /
grupés Saltinis taisyklés Pastabos
pavadinimas
duomenis save; vaikai, kuriy
Tik mano nepilnamecio Jgaliotas deklaruotaﬂ '
vaiko duomenis asmuo gyvenamaoiji vieta
atstovauti sutampa su
fiziniam pareiskejo/
asmeniui. paslaugos gavéjo.

Specifiniai laukai (Tik mano nepilnamecio vaiko duomenys)

Taisyklé duomeny grupei: Rodoma, tik kai lauke ,| pazymag noriu jtraukti“ pasirinkta reikSmé , Tik mano nepilnamecio vaiko duomenis®.

Nepilnamecio
vaiko
duomenys

Taisyklés
duomeny
grupei:

Duomeny
laukai rodomi,
jei lauke ,|
pazymag noriu
jtraukti
pasirinkta
reikSmeé ,Tik
mano
nepilnamecio
vaiko
duomenis® ir
prasymga teikia:
Fizinis
asmuo uz
save.

Pasirinkite vaikg (-us), kurio (-
iy) duomenis norite jtraukti j
pazymag

Nurodo Pasirenkama reikSmé i§ | Privalomas Galima pasirinkti | Pateikiami visy
pareiskeéjas reikSmiy sgraso / vieng reikdme. Pareiskéjo vaiky
Rankinis jvedimas vardai ir pavardés

pagal GR pateiktus
duomenis. Taip pat,
turi bati galimybé
pasirinkti variantg
,€su globéjas,
rdpintojas arba
kitas teisétas vaiko
atstovas®. Tokiu
atveju, pareiskéjas
vaiko asmens kodg
suveda rankiniu
badu.
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Duomeny Duomeny sarasas Duomeny Uzpildymo budas Privalomumas Loginés Kitos taisyklés /

grupés Saltinis taisyklés Pastabos

pavadinimas

Nepilnamecio Vardas Nurodo Rankinis jvedimas Privalomas Jei prasyma teikia

vaiko pareiskéjas fizinio asmens

duomenys jgaliotas fizinis
asmuo, paslaugos

o Pavarde Nurodo Rankinis jvedimas Privalomas gavéjo

Taisyklés pareiskéjas nepilnamegiy vaiky

duomeny duomenys

grupet. Nurodo - ] nepateikiami

Duomeny Asmens kodas AroSkaias Rankinis jvedimas Privalomas praSymo formoje, o

laukai rodomi, P ) perduodami VIISP

jei lauke ,| parengtoje

pazyma noriu pazymoje Sl

jtraukti specialistui.

pasirinkta

reikSmeé ,Mano
ir kartu
gyvenanciy
mano
nepilnameciy
vaiky
duomenis® ir
pradyma teikia:

|galiotas
asmuo
atstovauti
fiziniam
asmeniui
Juridinio
asmens
vadovas

Jgaliotas
asmuo
atstovauti
juridiniam
asmeniui
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Duomeny Duomeny sarasas Duomeny Uzpildymo budas Privalomumas Loginés Kitos taisyklés /
grupés Saltinis taisyklés Pastabos
pavadinimas
- Globg (rGpybag) ar kitokios Nurodo Prisegamas dokumentas | Privalomas Kontekstiné
formos teisétg atstovavimg pareiSkéjas pagalba:
patvirtinantys dokumentai Prisekite skanuota
arba fotografuotg
dokumento kopijg“.
Papildomi Pazymga atsiimsiu: Nurodo Pasirenkama i$ reikSmiy | Privalomas Galima pasirinkti
duomen L areisSkéjas sgraso. vieng reikSm
laukai 4 Elektroniniu badu P J 3 a ¢

Atvykus j iSduodancia
institucijag
Registruotu pastu

Kontekstiné
pagalba:

.Kadangi pagal LR
Vyriausybés
nutarimg Nr. 875
(Zin., 2007, Nr. 94-
3779) ,Dél asmeny
prasSymy
nagrinéjimo ir jy
aptarnavimo vie§ojo
administravimo
institucijose,
Jjstaigose ir kituose
vie$ojo
administravimo
subjektuose
taisykliy
patvirtinimo*® visi
vieSojo
administravimo
subjektai privalo
priimti el.
dokumentus,
rekomenduojama
uZsakyti elektroninj
paZymos variantg.
ISskirtiniais atvejais
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Duomeny Duomeny sarasas Duomeny Uzpildymo bidas Privalomumas Loginés Kitos taisyklés /
grupés Saltinis taisyklés Pastabos
pavadinimas
(pvz. pazymag
pristatant uZsienio
subjektams)
sudaryta galimybé
uzsakyti ir popierinj
pazymos varianta."
Korespondencijos | Vietové Nurodo Rankinis jvedimas Privalomas Rodomas, jei
adresas pareiSkéjas lauke ,PaZymag
atsiimsiu®
Gatvé Nurodo Turi bati siilomos Neprivalomas pasirinkta
pareiSkéjas reikSmeés i$ adresy reikdme
registro. ~Registruotu
Namas Nurodo Neprivalomas pastu
pareiSkéjas
Butas Nurodo Neprivalomas
pareiSkéjas
Pasto Nurodo Privalomas
kodas pareiSkéjas
Jgaliojimas teikti praSyma Nurodo Prisegamas dokumentas | Privalomas Rodomas, jei
pareiSkéjas pradyma teikia:
Jgaliotas
asmuo
atstovauti
fiziniam

asmeniui.
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7. TARPINES PASLAUGOS TEIKIMO BUSENOS

Paslaugos teikimo

Sprendimas, ar perduoti pareiékéjui3

Nr. biisena Tarpinés paslaugos teikimo busenos salyga
1. UZregistruota Prasymas uzregistruotas SI DVS Patvirtinta
2. Nagrinéjama: Prasymas priskirtas specialistui (-ei) Patvirtinta

e [Pareigos]
e [Skyrius]

e [Specialisto (-és)
vardas, pavardé]

3 Sprendimg dél nustatytos galimos tarpinés paslaugos teikimo bsenos naudojimo priima pilotiniy savivaldybiy institucijy specialistai.
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8. PASIULYMAI PASLAUGOS PROCESO PATOBULINIMUI IR PRIIMTI PAGRINDINIAI SPRENDIMAI

Sialymo /
Nr. sprendimo
data

Sialymo / sprendimo apraSymas

Komentaras

1. 2014.02.26

Atsizvelgiant j tai, kad Sl specialistai turi prieigg prie GR pagrindiniy
duomeny ir kad pareiSkéjas turi pateikti asmens dokumentg, nejtraukiamas
duomeny paketas, kurio metu i§ GR gaunami pareisSkéjo vardas ir pavarde.

Patvirtinta su IVPK 2014.02.26 telefonu.

2. 2014.02.26

Pareiskéjo duomenys Siuo metu VL projekte uzpildomi i VIISP naudotojo
paskyros, ta¢iau svarstomas GR duomeny gavimas. Savivaldybiy projekte
sitlome fiksuoti naujajj svarstomg sprendima.

Patvirtinta su IVPK 2014.02.26 telefonu.

3. 2014.06.04

Prasymo nereikalinga pasirasyti el. parasu. Esant poreikiui, Sl turés
galimybe pakeisti konfiglruojama parametrg ir nustatyti poreikj pasirasyti el.
parasu.

Kauno m.: Patvirtinta 2014.06.05 skambucio metu
Klaipédos m.: Patvirtinta 2014.06.04 skambucio metu
Ignalinos r.: Patvirtinta 2014.06.04 skambucio metu
Sirvinty r.: Patvirtinta 2014.06.04 skambugio metu

4, 2014.06.04

Buvo sililoma atsisakyti popierinés pazymos apie deklaruotg gyvenamaja
vietg versijos, taCiau Sis pasitlymas buvo atmestas, kadangi yra didelis
skaicius skirtingy institucijy, kurioms teikiama pazyma ir jos gali nepriimti el.
bddu iSduotos pazymos. PareiSkéjui paliekama galimybe pazymag gauti tiek
el. budu, tiek popierine jos versija.

Kauno m.: Patvirtinta 2014.06.05 skambucio metu
Klaipédos m.: Patvirtinta 2014.06.04 skambucio metu
Ignalinos r.: Patvirtinta 2014.06.04 skambucio metu
Sirvinty r.: Patvirtinta 2014.06.04 skambugio metu

5. 2014.06.04

Dél senidnijos, kuriai turi biti perduodamas praS§ymas, nustatymo:

Pagal iS GR gautg informacijg apie fizinio asmens deklaruotg gyvenamajg
vietg (adresa), turi bati automatiskai nustatoma savivaldybé ir senidnija,
kuriai turés bati perduodamas praSymas.

Jei senitnija automatiSkai nenustatoma, o savivaldybé yra Vilniaus m.,
Kauno m. arba Siauliy m., senitnijg, kuriai turi bati perduodamas pragymas,
nurodo pareiSkéjas.

Kitais atvejais, kai senitnija, kuriai turi bati perduodamas praSymas, néra
automatidkai nustatoma pagal duomenis, gautus iS GR, praSymas
siun€iamas savivaldybés, kurioje yra pareiSkéjo gyvenamoji vieta,
administracijai.

Kauno m.: Patvirtinta 2014.06.05 skambucio metu
Klaipédos m.: Patvirtinta 2014.06.04 skambucio metu
Ignalinos r.: Patvirtinta 2014.06.04 skambucio metu
Sirvinty r.: Patvirtinta 2014.06.04 skambugio metu

6. 2014.06.16

VIISP automatiSkai pagal sub-proceso ,Pradymo pildymas® metu gautus
duomenis parengia pazyma apie deklaruotg gyvenamaja viets.
Pazyma turi biti parengta naudojant egzistuojantj VIISP funkcionaluma,

Kauno m.: Patvirtinta 2014.06.18 skambucio metu
Klaipédos m.: Patvirtinta 2014.06.18 skambucio metu
Ignalinos r.: Patvirtinta 2014.06.18 skambucio metu
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Sialymo /
Nr. sprendimo Sialymo / sprendimo apraSymas Komentaras
data
skirtg pazymy formavimui. Sirvinty r.: Patvirtinta 2014.06.17 skambugio metu

7. 2014.06.16 Kai pareisSkéjas teikia praSyma uz save ir pasirenka, kad j pazymag nori Kauno m.: Patvirtinta 2014.06.18 skambucio metu
jtraukti kartu gyvenamajg vietg deklaravusiy nepilnameciy vaiky duomenis, Klaipédos m.: Patvirtinta 2014.06.18 skambucio metu
turi bati jtraukti visi pareikéjo nepilnameciai vaikai. Ignalinos r.: Patvirtinta 2014.06.18 skambucio metu

Sirvinty r.: Patvirtinta 2014.06.17 skambugio metu

8. 2014.06.16 Atsizvelgiant | Gyvenamosios vietos deklaravimo ir deklaravimo duomeny Kauno m.: Patvirtinta 2014.06.18 skambucio metu
tvarkymo taisykliy 80 punktg ,Pazyma iSduodama asmens, deklaravusio Klaipédos m.: Patvirtinta 2014.06.18 skambucio metu
gyvenamajg vietg, vardu. Jeigu asmuo pageidauja, pazymoje nurodomi ir jo | Ignalinos r.: Patvirtinta 2014.06.18 skambucio metu
nepilnamediai vaikai, kuriy gyvenamoiji vieta deklaruota tuo paciu adresu.”,j | Sirvinty r.: Patvirtinta 2014.06.17 skambugio metu
paslaugos apimtj nejtraukiame galimybés pazymoje apie deklaruotg
gyvenamaja vietg pridéti duomenis ir apie vaikus, kurie yra deklaruoti kitu
adresu nei pareiSkéjas/paslaugos gavéjas. Tokius duomenis pareiskéjas /
paslaugos gavéjas turi turéti galimybe uzsakyti atskirai konkre€iam vaikui,
kurio teisétas atstovas pagal jstatymas pareiSkéjas/paslaugos gavéjas yra.

9. 2014.06.16 Jei praSyma teikia fizinio asmens jgaliotas fizinis asmuo, paslaugos gavéjo Kauno m.: Patvirtinta 2014.06.18 skambucio metu
nepilnameciy vaiky duomenys nepateikiami praSymo formoje, o perduodami | Klaipédos m.: Patvirtinta 2014.06.18 skambucio metu
VIISP parengtoje pazymoje Sl specialistui. Ignalinos r.: Patvirtinta 2014.06.18 skambucio metu

Sirvinty r.: Patvirtinta 2014.06.17 skambugio metu

10. | 2014.06.18 Kadangi skiriasi tik pazymos turinys, o paslaugos uzsakymo formos yra Kauno m.: Patvirtinta 2014.07.01 susitikimo metu
identiSkos, apjungiamos paslaugos S.21. ,PaZymy apie jtraukimg j Klaipédos m.: Patvirtinta 2014.06.27 el. pastu
gyvenamosios vietos neturin€iy asmeny apskaitg iSdavimas* ir S.22. Ignalinos r.: Patvirtinta 2014.07.01 susitikimo metu
,Pazymos apie deklaruotg gyvenamajg vietg iSdavimas®“. El. paslaugos Sirvinty r.: Patvirtinta 2014.07.01 susitikimo metu
procesas bty inicijuojamas VIISP naudotojui pasirinkus paslaugg ,Pazymos
apie deklaruotg gyvenamajg vietg arba apie jtraukimg j gyvenamosios vietos
neturin€iy asmeny apskaitg iSdavimas®.

11. | 2014.06.18 Paslaugg S.22. ,PaZymos apie deklaruotg gyvenamaja vietg iSdavimas® gali | Kauno m.: Patvirtinta 2014.07.01 susitikimo metu
uzsakyti ir Juridiniai Lietuvos asmenys (pvz. vaiky globos namai, seneliy Klaipédos m.: Patvirtinta 2014.06.27 el. pastu
namai) norédami gauti pazyma apie nepilnamecius vaikus, kurie priskirti jy Ignalinos r.: Patvirtinta 2014.07.01 susitikimo metu
globai. Sirvinty r.: Patvirtinta 2014.07.01 susitikimo metu

12. | 2014.06.18 Jei automatinio duomeny surinkimo metu, gaunamas pilnas (savivaldybés, Kauno m.: Patvirtinta 2014.07.01 susitikimo metu
gatvé, namo nr., buto nr., etc.) pareiSkéjo / paslaugos gaveéjo deklaruotos Klaipédos m.: Patvirtinta 2014.06.27 el. pastu
gyvenamosios vietos adreso gaunamas, automatiskai suformuotoje Ignalinos r.: Patvirtinta 2014.07.01 susitikimo metu
pazymoje turi bati nurodoma, kad pazyma yra apie deklaruotg gyvenamajg Sirvinty r.: Patvirtinta 2014.07.01 susitikimo metu
vietg (Paslauga S.22.)

13. | 2014.06.18 Jei automatinio duomeny surinkimo metu, vietoj pareiSkéjo / paslaugos Kauno m.: Patvirtinta 2014.07.01 susitikimo metu
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gaveéjo deklaruotos gyvenamosios vietos adreso gaunamas tik savivaldybés | Klaipédos m.: Patvirtinta 2014.06.27 el. pastu
pavadinimas, automatiSkai suformuotoje pazymoje turi bati nurodoma, kad Ignalinos r.: Patvirtinta 2014.07.01 susitikimo metu
pazyma yra apie jtraukimg j gyvenamosios vietos neturin€iy asmeny Sirvinty r.: Patvirtinta 2014.07.01 susitikimo metu
apskaitg (Paslauga S.21.)

14. | 2014.07.01 Susitikimo metu kaip vieni i§ galimy paslaugos gavéjy nustatyti teismai. Kauno m.: Patvirtinta 2014.07.01 susitikimo metu
Teismy prasymy pateikimo procesas ir paties praSymo struktdra bei turinys Klaipédos m.:
reikSmingai skiriasi lyginant su kitiems fiziniams ir juridiniams asmenims Ignalinos r.: Patvirtinta 2014.07.01 susitikimo metu
teikiamos paslaugos eiga ir pradymu. Taip pat nustatyta, kad teismai rastuj | Sirvinty r.: Patvirtinta 2014.07.01 susitikimo metu
senilnijg kreipiasi ypatingai retai (keli procentai lyginant su bendru praSymy
skaiciumi) arba i$ viso nesikreipia. Atsizvelgiant j iSvardintas priezastis,
susitikimo metu nutarta teismy papildomai nejtraukti kaip paslaugy gavéjy.

15. | 2014.07.01 Diegimo projekto metu rengiami dokumentai turi atitikti reikalavimus, Kauno m.: Patvirtinta 2014.07.01 susitikimo metu

nustatytus Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu ,Dél dokumenty rengimo
taisykliy patvirtinimo® 2011 m. liepos 4 d. Nr. V-117 patvirtintas ,Dokumenty
rengimo taisykles*

Klaipédos m.:
Ignalinos r.: Patvirtinta 2014.07.01 susitikimo metu
Sirvinty r.: Patvirtinta 2014.07.01 susitikimo metu




