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VIISP Institucijos erdvés naudotojy
administravimas v.5

Turinys

Prisijungimas prie VIISP Institucijos erdvés
Naudotojy kdrimas

UZzduociy atSaukimas

Prisijungimas prie VIISP Institucijos erdvés

1.

Prisijungiame prie VIISP kaip administratorius su prisijungimo vardu ir slaptaZzodZiu adresu:

https://www.epaslaugos.|t/portal/

E-Government Gateway
Administraciniy ir vie3ujy elektroniniy paslaugy portalas

A& Pradiia 12 Gyventojams B Versiui
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Gimus vaikui Praradau ir ieskau darbo

Paslaugy kategorijos

Ducmeny apsauga Energetika

Stoju | aukitajg ar Reikia vairuotojo
profesine mokykla pazyméjimo
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https://www.epaslaugos.lt/portal/

Elektroniniai valdzios vartai

E-Government Gateway
Administraciniy ir viesuyjy elektroniniy paslaugy portalas

A Pradzia £} Gyventojams = Verslui Daugiau ~

PradZia > Prisijungti
Prisijungimas

Pasirinkite, koks naudotojas esate:
Pasirinkus tiksling grupe, bus suteikia galimybé prisijungti pasirinktai naudotojy grupel talkkomais prisijungimo bidais. Pasirinkite tiksline

grupe pagal tai, kokius veilksmus planuojate atlikti prisijunge.

Gyventojas Verslo subjektas Viesasis sektorius

Elektroniniai valdzios vartai

E-Government Gateway
Administraciniu ir vieSuju elektroniniy paslaugu portalas

.

A PradZia 2 Gyventojams = Verslui il VieSajam sektoriui e.dokumentai

PradZia > Prisijungti
Prisijungimas

Su vartotojo vardu ir slaptazodziu

*j C—

Prisijungti

=.“‘

- Prshmefimes sv vElsifies
Valstybes tarnautojo kortele ir
skaitytuvas

Su el. parasu




PASTABA. JEI NEMATOTE PRISIJUNGIMO TIPO ,,SU VARTOTOJO VARDU IR SLAPTAZODZIU“ PRASOME KREIPTIS | PAGALBOS TARNYBA
PORTALE REGISTRUOJANT UZKLAUSA.

Naudotojy kdrimas

Naudotojy kiirimas

Institucijy administratoriai, turintys naudotojy administravimo teise, gali kurti naujus naudotojus ir priskirti/
keisti teises kitiems naudotojams.

1. Pirmiausia reikia prisijungti prie VIISP kaip administratoriui su prisijungimo vardu ir slaptazodziu.
2. Pasirinkite meniu punkty ,Portalo administravimas”

Elektroniniai valdzios vartai

E-Govemnment Gateway
Administraciniy ir vieSujy elektroniniy paslaugy portalas

A Pradia 12 Gyveniojams & Verslui % VieSajam sekioriui e.dokumentai

Mano kortelé Pranesimai ) Mano uZduotys ) Mano profilis Portalo administravimas

Institucijos sritis

Uzsakytos paslaugos E Paslaugy valdymas I

Reikalingi atlikti veiksmai: 0 paslaugy Mauji: UZsakymai \
Mano uZsakytos: 0 paslaugy Visi: Uzsakymai

Kitos paslaugos: 0 paslaugy Ruosiami: UZsakymai

Ruoginiai: 0 ruosiniu Mano uZzduotys: 0 uZzduoéiu

Naujai atsivérusiame lange Jis matysite institucijos teikiamy paslaugy aprasus ,E. paslaugy aprasai“.

- Pasirinkite ir pazymékite paslaugg prie kurios naudotojui turite suteikti prieigos teises
- Nuspauskite lango elementg , Paslaugos administratoriai”
- Pagal poreikj pasirinkite :

o ,Suteikti teises” — jeigu naujas naudotojas;

o ,Redaguoti”— jeigu naudotojas jau yra administratoriy sgrase;

o ,Pasalinti “ - jeigu naudotojas daugiau nebedirbs su VIISP sistema

PASATABA. Pasalinus naudotoja i$ Administratoriy saraso paskyra lieka tik naudotojas neturi prieigos prie
konkrecios paslaugos



1_IVPK v_oi
VP2_3_1_IVPK_D8_V_0r Gyventojams / Versio

_D01_LSA_PASLAUGA_S Mokeséiy lengvatos dél Zemes, valsiybineés Zemés nuomos, paveldéjimo arba nekilnojame furo suteikimas N — Vidinis
12
2, » Rodoma:1-20i540 t
| & Adminisiruoti turinj | €, Pezilreti aprasa |  Specifikaciia I ) Eksportuoti skaitmeninj turinj | 53 Keistiaprasa | 3¢ 15t

\ Paslaugy teikéjai

slaugos administratoriai

Naudolojas A
ANTANAS BUTKEVICIUS PN+
Asseco Listuva
Brone Eugenija Krasauskaite TPN+
DAIVA STRKONAITE
Dalia Sakavicieng TPN+
DANE RUDELIENE TPN+
Galina Paukéfieng
LIETUVOS SAVIVALDYBIY ASOCIACLIOS SPECIALISTAS ‘

LINA BASKEVICIENE

Olga Temlianceva

-2 5 » Rodoma:1-101520

Apie portalg Ziniy bazé G . _Informacings visuomenés

Haujienos Kontaklai P _Parsisiysti programéle i Google Play

leisés aktai

VirSutinéje atsidariusio lango dalyje pasitikrinkite ar tokio naudotojo néra sistemoje. PaieSka galima atlikti
pagal:

prisijungimo vardg;
Asmens kodg;

Valstybés tarnautojo kodg
- Irk.t. identifikatorius

Pridéti teises Aemene bodas

Naudolojy filtras Valstybes tamautojo kodas
Juridinio asmens kodas

Afributo ipasg
Prisijungimo vardas

Afributo reiksme TSLID

Vardas PAdministratoriaus 1D

STORK ID

Pavardé

Juridinio asmeans pavadinimas

Pazlaugy telkajas -
Paslauga -
Rolé | Pasirinkite -

Tik pilnateisiai administratoriai

Rodyti ir suarchywuotus

Filtruoti || I5valyli | =k Sukuri naudotoja

Naudotojas



Jei vartotojo nerasite nuspauskite mygtuka ,Sukurti naudotojg“ sistema jums atvers langg ,Naudotojo
kdrimas”

Naudotojo kdrimas

Naudotojo duomenys

Naudotojo tipas™® Pasirinkite -
Asmens kodas

Adresas

El. pasto adresas™

Telefono numeris™

Maudotojas atsisako pateilti kontaktinius duomenis ir nenori biti

papildomai informuojamas apie paslaugu teikimo eiga

Prisijungimo nustatymai’

() Prisijungimo vardas () Valstybés tarnautojo kodas

Kalba Lietuviu
Gauti pranesimus portale v
Gauti pranesimus el. pastu ¥

Gauti pranesimus trumposiomis Zinutémis (SMS) O

Gauti pranesimus mobiliojoje programéléje

Patikimi IP adresai

Apraiymas

[ & Prideti || 3¢ Istrinti

| & 15saugoti || $ Atsaukdi |

NAUDOTOJO DUOMENYS

‘

- Naudotojo tipas pasirinkite ,Paslaugy teikéjas”
- )veskite privalomus laukus:

o Asmens kodas;

o El. pasto adresas;

o Telefono numeris.

PRISHUNGIMO NUSTATYMAI
Prisijungimas jmanomas su valstybés tarnautojo kortele arba su vartotojo vardu slaptazodziu.
Pasirinkus laukg punktg ,,Prisijungimo vardas” bitina suvesti:

- Prisijungimo vardg — jis sudaromas i$ naudotojo vardo ir pavardés; (lietuviskos raidés neleidZziamos)
- SlaptaZodj. SlaptaZzodzio karimo taisyklés :

o Ne trumpesnis kaip 8 simboliai;

o Turi bati simbolis iS mazZosios ir didZiosios raidés;

o Bentvienas skaitmuo;

o Bentvienas simbolis (*/-+)



- Pazyméjus lauka ,,“Siysti pranesima su prisijungimo informacija“ sistema pati nurodytu naudotojo
elektroniniu pastu iSsius prisijungimo duomenis naudotojui

Prisijungimo nustatymai

(® Prisijungimo vardas(_ Valstybés tarnautojo kodas

Prisijungimo vardas® arunas.marcinkevicius
Slaptazodis™ e

Pakarokite slaptazedi® | e

Siusti pranesima su prisijungimo informacija [Cd]

Jei naudotojas jungsis su Valstybés tarnautojo kortele - laukelyje ,Valstybés tarnautojo kodas” reikia
suvesti valstybés tarnautojo kodg tarnautojy registre.

Prisijungimo nustatymai

() Prisijungimo vardas (® Valstybés tarnautojo kodas

Valstybés tarnautojo kodas™ I 182689 I

VALSTYBES TARNAUTOJO PAZYMEJIMAS

VALSTYBES |STAIGA

IE.-'-
J[\é. '\-,5'

s Rl L OOVILAS SdEheoa

NUSTATYMAI

Jei norite, kad vartotojas gauty praneSimus elektroniniu pastu pazymékite nustatymy skiltyje punktg
,Gauti pranesSimus el. pastu”



Kalba Lietuviuy
Gauti pranedimus portale v
Gauti pranedimus el. pastu o]

Gauti pranedimus trumposiomis Zinutémis (SM3) (]

Gauti pranedimus mobiliojoje programéléje

PASTABA: PraneSimai SMS ir mobilioje aplikacijoje Siuo metu nesiunciami.

Dviejy lygiy autentifikavimo informacija

Maudotojui bus aktyvuota dvieju lygiu prisijungimo galimybé MNe

|' Q;?F'riskirti autentifikatoriaus rakta '
-]

Skiltyje ,,Dviejy lygiy autentifikavimo informacija“ lauko reikSmé turi bati ,Ne”
SVARBU !!!

Jei vartotojas nori jungtis su vardu , slaptaZodZiu bitina prie vartotojo priskirti iSorinj IP adresa. PrieSingu
atveju vartotojas nematys prisijungimo lango. Prieiga galima tik i$ patikimy IP adresy.

Patikimi IP adresai
N L

o Pridéti || 3¢ IStrinti

Patikim P adresy nera

Norédami jtraukti jstaigos iSorinj IP adresg j patikimy IP adresy sgrasg nuspauskite mygtuka ,Pridéti” ir
atsidariusiame lange jveskite IP adresg ir Jstaigos pavadinimag

(TN T

Patikimo IP adreso pridéjimas

Patikimas IP adresas™  88.119.151.205

Aprasymas* | |nformacinés visuomenés plétros komitetas|

| o Pridsti | $@ Atsaukti |




PASTABA: iSorinis IP adresas vedamas prie kiekvieno naudotojo. Vienas naudotojas gali turéti kelis IP adresus.

Sukdrus naudotojg iSsaugokite formg .

TEISIY SUTEIKIMAS

Sukdrus naudotojg formoje ,,Naudotojy filtras pasirinkite:
Atributo filtras - ,Prisijungimo vardas” arba ,Valstybés tarnautojo kodas”
Atributo reik§mé — , prisijungimo vardas” arba ,tarnautojo kodas”

Ir nuspauskite mygtuka ,Filtruoti”

Pridéti teises

Naudotojy filtras
Atributo tipas  Prisijungimo vardas - |
Atributo reikimeé | Testinis ' l
Vardas |
Pavarde

Juridinio asmens pavadinimas
Paslaugu teikéjas
FPaslauga
Rolé | Pasirinkite 2 -
Tik pilnateisiai administratoriai |

Rodyti ir suarchyvuotus ||

Filtruoti || 15valyti || == Sukurti naudotoja

Zemiau formoje bus pateikiami filtravimo rezultatai . leskant naudotojo pagal ,,Prisijungimo varda“ galite
vesti ir nepilng naudotojo varda. Pvz ,,arun” vietoj ,,arunas.marcinkevicius” tokiu atveju bus pateikiamas
naudotojy sarasas kuriy vardo atribute bus ieSkoma reikSmé.

i Naudotojas
|- T I

arun A W sy

AU N F——— .

arun —— A

arun - ——

arun —— Al A
paf] arun

arur A

A1 | r——— Al



IS pateikto sgraso naudotojy pele pazymékite naudotojg kuriam norite suteikti prieigos teises net jei paieskos
rezultatas vienas asmuo. Pazymétas naudotojas bus iSskirtas mélyna spalva

Tik pilnateisiai administratoriai [

Rodyti ir suarchyvuotus [

| Filtruoti || tévalyti | 4 Sukurti naudotoja |

Naudotojas

o I B
aru Arlina ia———
arun Arg
arun Ardn 3

Pazymeéjus naudotojg jam galima jam priskirti Role (teisiy rinkinj) arba atskiras teises

Testinis ARUNAS MARCINKEVICIUS

Administravimo rolé v | o Pridéti |

Rolés paslaugoms

[_| Administravimas

[[J Apraso administravimas@

[ Mokéjimy administravimasg)

[ Turinio administravimasoﬁ_.

(] Formos perZilra@

[ Teikéju komponentu valdymasg)

[ Turinio publikavimas@

| Teisés || Paslaugos uzsakymas ir teikimas

[[] Paslaugos uZsakymas@

[ UZduotiy vykdymas@)

Prie visy teisiy klaustuko Zenklu .iymima kontekstiné pagalba aprasanti suteikiamg teise.

Vartotojams kurie teikia paslaugas reikia suteikti sekancias teises :

¥ Paslaugos uzsakymas ir teikimas

¥ Paslaugos uZsakymas@
¥ Uzduociy vykdymasi@

Uzduociy perziara@




Vartotojams kurie nori tik gauti praneSimus elektroniniu pastu apie uzsakytas paslaugas reikia suteikti teise
,Uzduociy perziara“.

Paslaugos uzsakymasi@
Uzduotiy vykdymasi@

¥ UZduotiy perzidra@

Paslaugos uzsakymas ir teikimas

PASTABA: Institucijos (kurios paslaugy uzsakymus gauna tiesiogiai j dokumenty valdymo sistemas) neturéty
naudotojams suteikinéti teisiy , Paslaugy uzsakymas“ ir ,,Paslaugy vykdymas®. PrieSingu atveju uzsakymai bus
neperduoti institucijoms o lauks kol prisijunges prie sistemos institucijos darbuotojai suteiks paslaugas
tiesiogiai portale www.epaslaugos.It

TEISIY GRUPE

Teisiy grupé:

Grupé@

Kaiiadoriy rajono savivaldybés administracija

A

4 15saugoti || P Atsaukti

Lauke ,Grupé” istrinkite pateiktg standartine grupe ir jrasykite pagal paslaugos teikima reikalingg grupe.

Standartiskai tai institucijos — paslaugos teikéjo pavadinimas.

Konsultuojanti komanda:

1 grupé: Akmenés raj. Kupiskio raj. Saléininky raj. VIISP palaikymas
Alytaus raj. Lazdijy raj. Sirvinty raj. viisp-palaikymas@insoft.lt
Ignalinos raj. Radviliskio raj.  Traky raj. (UAB ,,Insoft*)
Jonavos raj. Rietavo Vilniaus raj.
Kédainiy raj. Rokiskio raj.

2 grupé: Anyksciy raj. Neringos Telsiy raj. Ausra Zemaitaityté
Joniskio raj. Palangos m. Ukmergés raj. (UAB ,,Asseco Lietuva®)
Kauno m. Pasvalio raj. Utenos raj. +370 5210 2414
Kazly Ridos Plungés raj. Varénos raj. Mob. +370 610 27 127
Kelmés raj. Raseiniy raj. Vilkaviskio raj. | ausra.zemaitaityte(@asseco.lt
Klaipédos raj. Silalés raj. Visagino
Kretingos raj. Silutés raj.
Marijampolés Svenéioniy raj.

10
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3 grupé: Alytaus m. Kauno raj. Siauliy m. Donatas Navickas
Birstono Mazeikiy raj. Siauliy raj. (UAB ,,Asseco Lietuva®)
Birzy raj. Pakruojo raj. Zarasy raj. Mob. +370 610 23 652
Druskininky Panevézio m. donatas.navickas@asseco.lt
Kalvarijos Prieny raj.

4 grupé: Elektrény Moléty raj. Sakiy raj. Laura Lasakonyté
Jurbarko raj. Pagégiy Taurageés raj. (UAB ,,Idamas*)

Kaisiadoriy raj.

Klaipédos m.

Panevézio raj.

Skuodo raj.

Vilniaus m.

Telefonas: +370 5278 8636
Mobilus telefonas: +370 655 95584
laura.lasakonyte@idamas.lt
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Uzduociy atSaukimas
Tikslinimo ir mokéjimo uzduotis institucijos specialistas gali atSaukti.

Mokéjimai gali bati:

. ISankstiniai (kai mokéjimo uzduotj pareiSkéjas gauna iskart po paslaugos uzsakymo be jokiy institucijos
specialisto veiksmuy)
. Papildomi (kai sprendimo priémimo uzduotyje institucijos specialistas priima sprendima apie reikalinga

mokeéjima ir nusiuncia mokeéjimo uzduotj pareiskéjui)

I3ankstinis mokeéjimas gali biti at8aukiamas tik INSTITUCIJOS ERDVEJE. UZsakymus, kuriems nejvykdytas
iSankstinis apmokéjimas, galima rasti skiltyje ,,RuoSiami uzsakymai“. AtSaukti mokeéjima institucijos
specialistas gali pazyméjes desinéje puseéje esancig varnele ,,Rodyti paslaugos gavéjo pranesimus” ir tada
paspaudes prie mokéjimo uzduoties atsiradusj mygtuka ,, AtSaukti”.

T

Elektroniniai valdzios vartai

E-Government Gateway Naudotojas: LIETUVOS SAVIVALDYBIY ([
Administraciniy ir vieSujy elektroniniy paslaugy portalas ASOCIACIIOS
SPECIALISTAS

Atstovaujamas asmuo: LIETUVOS SAVIVALDYBIY
ASOCIACIJOS SPECIALISTAS

A Pradia 12 Gyventojams B Verslui ™ VieSajam sektoriui 'D Seno dizaina portalas Mano meniu

Mano kortelé Praneiimai @ Mano profilis Portalo administravimas

Institucijos sritis

E Uzsakytos paslaugos E Uzsakymai Pazymétos paslaugos

Reikalingi atlikti veiksmai 4 paslaugos Nauji: 231 uzsakymas Mano paZymétos paslaugos: 0 paslaugy
Mano paslaugos: 3 paslaugos Visi: 289 uzsakymai

Kitos paslaugos: 0 paslaugy | Ruosiami: 0 uisakymuy

Ruosiniai: 0 ruosiniy Mano uzduotys: 4 uzduotys

+ UZsakyti nauja paslauga

Darbo su portalu teisés m Pagalbos uzklausos

Mano IT pagalbos uzklausos

Periiaréti turimas darbo su portalu teises

~+ Pridéti nauia uZklausa
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S Elektroniniai valdZios vartai Naudotojas: LIETUVOS SAVIVALDYBIY B
‘['3 E-government gateway SPECIALISTAS

Atstovaujamas asmue: LIETUVOS SAVIVALDYBIU
ASOCIACIJOS SPECIALISTAS

Pradzia Gyventojams Verslui VieSajam sektonui Seno dizaino portalas @ Mano meniu

Mano kortele Pranesimai @ Mano profilis Portalo administravimas

Institucijos sritis > Ruo3iami uZzsakymai

Uzsakymai

Nauji uZsakymai Wisi uZsakymai Mano uZduotys Ruosiami uzsakymai

[Bandomoiji eksploatacija] Leidimo laidoti i§davimas @

Tipas: -
UZsakymo ID: 244423
Pradéta vykdyti- 2015-08-18 17:21
Baigta vykdyti: -
Kodas: VP2 3 _1_IVPK_08_V_01_001_LSA_PASLAUGA_S23
Paslauges gavejas:
Prasyma nagringja: - Kaune miesto savivaldybe darbuctojas Viisp
Kontaktiniai duomenys: PerZilreti v

Q PerZiareti uZsakyma
@ Atsisiysti pakuote ( ZIP) X Atsisiysti el. dokuments (ADOC)

Vykdymo istorija
|#| Rodyti paslaugos gavéjo pranesimus
& 2015-08-19.17:37 Apmokéjime uZductis
Uzduotis sukurta
Gavéjas: WINDRLIGAS WL Fivas
Atsaukti
) 2015-08-1917:37 UZsakymas jregistructas institucijoje v
Prane&imas
Gavéjas: WMk bt WKL ik

Papildomas mokéjimas gali biti atSaukiamas ir VISP Institucijos erdvéje (Zr. auksciau), ir DVS. Kaip atSaukti
mokéjimo uzduotj DVS, Zitrékite mokomuosiuose filmukuose: http://tinyurl.com/nv7dbhb.

Pastaba. Analogiskai yra atSaukiamos ir tikslinimo uzduotys.

13


http://tinyurl.com/nv7dbhb

